	[image: grafik, yazı tipi, daire, logo içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	BAHÇE MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
İş Akış Süreçleri
	Doküman No
	OKÜ.KK.FR.0008

	
	
	Yayın Tarihi
	01.06.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	--

	
	
	Revizyon No
	00



	Birimi
	[bookmark: _GoBack]Bölüm Başkanlığı-Mali İşler-Yönetim Kurulu (Görevlendirme)
	Toplam Süre
	 



	Doküman Bilgisi
	Sorumlu
	İlgili Doküman

	

Öğretim elemanı kongre, konferans, seminer vb. etkinliklere katılmak için bölüm başkanlığına başvurur



	Hayırİşlem Sonu
Talep bölüm başkanlığınca uygun görüldü mü?



Bölüm Başkanlığı uygun gördüğü görevlendirme talebini Müdürlüğe/Yönetim Kuruluna bildirir.




	Görevlendirme talebi Yönetim Kurulunca uygun görüldü mü?

	Hayırİşlem Sonu




Yönetim Kurulunca uygun görülen görevlendirme talebi Olur için Rektörlük Makamına arz edilir.



İşlem Sonu
Görevlendirme talebi Rektörlük Makamınca uygun görüldü mü?

	Hayır



Öğretim elemanı görev yerine gider, görevin tamamlanması sonrası katılım belgesi, yolluk bildirimi ve diğer belgelerle mali işler birimine ödeme için başvurur.





Mali işler ibraz edilen belgelere esas ödeme evraklarını oluşturarak Harcama Yönetim Sistemine yükler ödemenin yapılmasını sağlar.



İŞLEM SONU





	





	
*Öğrenim Elemanı
*Bölüm Sekreterliği
*Bölüm Başkanlığı
*Mali İşler
*Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü



	

*Davet Yazısı
*Bölüm Kurulu Kararı
*Yönetim Kurulu Kararı
*Rektörlük Oluru
*Yolluk Bildirimi
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