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	Doküman Bilgisi
	Sorumlu
	İlgili Doküman

	
Bölüm Başkanlıkları kurum içi/kurum dışı yatay geçiş kontenjan taleplerini belirleyerek Müdürlüğe/Yönetim Kuruluna bildirirler.




Yönetim Kurulu kontenjan sayılarını belirleyerek Rektörlük Makamına sunar.



Senato onayından geçen kontenjanlar için belirlenen tarihlerde web sayfasından ilana çıkılır.




	Başvuru reddedilir
İlan edilen başvuru tarihlerinde yapılan başvurular Bölüm Başkanlığınca değerlendirilir.

	Uygun değil	



Başvurusu uygun görülen öğrencilerin kabulü için Yönetim Kurulu karar verir.



Başvuruların kabul/red durumu ilan edilir





Başvurusu kabul edilen öğrencilerin kayıtları yapılarak Öğrenci Bilgi Sistemine girişleri yapılır





Öğrencilerin ders intibak/muafiyet işlemleri için bölüm başkanlığınca ilgili formlar doldurularak Öğrenci İşleri Birimine bildirilir.



Öğrenci İşleri Birimi öğrencinin danışman atamasını ve sınıfını girerek ders kaydı için danışmanla iletişime geçilmesini söyler.




Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ile öğrenci kimlik kartı basımı için gerekli yazışmaları yaparak öğrenci kimlik kartı gelince öğrenciye teslim eder.


	
İŞLEM SONU





	
*Öğrenci
*Bölüm Sekreterliği
*Danışman
*Bölüm Başkanlığı
*Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü
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