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	Sorumlu
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Birimler malzeme taleplerinin Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne bildirirler



Uygun değil
Alınacak mal/malzeme/hizmet için yeterli bütçe var mı?

	Hayır


Alımı yapılacak mal/malzeme/hizmet için piyasa fiyat araştırması yapılır en az 3 firmadan fiyat teklif alınır

	


	Gelen fiyat teklifi mektupları değerlendirilir. En uygun fiyat teklifi veren firma belirlenir ve firmaya bilgi verilir





	Hayır	İade edilir
Firma istenen mal/malzeme/hizmeti teslim eder, Muayene ve Kabul Komisyonu kontrol eder. Alınan mal/malzeme/hizmet uygun mu?



Firmaya fatura kestirilir, taşınır kaydı yapılır ve ödeme evrakları Harcama Yönetim Sistemine yüklenerek ödemenin yapılması sağlanır





İŞLEM SONU





	





	
*Personel
*Harcama Yönetim Sistemi Kullanıcısı
*Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü
	
*Talep Formları/Yazıları
*Fiyat Teklif Mektupları
*Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
*Muayene ve Kabul Tutanağı
*Taşınır İşlem Fişi
*Fatura
*Ödeme Emri Belgesi
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