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	Doküman Bilgisi
	Sorumlu
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Yeni kayıt yaptıran öğrenciler için Bölüm Başkanlıkları danışman belirler ve Müdürlüğe bildirilir. 



Öğrenciler Öğrenci Bilgi Sisteminde ders kaydı için ders seçimlerini yaparak danışman onayına gönderirler

	


Herhangi bir nedenle ders kaydı yapamayan öğrenciler için ders ekle/çıkar haftasında danışmanlar ders kaydını kontrol ederek onay verirler

	



	Akademik Takvim içerisinde ders kaydı yapamayan öğrenci mazeretli ders kaydı için Bölüm Başkanlığına başvurur

	




	Bölüm Başkanlığınca mazeretli ders kaydı başvuruları Müdürlüğe/Yönetim Kuruluna bildirilir




Talep reddedilir
Yönetim Kurulu mazeretli ders kaydı başvurularını inceleyerek ders kaydının uygun olup olmadığına karar verir

	Hayır



Mazeretli ders kaydı uygun görülen öğrenciye bilgi verilerek harç ücreti yatırması gerekiyorsa sistem açılır, danışmanla birlikte ders kaydı yapması bildirilir.





İŞLEM SONU




	
*Öğrenci
*Bölüm Sekreterliği
*Bölüm Başkanlığı
*Öğrenci İşleri
*Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü
	
*Mazeretli Ders Kaydı Dilekçesi
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