	[image: grafik, yazı tipi, daire, logo içeren bir resim

Açıklama otomatik olarak oluşturuldu]
	BAHÇE MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
İş Akış Süreçleri
	Doküman No
	OKÜ.KK.FR.0008

	
	
	Yayın Tarihi
	01.06.2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	--

	
	
	Revizyon No
	00



	Birimi
	[bookmark: _GoBack]Personel İşleri (İzin Alma)
	Toplam Süre
	



	Doküman Bilgisi
	Sorumlu
	İlgili Doküman

	

Personel EBYS üzerinden izin talep formunu doldurur


Uygun değil

PBS kullanıcısı izin talep formundaki bilgileri kontrol eder



İşlem Sonu
Yüksekokul Sekreteri/Bölüm Başkanı/Müdür Yardımcısı/Yüksekokul Müdürü izini uygun gördü mü?

	Hayır


	PBS kullanıcısı izni sisteme girer





İzin bittikten sonra işe başlayan personel işe başlama formunu EBYS üzerinden doldurur



Yüksekokul Sekreteri/Yüksekokul Müdürü personelin işe başladığını teyit ederek belgeyi imzalar





PBS kullanıcısı işe başlayan personelin iznini sistem üzerinden onaylar





İŞLEM SONU








	





	
*Personel
*Personel Bilgi Sistemi Kullanıcısı
*Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü
	

*İzin Belgeleri





	Hazırlayan
Öğr. Gör. Firdevs YAŞAR

	Kontrol Eden
Öğr. Gör. Dr. İpek ÖZER
	Onaylayan
Doç. Dr. Fatih Çağatay BAZ



	Adres
	:
	Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Rektörlüğü 80000 Merkez/OSMANİYE
	
	Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0328 827 10 00
www.osmaniye.edu.tr
info@osmaniye.edu.tr
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