T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI
BIRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci; mesleki ve teknik egitim bolgeleri icindeki meslek
yiiksekokullarinda 6grenim goéren ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, saglik sektoriindeki birimlerde, laboratuvar, atélye uygulamalarinda ve
cesitli endiistri ve hizmet sektoriinde edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, gérev yapacaklari
is yerlerindeki sorumluluklarmi, iliskilerini, organizasyon ve iretim siirecini ve yeni teknolojileri
tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgeleri icinde yer alan Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 égrencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki isyerlerinde yapacaklari
egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yurirliige giren yonetmeligin Madde 7-a bendi esas alinarak hazirlanmaistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gecen,;

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek yiiksekokulu ile 6gretim
programlar1 biitiinliigi ve devamliligi iginde iliskilendirilmis mesleki ve teknik ortadggretim
kurumlarindan olusan egitim bdlgesini,

Meslek Yiiksekokulu (MYO):Belirli mesleklere yonelik ara insan giicii yetistirmeyi amaglayan ve
dort yariyil 6gretim siiresi olan bir yiiksekogretim kurumunu,

Isyeri: Meslek Yiiksekokullar1 stajyer ogrencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve
deneyimlerini; staj adi altinda uygulamalarini, staj yaptiklari yerleri, mal ve hizmet iireten kamu ve o6zel
kurum ve kuruluslarini,

Egitici Personel: Stajyer 6grencilerin i yerindeki egitiminden sorumlu, mesleki egitim, yontem ve
tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek yiiksekokullarinda at6lye, laboratuvar veya meslek derslerinde
Ogretim eleman1 gorevini yapabilme yeterligine sahip kisiyi,

Denetci Ogretim Elemam:: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki; calisma alanlarinin
tespiti, egitimin planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi ve izlenmesi ile gorevli atolye, laboratuvar ve
meslek dersleri 6gretmenligi menseili miidiir yardimeisi ve her programin kadrolu dgretim elemanlarini,
farklh METEB bolgesinde yer alan meslek yliksekokulu 6gretim elemanlart ve staj yapilan isyeri
yoneticisinin (Midiir, Bashekim, vb...) belirleyecegi birim sorumlusunu,

Okul-Sanayi/Saghk Kurumlar1 Koordinatérii: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 6grencilerinin Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun
kararlar1 dogrultusunda staj ve egitim yapmalarini koordinasyonunu saglamakla gorevli ilgili
meslek yiiksekokulunun miidiir yardimeisini tanimlar.

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Mesleki ve teknik
egitim bolgesi icinde yer alan meslek yiiksekokullarinin bagli oldugu Osmaniye Korkut Ata
Universitesi biinyesinde, Rektor tarafindan segilecek bir Rektér Yardimeisinin bagkanliginda; Osmaniye
METEB’deki Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ve okul-sanayi-saglik
kurumlar1 igbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan olusur.

IKiINCi BOLUM
STAJ KURULLARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar: Staj - Egitim Uygulama Kurulu
Madde 5- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi icinde yer alan Osmaniye Korkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullarinin; bagli oldugu Universite biinyesinde, Rektor tarafindan
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secgilecek bir Rektér Yardimcisinin baskanliginda, Osmaniye METEB’deki Osmaniye Korkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ve okul-sanayi-saglik-hizmet sektorii
arasinda isbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan olusur. OsmaniyeKorkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu gerekli gordiigii
programlarda ve birimlerde ¢alisma komisyonlari olusturabilir. Kurul yilda en az iki toplant1 yaparak
toplant1 degerlendirme ve sonuglarint Yiiksekogretim Kuruluna bildirir.

Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 6- Mesleki ve teknik egitim bolgesi icinde yer alan her meslek yiiksekokulu tarafindan,
miidiir yardimcilar1 arasindan belirlenen okul-sanayi-saglik-hizmet sektorii koordinatoriiniin
baskanliginda, Meslek Yiiksekokulunun boliim bagkani/baskanlarindan olusur.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigli program ve
birimlerde c¢alisma komisyonlar1 olusturabilir. Bu kurul yilda en az ili¢ toplanti yaparak toplanti
degerlendirme ve sonuglarmi Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bildirir.

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurulunun Gorevleri

Madde 7
a) Staj, egitim ve uygulama calismalarinin yuritiilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel
esaslar1 diizenlemek,

b) Osmaniye METEB boélgesi i¢indeki Ticaret ve Sanayi Odalari tiyelerinin, saglik hizmetleri veren
kurum vekuruluglarinin kabul edebilecegi, staj alanlar1 ve kontenjanlarini belirlemek, Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarinin 6nerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarini
dengeli bir sekilde dagitmak,

¢) Isyerleri ile Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurullar arasinda koordinasyonve igbirligi saglamak,

d) Yurti¢i ve yurtdisi staj, egitim ve uygulama calisma yerlerini belirlemek,

e) Staj yapacak Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 6grencilerinin Kredi ve
Yurtlar Kurumuna bagli yurtlarda kalabilmeleri i¢in 6nlemler almak.

Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gorevleri

Madde 8

a) Meslek Yiiksekokulu o6grencilerinin bu Yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim
uygulamasi yapmalar1 amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak {izere toplantilar diizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilip hazir hale gelmesini
organize etmek,

¢) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,

d) Ogrencilerin staj yerlerine dagitimini yapmak,

e) Staj calismalarini denetlemek,

f) Staj calismalarinin degerlendirilmesini yapmak,

g) Staj yapma tarihini belirlemek.

UCUNCU BOLUM
STAJDAN YARARLANMA SARTI VE STAJ KONTENJANLARI

Yararlanma Sarti

Madde 9- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi kapsaminda yer alan OsmaniyeKorkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu dgrencileri, bu Yonerge hiikiimlerinden yararlanirlar.

Staj Kontenjanlar:

Madde 10- Meslek Yiiksekokullar1 Miidiirliiklerinin istekleri tizerine Mesleki ve Teknik Egitim
Bolgesi i¢indeki Ticaret ve Sanayi Odalari tiyelerinin, saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslarinin
kabul edecekleri 6grenci sayisini ve staj dallarii gosterecek formu, Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.

Madde 11- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Miidiirliikleri, ihtiyag
duyuldugu takdirde, hangi sartlarda ka¢ Ogrencinin staj yapacagini belirten formu doldurup
Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna
bildirirler.
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Madde 12- Kamu kuruluslari, saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslari ile Ticaret ve Sanayi
Odalar1 ve Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar tarafindan Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bildirilen kontenjanlar; arz ve talep sayilarina gére Osmaniye Korkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj Egitim ve Uygulama Kurulu tarafindan meslek
yiiksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilar1 ve staj dallar1 belirlenerek, her yil ilgili
kamu kuruluslari, saglik sektorii ile Ticaret ve Sanayi Odalart ve ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna gonderilir.

Madde 13- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullari; Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlarinin tstiinde stajyer génderemezler.

Isyerleri, olanaklarinin ve genel ekonomik kosullarin degismemesi durumunda, bir énceki yil
belirledikleri kontenjan1 azaltmamaya ve miimkiin olan hallerde artirmaya 6zen gosterirler.

Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grenciler kendi bulacaklar staj yerlerinde
ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun onayindan sonra staja baslayabilirler.
Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendisine staj ve uygulama yeri bulunamayan 6grenci sayilart ve
alanlar1 Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
STAJLARLA iLGILI DUZENLEMELER

Staj Yapacak Ogrencilerden istenen Belgeler

Madde 14- Staj yapacak ogrenciler staja baslayabilmek i¢in, asagidaki belgeleri hazirlamakla
yukiimliidiirler.

a) Ogrencinin staj yapmak istedigini gosterir basvuru belgesi (Form 1)

b) T.C. Niifus Cilizdan1 Fotokopisi

¢) SGK girisi yapilarak ise girig bildirgesi

Staj Yapacak Ogrencilere Saglanacak Olanaklar

Madde 15- Stajyer kabul edecek igyerleri kendi personeline sagladigi olanaklardan (konaklama,
beslenme gereksinimleri ve sosyal olanaklar) stajyerlerin de yararlanmasini saglar.

Yurt Disinda Staj

Madde 16- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda
olduklar1 staj egitim ve uygulama g¢alismalarini, normal egitim programini aksatmayacak sekilde
yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdist kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve
Egitim Kurullarina verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama
Kurulunca degerlendirilir ve ilgili 6grencinin yurt disinda staj yapip yapamayacagina
karar verir.

Yurt disinda stajim1 tamamlayan oOgrenciler staj ile ilgili belgelerini ilgili Meslek
Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verirler, uygun goriilenler kurul tarafindan
onaylanir.

Staj Zaman ve Siiresi

Madde 17 - Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan
aylarda yapmasi esastir.

Ogrenci biitiin derslerini basari ile tamamlamis, ancak stajini heniiz tamamlayamamuis ise staji
basvurusunu ilgili egitim 6gretim yariyilinin baslamasini takiben ilk dort hafta igerisinde staj
basvurusu yapmasi durumunda stajina baslayabilir. Bunun i¢in Staj basvuru formunun Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigiince onaylanmasi1 ve SGK girisinin yapilmasi gerekir.

Staj stiresi, 30 is giliniinden az olamaz.

Stajlar 1. Siif Bahar Yariyili egitiminin bitiminden sonra baglamak tizere 30 is giintidiir.

Stajda Basari

Madde 18- Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yaptig1 stajin uygunlugu ve basarisi ilgili
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan degerlendirilerek
onaylanmak iizere Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna sunulur. Meslek Yiiksekokullar: birim kurulunca 2 defa Staj Komisyon
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tarihi belirlenir ve ilan edilir.

Stajin1 bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini,
incelenmek ve degerlendirilmek tizere ilgili boliim komisyon baskanligina Staj Komisyona,
degerlendirme tarihinde teslim eder; siiresi igerisinde staj dosyasinmi teslim etmeyen 6grenci
stajin1 yapmamis sayilir. Ilgili Staj Komisyonu mevcut staj defteri veya dosyasini,
isverenden gelen isveren raporunu, denet¢i 6gretim elemanindan gelen raporu dikkate alarak
bir degerlendirme yapar. Basarili olan 6grencilerin notu 6grenci bilgi sistemine girilir.
Dosya tiizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yaptirilabilir. Dosyay1 sekil ve icerik ydniinden
yeterli bulursa 6grencinin stajini1 kabul edebilecegi gibi gerekli goriirse ilgili 6grenciye bir
miilakat veya uygulama yapar. Staj siiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren/ara vermek
zorunda olan 6grenciler i¢in tek ders sinavinda veya diger Staj Komisyonu tarihlerinde degerlendirme
yapilacaktir.

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin isleri

Madde 19- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar1 isyerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste veya staj donemi boyunca staj
stiresinin %10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep
hakki dogmaz. Stajyer 6grenciler igin bagli oldugu Osmaniye Korkut Ata Universitesi ve Yiiksekogrenim
Kurumlar Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Stajyerler kusurlarindan dolay1 isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o isyeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidir.

Egitici Personel ve Gorevleri

Madde 20- Staj yapacak Ogrenciler, staj siiresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici
personel gozetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarint siirdiirmelerinden
ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Denetci Ogretim Elemani

Madde 21 - llgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan secilecek
ogretim elemanlart, stajyer 6grencileri staj yaptiklari igyerlerinde staj dénemi boyunca en az bir defa
denetlemekle gorevlendirilebilirler. Ogrencilerin staj yeri; cografi yerlesim olarak ilgili meslek
ylksekokulunun uzaginda bulunmasi nedeniyle o yiiksekokulun ogretim elemanlar1 tarafindan
denetim yapilmasi zor veya imkénsiz ise denetim yapmak {izere staj yerinin bulundugu cografi yerlesim
yerine en yakin meslek yiiksekokulunun 6gretim elemanlarindan yararlanilir. Buna olanak bulunmadigi
hallerde diger 6gretim birimlerinden ve kamu ve 6zel kuruluslarin yetkili elemanlarindan yararlanma
yoluna gidilir. Denetim sonucunda o&gretim elemant Form 5’1 diizenleyerek ilgili Meslek
Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 22- Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja ii¢ giinden fazla devam edemeyen
ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili Meslek Yiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna bildirilir.

Mazereti kadar giin staj siiresine eklenir, ancak bu stire toplam siirenin yarisini (15 is giiniinii)
gegemez.

Yiirurlik

Madde 23- Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24- Bu Yénerge hiikiimlerini Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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T.C.
OSMANiYE KORKUT ATA I"JNiVElgSip;Si L
KADIRLI MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

STAJ TALIMATI

Yiiksekokulumuzda gordiigiiniiz iki yillik teorik egitimin uygulama ve iiretime doniistiiriilmesi
bakimindan biiyilk 6nem tasiyan staj calismasina baslayacaksiniz. Staj siiresince asagida yazili
bulunan konulara titizlikle uymanizi rica eder, gérevinizde basarilar dilerim.

Boliim Baskanmi

1. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

a)
b)

c)
d)

Okulumuzun ilgili biriminden staj siiresince edindiginiz bilgileri ve deneyimleri yazacaginiz
staj defterinizi aliniz.

Is yasamimizda size yararhi olacak, edindiginiz teorik mesleki bilgileri uygulama firsati
bulabileceginiz bir isyerini (kamu veya 6zel, yurt icinde veya disinda), staj yapmak iizere
belirleyiniz.

Staj defterinizde bulunan staj kabul belgesini ayirarak igyerine onaylatiniz.

SGK ise girig bildirgesini meslek yiiksekokullarindaki birim tarafindan girilmesini takip
ediniz.

2. STAJ SURESINCE YAPILACAK iSLER VE UYULACAK KURALLAR

a)
b)
c)
d)
e)

f)

2

h)

Staj siiresince kendinizi igyerinin bir ¢alisani gibi goriip, var olan tiim kurallara ve size verilen
talimatlara uyunuz.

Caligma saatlerine titizlikle uyunuz ve gerekleri (kart basma, imza atma vb.) yerine getiriniz.
Isyerinde tiim ¢alisanlara sayg1 gosteriniz ve amirlerin verdigi talimatlara kesinlikle uyunuz.

[s yerinde 6@renci disiplin yonetmeligine uygun olarak hareket etmek zorunludur.

Is yerinde sert tartismalardan, iddialasmalardan, kaba sozlerden, dini ve siyasi igerikli
konusmalardan kagiiniz. Okulumuzu temsil ettiginizi unutmaymiz.

[s yerinin size sundugu bir staj plani var ise bu plana uyarak verimli bir sekilde bu olanaktan
yararlanmaya calisiniz. Eger boyle bir plan yoksa amirlerinizle konusarak size en yararlt
olacak sekilde bir staj plan1 hazirlayniz.

Staj planiniza gore isyerini (kurulusu, ¢alisan sayisi, iiretim kapasitesi, iliretim veya hizmet
tirii vb.) tamimaya calisin, makine parkini (makine tipleri, ozellikleri, islevleri, calisma
prensipleri, mesleginizle ilgili pargalar1 vb.) inceleyin, igyerinde ¢alisanlarin davranis ve is
gorme sekillerini gozlemleyin, is akisini izleyiniz. Izin verildigi 6lciide ve gerekli giivenlik
onlemlerini alarak mesleginizle ilgili ara¢ ve gerecleri kullanmaya caliginiz.

Caligmalardan 6grendiklerinizi ve gozlemlerinizi giinliik olarak stirekli yaninizda tasidiginiz
bir deftere not ediniz. Bu bilgiler daha sonra staj defterinizi doldururken size gerekli olacaktir.
Yazilmayan bilgiler unutulabilir.

3. STAJ DEFTERININ YAZILMASI

a)

b)

Staj defterine yazacaginiz bilgiler sunlar olabilir:

e Isyerinin tanitim1 ve isverenin izin verdigi 6lciide isyeri hakkinda bilgiler; adi, adresi,
tarihgesi, kurulus amaci, faaliyet alani, fiziki 6zellikleri (bina, makine, teghizat,
caligan sayisi, liretim kapasitesi, sosyal tesisleri vb.), sektordeki yeri, basarilari

e Isyerindeki organizasyon semasi, gorev dagilimi, is tanimlari

Isyerindeki is akisi, iiretim planlari, makine parku, iiretilen iiriin veya hizmet tiirleri ve
ozellikleri

e Makinelerin ¢alisma prensibi, gorevleri, sekilleri, islevi,

e Isyerinde yapilan islerin amaci, tanimi, gerekliligi, nasil yapildigi,

e Arastirma ve gelistirme ¢aligmalari,

e Isyerinde sizin yaptiginiz isler, gozlemleriniz, 6grendiginiz bilgiler.

Staj defterinizi isletmedeki staj planiniza uygun sekilde, tarih sirasina gére doldurunuz. Her
boliime uygun sayida sayfa ayirabilirsiniz.

Staj defterinizi gerek yazi gerekse sekil olarak teknik resim kurallarma uygun sekilde
doldurunuz. Yazilar tiikenmez ya da miirekkepli bir kalem ile yaziniz. Asla kursun kalem
ile yazmayniz.
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d)

Staj defterinize sigmayan ¢izelge, resim, numune, dosya gibi unsurlar1 plastik telli dosyaya
diizenli bigimde ekleyiniz.

Staj defterinize elle, teknik resim kurallarina uygun olarak sekil cizebileceginiz gibi,
fotokopi, fotograf ya da ozalite pilot kalemle cizilmis sekil veya resim olarak da
koyabilirsiniz. Ancak bu sekil veya resimler temiz ve diizenli sekilde yapistirmalisiniz. Sekil
veya resimler ilgili oldugu konunun anlatildigi sayfaya konmalidir. Ilgili sayfaya
konamiyorsa bir sonraki sayfaya da konabilir. Sekil veya resimler ¢ok fazla ise
numaralandirilarak ve hangi konuya ve sayfaya ait oldugu belirtilerek defterden ayri
plastiktelli dosyaya eklenebilir.

Her sekil veya resmin altina mutlaka sekli veya resmi tanimlayici bir ciimle yaziniz.

Staj defterinde kullanilacak teknik resim yazi1 6rnekleri asagida verilmistir:
Tipi egik yazi

-A

leknik resimilerde. | k Ve yaguar,. s de
______ ve. i duzgu mBli,..  yeteri .derecede | cabuk. yazila-
- * - —J:
bilmelidir,. Jazilarda.,. okir YL .G lestirécek her turki
1Slamede @Sl alarak Aarmz malid:

tharaf'k -G tmalar_ . igin ......

-1-.}__‘:

4. STAJ DEFTERININ ONAYLANMASI

a)
b)

¢)
d)

e)

Staj siiresince doldurdugunuz her sayfayr ve devam ¢izelgesindeki onay kismini ilgili
boliimiin yetkili amirine gostererek incelemesini saglayiniz ve imzalatiniz.

Staj sonunda doldurmus oldugunuz staj defterinizin en basinda yer alan isyeri onay kismini
isyerinin yetkili amirine onaylatiniz.

Staj defterinizi onaylayan kurulus yetkilisi asagida belirtilen sartlara uygun olmalidir.

Staj defterinizde yer alan staj sonu degerlendirme formunu isyerinin gizli olarak doldurup
okulumuza kapali zarf i¢ginde géndermesini saglayiniz.

Isyerine onaylattiginiz staj defterini okulunuza getirerek dgrenci islerinde ilgili gorevliye imza
karsilig1 teslim ediniz.

Stajinizin kabul edilip edilmedigini okulumuzdaki staj duyuru panosundan veya 6grenci isleri
otomasyon sistemine kullanici adimiz ve parolanizi girerek transkript inceleme boéliimiinde
takip ediniz.
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OGRENCININ ADI SOYADI :

STAJA DEVAM CiZELGESI

S.No Tarih (22;5) Callsll)lgll:hl;lmm/ Yapilan is
Lo .20...
2 .. /../20....
3 | .../../20....
4 ... /../20....
5 | ./../20....
6 |../../20...
7 1.../.../20....
8 | .../../20....
9 | .../../20...
10 | ./../20....
1| ./../20....
121 /.../20....
13 1 .../../20....
14 | ./../20....
15 | .../../20....
16 | .../../20....
17 1 .../../20....
18 | .../.../20....
19 | ../../20....
20 | .../../20.....
21 | ../.../20.....
22 | .../../20.....
23 | .../../20.....
24 | .../../20....
25 | .../../20....
26 | .../.../20....
27 | .../.../20....
28 | .../../20....
29 |.../../20....
30 | .../ /20....

Yukarida ad1 ve soyadi yazili 8grenci is yerimizde .../ ..../ 20
giinii staj calismasi yapmistir. ISYERI AMIRI(Imza ve Miihiir)
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