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ISYERI STAJ EGITiMi FORMU

ilgili Makama,
Osmaniye Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin 6grenim siiresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde, zorunlu olarak staj

yapmasi gerekmektedir. Bu nedenle asagida bilgileri yer alan 6grencimizin stajini 30 i giinii siiresiyle isyerinizde yapmasinda,
gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder ¢alismalarinizda bagarilar dileriz.

Ogrencinin

Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi Ogrenim Yili
e-posta Adresi Telefon Numarasi

ikamet Adresi

Staj Yapilacak Yerin isyeri Onayi
isyeri Unvani
e-posta Adresi
Faaliyet Alani
Telefon Numarasi Adres
Staj Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi

Staj Suresi

Haftalik Staj Yapilacak

Giin Sayisi Tarih:
Ogrencinin Niifus Kayit Bilgileri

T.C. Kimlik No lice

N. Cuzdani Seri No. Mahalle- Koy

Soyadi Cilt No

Adi Aile Sira No

Baba Adi Sira No

Ana Adi Verildigi Nifus

Idaresi
Dogum Yeri ve Tarihi Verilis Nedeni
Nufusa Kayith Oldugu Il Verilis Tarihi
Bo6liim Baskani Onayi Yiiksekokul Onayi
Belge Uzerindeki bilgilerin dogru oldugunu bildirir, Yukardaki kimlik bilgileri verilen, belirtilen tarihlerde ve
staj yapacadimi Taahhit ettigim isyeri ile Staj is yerinde istege bagl stajini yapmasi uygun gérilen
evraklarinin hazirlanmasini arz ederim. ogrenciye iliskin sigorta islemleri, 5510sayili yasaya
gére, Universitemiz tarafindan yapilmak lizere siraya
alinmistir.
- Ogrencinin Imzasi - imza imza Mihir
Tarih: Tarih Tarih:
Onemli Not : (1) Bu form 3 (ii¢) asil niisha olarak hazirlanmalidir. Ayrica, égrencinin bu formu Tarihleri

arasinda son is guini mesai bitimine kadar ilgili bélim sekreterligine teslim etmesi zorunludur. Belirtilen siireler disinda gelen evraklar
dikkate alinmayacaktir.

(2) 5510 sayili kanun geregi staja baslama ve bitis tarihi ile haftalik yapilacak staj giini isveren tarafindan doldurulacak, isverenin beyani esas
alinacaktir. Beyan eksikliginden kaynaklanan égrenci ve isveren sorumlu olup, Universitemizin sorumlulugu bulunmamaktadir.

(3) Isyerine teslim edilen bu form, staj bitiminde defterle beraber komisyona teslim edilecektir.

(4) Ogrencinin Niifus Ciizdan Fotokopisi

| Dul yetim ayhig aliyorum. () | Sigortali olarak g¢aligtyorum. () | Yesil kartim var. () |
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BoIimi
z Programi
=z Numarasi
o
E Adi, Soyadi
0 Kayit Yili Resim
Staj Baslangi¢ Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Staj Yaptigi Toplam isgiini
<Zt Ticari Adi ve Adresi
=
% Isyerinin Telefon Numarasi
: Faks Numarasi
= E-posta Adresi
g Web Adresi
isyeri Adina Defteri Onaylayan Amirin
3 Unvani Yukarida ismi yazili ve fotografi yapisik
s olan 6grencinin is yerimizde .......... is giinii
; Adi, Soyadi uygulamali calisma yaptigint ve bu defteri
. kendisinin tanzim etti§ini beyan ve tasdik
> , ederim.
< Diploma Numarasi
I e e [N oo 20....
N
Oda Sicil Numarasi
(Varsa)
Imza ve Miihiir
STAJ INCELEME KOMiSYONU DEGERLENDIRMESI
edilmistir. [
Yapilan uygulamal ¢alisma staj ¢alismasi olarak kabul
edilmemisgtir. D*Aglklaylnlz
Tarih Komisyon tliyeleri Isim ve imza
Bagkan
.. 120.... N
Uye
Uye

* Staj reddedilme sebebi:




Form 3

STAJ TAAHHUTNAMESI

T.C. KIMLIK NUMARASI

ADI SOYADI

OGRENCI NO

BOLUMU

STAJ BASLAMA TARIHI

STAJ BITIS TARIHI

STAJ SURESI

Staj yeri degisikligi harig, (Staj yeri veya tarih degisikligi yeni bir staj bagvurusu gerektirir.) Staj dénemi
.......................................... [.....120.... tarihinde baglayacaktir. Staj baglama tarihi degistirilemez. Bitis
tarihinde, ispatlanabilir resmi mazeretli degisiklik olmasi durumunda veya zorunlu bir sebeple staja ara verilmesi
halinde, bu durumla ilgili isyerinden onayli bir belge, staj evraklariyla birlikte komisyona teslim edilecektir. Bu
sorumlulugu yerine getirmedigim takdirde, staj yapmaktan vazgec¢mis sayilacagimi ve benim ile ilgili Meslek
Yuksekokulunun ugrayacadi her turli maddi zarar yasal gecikme faizleri ile birlikte 6demeyi kabul ve taahhut
ederim.

Ogrencinin Adi Soyadi

imzasi



STAJ KABUL BELGESI

T.C.

OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
OSMANIYE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

ILGILi MAKAMA

BOLUMU

Form 4

w20,

Asagida bilgileri verilen yiiksekokulumuz dgrencisinin; mesleki kabiliyetinin ve deneyiminin, bilgi ve becerisinin

artirilmasi igin egitim plani geregi zorunlu olarak en az 6 hafta(30 isgiinil) staj yapmasi gerekmektedir. Kuruluslarin staj

stiresince Ogrencilerimiz hakkinda belirledigi goriisler, Yiiksekokulumuzun Staj Komisyonu tarafindan hassasiyetle

degerlendirilmektedir.

Asagida adi gecen 6grencimize staj yapma olanagi saglanmasi, kurumunuzun / is yerinizin ¢alisma sartlarina ve

kendisine verilen staj programina uyarak verimli bir staj siiresi gecirmesi i¢in gerekenin yapilmasini temenni ederiz.

Staj sonunda Staj Sonu Degerlendirme Formu’nun doldurularak miidiirligiimiize kapali zarf ile 6grenciye elden

verilerek gonderilmesini rica eder, 6grencimizin yerlestirilmesinde katkilarinizdan dolay1 tesekkiirlerimi sunariz.

OGRENCININ

ADIL SOYADL  :..oooiiiiiiiiiiiiii
BOLUMU USRS
PROGRAMI  f.iooiiiiiiiiiiiiiii
SINIFI U
NUMARASI  ©iiiiiiiiiiiii,
STATSURESI & vvvviviiiiii
ISYERININ

TICARIADI @i,
ADRESI U
TLF e, E-POSTA :
WEB ADRESI  : ...,

iSYERIi ADINA YETKILi AMIiRIiN

UNVANI PP PP
ADL SOYADI ...

IMZA VE MUHUR

Bolim Baskani

Imza Kase



Form 5

DENETCIi DEGERLENDIRME FORMU

(Denetci Ogretim Eleman tarafindan doldurulacaktir.)

Formu Dolduran Ogr.Elemant Adi-Soyadl  t..............cccooiiiiiiiiiii e
Ogrencinin Adi-Soyadi E PSSP PPPPPIN
Isyerinin Ad e
Staj Amirinin Adi-Soyadi e
Ogrencinin Calistig1 Béliim PPN
Ogrencinin Yaptig1 s e
Calisma Sekli(Ferdi-Grup) PSP PP PR UPPUPRUPIR

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler Degerlendirme(*)

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme
Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Co6zebilme Yetenegi

Tletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

(*) Degerlendirme Kismini; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif(D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.

Denetci Ogretim Elemam
Ad1 Soyadi imza



T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
OSMANIYE MESLEK YUKSEKOKULU

Form 6

MUDURLUGU
o . Fotograf
STAJ SONU DEGERLENDIRME FORMU
OGRENCI BIiLGILERI
OGRENCININ
Adi, Soyadi Boliimii
Dogum Tarihi Programm
Dogum Yeri Sinifi
T.C. No Ogrenci No
DEGERLENDIRME TABLOSU
s . e . . DEGERLENDIRME (*)
OGRENCININ ISLE ILGILI OZELLIKLERI COK IYI 1Y1 ORTA BASARISIZ
85 -100 70-84 50-69 0-49

Ise olan ilgisi

Inisiyatif kullanma becerisi

Alet ve techizat kullanma yetenegi

Algilama giicii

Sorumluluk alma

Calisma hizi

Uygun ve yeteri kadar malzeme kullanma becerisi

Zamani verimli kullanma

Problem ¢dzme yetenegi

[letisim kurma becerisi

Kurallara uyma

Ise gosterdigi 6zen

Takim ¢aligmasina yatkinlig1

Kendini gelistirme istegi

(*) Her ozelligin karsisinda uygun goriilen not kutucuguna (X) isareti konacaktir.

Not: Bu Form doldurulup imzalandiktan sonra kapali ve miihiirlii bir zarf ile égrenciye verilerek komisyon

tarihinde komisyon bagkanina teslim edilecektir

Cahsmayi denetleyen isyeri
Amirinin Unvam, Ad1 Soyadi ve Imzasi

Sonu¢ ve Onay

(Yiiksekokulca doldurulacaktir)




T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI
BiRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci; mesleki ve teknik egitim bolgeleri icindeki meslek
ylksekokullarinda 6grenim goéren Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklari teorik bilgi ve
deneyimlerini pekistirmek, saglik sektoriindeki birimlerde, laboratuvar, atdlye uygulamalarinda ve
cesitli endiistri ve hizmet sektoriinde edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, gorev yapacaklari
is yerlerindeki sorumluluklarini, iliskilerini, organizasyon ve {iiretim siirecini ve yeni teknolojileri
tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgeleri i¢inde yer alan Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 égrencilerinin yurt ici ve yurt disindaki isyerlerinde yapacaklari
egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge 22 Mayis 2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiirtirliige giren yonetmeligin Madde 7-a bendi esas alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gecen,;

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek ytliksekokulu ile 6gretim
programlar1 biitiinligli ve devamliligi icinde iliskilendirilmis mesleki ve teknik ortaggretim
kurumlarindan olusan egitim bdlgesini,

Meslek Yiiksekokulu (MY O):Belirli mesleklere yonelik ara insan giicii yetistirmeyi amacglayan ve
dort yariyil 6gretim siiresi olan bir yiiksekogretim kurumunu,

Isyeri: Meslek Yiiksekokullar: stajyer 6grencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve
deneyimlerini; staj ad1 altinda uygulamalarini, staj yaptiklari yerleri, mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel
kurum ve kuruluslarini,

Egitici Personel: Stajyer 6grencilerin is yerindeki egitiminden sorumlu, mesleki egitim, yontem ve
tekniklerini bilen, uygulayan ve meslek yliksekokullarinda at6lye, laboratuvar veya meslek derslerinde
Ogretim elemani gorevini yapabilme yeterligine sahip kisiyi,

Denet¢i Ogretim Elemani: Mesleki egitimde yararlanilacak isletmelerdeki; calisma alanlarinin
tespiti, egitimin planlanmasi, koordinasyonu, uygulanmasi ve izlenmesi ile gorevli atdlye, laboratuvar
ve meslek dersleri 6gretmenligi menseili miidiir yardimcisi ve her programin kadrolu 6gretim
elemanlarini, farklit METEB bolgesinde yer alan meslek yiiksekokulu 6gretim elemanlari ve staj yapilan
igyeri yoneticisinin (Miidiir, Baghekim, vb...) belirleyecegi birim sorumlusunu,

Okul-Sanayi/Saghk Kurumlar1 Koordinatorii: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 8grencilerinin Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun
kararlar1 dogrultusunda staj ve egitim yapmalarin1 koordinasyonunu saglamakla gorevli ilgili meslek
yliksekokulunun miidiir yardimeisini tanimlar.

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Mesleki ve teknik egitim
bolgesi iginde yer alan meslek yiiksekokullarinin bagli oldugu Osmaniye Korkut Ata Universitesi
blinyesinde, Rektor tarafindan secilecek bir Rektor Yardimcisinin baskanliginda; Osmaniye
METEB’deki Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ve okul-sanayi-saglik
kurumlari igbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan olusur.

IKiINCi BOLUM
STAJ KURULLARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar: Staj - Egitim Uygulama Kurulu
Madde 5- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi i¢cinde yer alan Osmaniye Korkut
Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullarinin; bagli oldugu Universite biinyesinde, Rektor tarafindan
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secgilecek bir Rektor Yardimcisinin baskanliginda, Osmaniye METEB’deki Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ve okul-sanayi-saglik-hizmet sektorii arasinda isbirligini
saglamakla gorevli bir Ogretim elemanindan olusur. OsmaniyeKorkut Ata Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu gerekli gordiigli programlarda ve birimlerde ¢alisma
komisyonlar1 olusturabilir. Kurul yilda en az iki toplant1 yaparak toplant1 degerlendirme ve sonuglarini
Yiiksekogretim Kuruluna bildirir.

Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 6- Mesleki ve teknik egitim bolgesi i¢cinde yer alan her meslek yiiksekokulu tarafindan,
miidiir yardimcilar1 arasindan belirlenen okul-sanayi-saglik-hizmet sektérii  koordinatoriiniin
baskanliginda, Meslek Yiiksekokulunun boliim bagkani/bagkanlarindan olusur.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii program ve birimlerde
caligma komisyonlar1 olusturabilir. Bu kurul yilda en az ii¢ toplant1 yaparak toplant1 degerlendirme ve
sonuglarmi Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kuruluna bildirir.

Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurulunun Gorevleri

Madde 7
a) Staj, egitim ve uygulama ¢alismalarmin yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesine iligskin genel esaslari
diizenlemek,

b) Osmaniye METEB bolgesi i¢cindeki Ticaret ve Sanayi Odalar tiyelerinin, saglik hizmetleri veren
kurum vekuruluslarinin kabul edebilecegi, staj alanlari ve kontenjanlarini belirlemek, Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarinin onerilerini dikkate alarak, staj kontenjanlarimi
dengeli bir sekilde dagitmak,

¢) Isyerleri ile Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurullar arasinda koordinasyonve igbirligi saglamak,

d) Yurti¢i ve yurtdis1 staj, egitim ve uygulama ¢alisma yerlerini belirlemek,

e) Staj yapacak Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 grencilerinin Kredi ve
Yurtlar Kurumuna bagh yurtlarda kalabilmeleri i¢in 6nlemler almak.

Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun Gorevleri

Madde 8

a) Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin bu Yonerge hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim
uygulamasi yapmalar1 amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak iizere toplantilar diizenlemek,

b) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilip hazir hale gelmesini organize
etmek,

¢) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,

d) Ogrencilerin staj yerlerine dagitimin1 yapmak,

e) Staj calismalarini denetlemek,

f) Staj calismalarinin degerlendirilmesini yapmak,

g) Staj yapma tarihini belirlemek.

UCUNCU BOLUM
STAJDAN YARARLANMA SARTI VE STAJ KONTENJANLARI

Yararlanma Sarti

Madde 9- Osmaniye Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi kapsaminda yer alan OsmaniyeKorkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokulu dgrencileri, bu Yonerge hiikiimlerinden yararlanirlar.

Staj Kontenjanlar:

Madde 10- Meslek Yiksekokullar1 Miidiirliiklerinin istekleri tizerine Mesleki ve Teknik Egitim
Bolgesi i¢indeki Ticaret ve Sanayi Odalar {iyelerinin, saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslarinin
kabul edecekleri 6grenci sayisini ve staj dallarin1 gsterecek formu, Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.

Madde 11- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Miidiirliikleri, ihtiyag
duyuldugu takdirde, hangi sartlarda ka¢ 6grencinin staj yapacagini belirten formu doldurup Osmaniye
Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirirler.
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Madde 12- Kamu kuruluslari, saglik hizmetleri veren kurum ve kuruluslar ile Ticaret ve Sanayi
Odalar1 ve Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 tarafindan Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bildirilen kontenjanlar; arz ve talep sayilarma gore Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokullart Staj Egitim ve Uygulama Kurulu tarafindan meslek
yliksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilar1 ve staj dallar1 belirlenerek, her yil ilgili kamu
kuruluglari, saglik sektorii ile Ticaret ve Sanayi Odalar ve ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna génderilir.

Madde 13- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullar;; Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan belirlenen
kontenjanlarinin iistiinde stajyer gonderemezler.

Isyerleri, olanaklarmin ve genel ekonomik kosullarin degismemesi durumunda, bir énceki yil
belirledikleri kontenjani azaltmamaya ve miimkiin olan hallerde artirmaya 6zen gosterirler.

Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grenciler kendi bulacaklar staj yerlerinde
ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun onayimdan sonra staja baslayabilirler.
Kontenjan yetersizligi nedeniyle kendisine staj ve uygulama yeri bulunamayan 6grenci sayilar1 ve
alanlar1 Osmaniye Korkut Ata Universitesi Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
STAJLARLA iLGIiLi DUZENLEMELER

Staj Yapacak Ogrencilerden istenen Belgeler

Madde 14- Staj yapacak Ogrenciler staja baslayabilmek icin, asagidaki belgeleri hazirlamakla
yukiimliidiirler.

a) Ogrencinin staj yapmak istedigini gdsterir bagvuru belgesi (Form 1)

b) T.C. Niifus Ciizdanm1 Fotokopisi

¢) SGK girisi yapilarak ise giris bildirgesi

Staj Yapacak Ogrencilere Saglanacak Olanaklar

Madde 15- Stajyer kabul edecek isyerleri kendi personeline sagladig1 olanaklardan (konaklama,
beslenme gereksinimleri ve sosyal olanaklar) stajyerlerin de yararlanmasini saglar.

Yurt Disinda Staj

Madde 16- Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokulu dgrencileri yapmak zorunda
olduklar1 staj egitim ve uygulama calismalarini, normal egitim programini aksatmayacak sekilde
yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdis1 kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve
Egitim Kurullaria verir. Bu talepler ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca
degerlendirilir ve ilgili 6grencinin yurt diginda staj yapip yapamayacagina karar verir.

Yurt disinda stajin1 tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgelerini ilgili Meslek Yiiksekokulunun
Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna verirler, uygun gortilenler kurul tarafindan onaylanir.

Staj Zaman ve Siiresi

Madde 17 - Ogrenimleri devam eden dgrencilerin stajlarin1 yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda
yapmasl esastir.

Ogrenci biitiin derslerini basar1 ile tamamlamis, ancak stajin1 heniiz tamamlayamamis ise staji
bagvurusunu ilgili egitim 6gretim yariyilinin baglamasini takiben ilk dort hafta igerisinde staj bagvurusu
yapmasi durumunda stajina baslayabilir. Bunun i¢in Staj basvuru formunun Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliiglince onaylanmasi ve SGK girisinin yapilmasi gerekir.

Staj siiresi, 30 is giinlinden az olamaz.

Stajlar 1. Sinif Bahar Yariyili egitiminin bitiminden sonra baglamak tizere 30 is giiniidiir.

Stajda Basan

Madde 18- Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yaptig1 stajin uygunlugu ve basarisi ilgili Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan degerlendirilerek onaylanmak iizere
Osmaniye Korkut Ata Universitesi Meslek Yiiksekokullari Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna sunulur.
Meslek Yiiksekokullar: birim kurulunca 2 defa Staj Komisyon
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tarihi belirlenir ve ilan edilir.

Stajin1 bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve iglemler ile ilgili dosyasini, incelenmek ve
degerlendirilmek tizere ilgili boliim komisyon bagkanligina Staj Komisyona, degerlendirme tarihinde
teslim eder; siiresi icerisinde staj dosyasin1 teslim etmeyen 6grenci stajini1 yapmamus sayilir. ilgili Staj
Komisyonu mevcut staj defteri veya dosyasini, isverenden gelen isveren raporunu, denet¢i ogretim
elemanindan gelen raporu dikkate alarak bir degerlendirme yapar. Basarili olan 6grencilerin notu 6grenci
bilgi sistemine girilir. Dosya iizerinde gerekiyorsa diizeltmeler yaptirilabilir. Dosyay1 sekil ve igerik
yoniinden yeterli bulursa 6grencinin stajin1 kabul edebilecegi gibi gerekli goriirse ilgili 6grenciye bir
miilakat veya uygulama yapar. Staj siiresi sonunda basarisiz olan veya stajina ara veren/ara vermek
zorunda olan 6grenciler i¢in tek ders sinavinda veya diger Staj Komisyonu tarihlerinde degerlendirme
yapilacaktir.

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin Isleri

Madde 19- Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari igyerlerinin ¢alisma, is kosullar1 ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste veya staj donemi boyunca staj
stiresinin %10'u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilerek, durum ilgili Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep
hakki dogmaz. Stajyer ogrenciler igin baglh oldugu Osmaniye Korkut Ata Universitesi ve
Yiiksekdgrenim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Stajyerler kusurlarindan dolayi isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o isyeri elemanlarinin
sorumluluklarina tabidir.

Egitici Personel ve Gorevleri

Madde 20- Staj yapacak Ogrenciler, staj siiresi boyunca igyeri tarafindan belirlenecek egitici
personel gozetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyerlerin bir plan dahilinde stajlarim
stirdiirmelerinden ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Denet¢i Ogretim Elemam

Madde 21 - ilgili Meslek Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan secilecek
ogretim elemanlari, stajyer 6grencileri staj yaptiklar: igyerlerinde staj donemi boyunca en az bir defa
denetlemekle goérevlendirilebilirler. Ogrencilerin staj yeri; cografi yerlesim olarak ilgili meslek
yiiksekokulunun uzaginda bulunmasi nedeniyle o yiliksekokulun 6gretim elemanlar: tarafindan denetim
yapilmasi zor veya imkansiz ise denetim yapmak tiizere staj yerinin bulundugu cografi yerlesim yerine
en yakin meslek yiliksekokulunun 6gretim elemanlarindan yararlanilir. Buna olanak bulunmadigi
hallerde diger 6gretim birimlerinden ve kamu ve 6zel kuruluslarin yetkili elemanlarindan yararlanma
yoluna gidilir. Denetim sonucunda Ogretim elemant Form 5’1 diizenleyerek ilgili Meslek
Yiiksekokulunun Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 22- Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja li¢ giinden fazla devam edemeyen
ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna bildirilir.

Mazereti kadar giin staj siiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini (15 is giiniinii)
gecemez.

Yiiriirlik

Madde 23- Bu Yonerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24- Bu Yonerge hiikiimlerini Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiriitiir.

22



T.C.
OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI 5
OSMANIYE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

STAJ TALIMATI

Yiiksekokulumuzda gordiigiiniiz iki yillik teorik egitimin uygulama ve iiretime doniistiiriilmesi
bakimindan biiyiik 6nem tastyan staj calismasina baglayacaksiniz. Staj siiresince asagida yazili bulunan
konulara titizlikle uymanizi rica eder, gorevinizde basarilar dilerim.

Boliim Baskam

1. STAJ ONCESi HAZIRLIKLAR

a)
b)

©)
d)

Okulumuzun ilgili biriminden staj siiresince edindiginiz bilgileri ve deneyimleri yazacaginiz
staj defterinizi aliniz.

Is yasammizda size yararli olacak, edindiginiz teorik mesleki bilgileri uygulama firsat:
bulabileceginiz bir igyerini (kamu veya 6zel, yurt icinde veya disinda), staj yapmak iizere
belirleyiniz.

Staj defterinizde bulunan staj kabul belgesini ayirarak isyerine onaylatiniz.

SGK ise giris bildirgesini meslek yiiksekokullarindaki birim tarafindan girilmesini takip
ediniz.

2. STAJ SURESINCE YAPILACAK ISLER VE UYULACAK KURALLAR

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

Staj siiresince kendinizi isyerinin bir ¢alisan1 gibi goriip, var olan tiim kurallara ve size verilen
talimatlara uyunuz.

Caligma saatlerine titizlikle uyunuz ve gerekleri (kart basma, imza atma vb.) yerine getiriniz.
Isyerinde tiim ¢alisanlara sayg1 gdsteriniz ve amirlerin verdigi talimatlara kesinlikle uyunuz.
Is yerinde 6@renci disiplin yonetmeligine uygun olarak hareket etmek zorunludur.

Is yerinde sert tartismalardan, iddialasmalardan, kaba sézlerden, dini ve siyasi igerikli
konusmalardan kag¢ininiz. Okulumuzu temsil ettiginizi unutmayiniz.

[s yerinin size sundugu bir staj plam var ise bu plana uyarak verimli bir sekilde bu olanaktan
yararlanmaya c¢alisiniz. Eger boyle bir plan yoksa amirlerinizle konusarak size en yararli olacak
sekilde bir staj plani hazirlayiniz.

Staj planiniza gore igyerini (kurulusu, ¢alisan sayisi, iiretim kapasitesi, tiretim veya hizmet tiirii
vb.) tanimaya ¢aligin, makine parkini (makine tipleri, 6zellikleri, islevleri, ¢alisma prensipleri,
mesleginizle ilgili pargalari vb.) inceleyin, igsyerinde ¢aliganlarin davranis ve is gorme sekillerini
gbzlemleyin, is akisini izleyiniz. Izin verildigi 6lciide ve gerekli giivenlik 6nlemlerini alarak
mesleginizle ilgili ara¢ ve geregleri kullanmaya ¢aligimiz.

Caligmalardan 6grendiklerinizi ve gozlemlerinizi giinliik olarak siirekli yaninizda tagidiginiz bir
deftere not ediniz. Bu bilgiler daha sonra staj defterinizi doldururken size gerekli olacaktir.
Yazilmayan bilgiler unutulabilir.

3. STAJ DEFTERININ YAZILMASI

a)

b)

Staj defterine yazacaginiz bilgiler sunlar olabilir:
 Isyerinin tanmitim1 ve isverenin izin verdigi dl¢iide isyeri hakkinda bilgiler; adi, adresi,
tarihgesi, kurulus amaci, faaliyet alani, fiziki 6zellikleri (bina, makine, teghizat, ¢alisan
sayisi, liretim kapasitesi, sosyal tesisleri vb.), sektordeki yeri, basarilart
« Isyerindeki organizasyon semasi, gérev dagilim, is tanimlar
 Isyerindeki is akis1, iiretim planlari, makine parka, iiretilen iiriin veya hizmet tiirleri ve
ozellikleri
*  Makinelerin ¢aligma prensibi, gorevleri, sekilleri, iglevi,
« Isyerinde yapilan iglerin amaci, tanimi, gerekliligi, nasil yapildigi,
*  Arastirma ve gelistirme calismalari,
 Isyerinde sizin yaptiginiz isler, gézlemleriniz, grendiginiz bilgiler.
Staj defterinizi isletmedeki staj planiniza uygun sekilde, tarih sirasina gore doldurunuz. Her
boliime uygun sayida sayfa ayirabilirsiniz.
Staj defterinizi gerek yazi gerekse sekil olarak teknik resim kurallarina uygun sekilde
doldurunuz. Yazilan tiikenmez ya da miirekkepli bir kalem ile yaziniz. Asla kursun kalem
ile yazmaymiz.
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d)

Staj defterinize sigmayan ¢izelge, resim, numune, dosya gibi unsurlari plastik telli dosyaya
diizenli bicimde ekleyiniz.

Staj defterinize elle, teknik resim kurallarina uygun olarak sekil ¢izebileceginiz gibi, fotokopi,
fotograf ya da ozalite pilot kalemle ¢izilmis sekil veya resim olarak da koyabilirsiniz. Ancak
bu sekil veya resimler temiz ve diizenli sekilde yapistirmalisiniz. Sekil veya resimler ilgili
oldugu konunun anlatildig1 sayfaya konmalidir. Ilgili sayfaya konamiyorsa bir sonraki sayfaya
da konabilir. Sekil veya resimler ¢cok fazla ise numaralandirilarak ve hangi konuya ve sayfaya
ait oldugu belirtilerek defterden ayr plastiktelli dosyaya eklenebilir.

Her sekil veya resmin altina mutlaka sekli veya resmi tanimlayici bir climle yazimz.

Staj defterinde kullanilacak teknik resim yazi dornekleri asagida verilmistir:

A Tipi egik yazi

T

4. STAJ DEFTERININ ONAYLANMASI

a)
b)

¢)
d)

e)

Staj siiresince doldurdugunuz her sayfay: ve devam g¢izelgesindeki onay kismini ilgili béliimiin
yetkili amirine gostererek incelemesini saglayiniz ve imzalatiniz.

Staj sonunda doldurmus oldugunuz staj defterinizin en baginda yer alan igyeri onay kismini
igyerinin yetkili amirine onaylatiniz.

Staj defterinizi onaylayan kurulus yetkilisi asagida belirtilen sartlara uygun olmalidir.

Staj defterinizde yer alan staj sonu degerlendirme formunu igyerinin gizli olarak doldurup
okulumuza kapali zarf iginde gondermesini saglayiniz.

Isyerine onaylattiginiz staj defterini okulunuza getirerek dgrenci islerinde ilgili gérevliye imza
karsilig1 teslim ediniz.

Stajinizin kabul edilip edilmedigini okulumuzdaki staj duyuru panosundan veya 6grenci isleri
otomasyon sistemine kullanici adiniz ve parolanizi girerek transkript inceleme boliimiinde takip
ediniz.
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STAJA DEVAM CiZELGESI

OGRENCININ ADI SOY ADI ...ttt
S.No Tarih Sire Cahsﬂ.“.‘ n Kisum / Yapilan is
(saat) boliim
L. /20....
2 o/ 120.....
3 o/ 120.....
4 o/ 120.....
5 o). 120.....
6 o). 120.....
7 o/ 120.....
8 o/ 120.....
9 o/ 120.....
10 o 120,
11 o 120,
12 o). 120.....
13 o). 120.....
14 o/ 120.....
15 /.. 120.....
16 o/ 120,
17 o 120,
18 o 120....
19 o). 120.....
20 o). 120.....
21 o/ 120.....
22 o 120,
23 o120,
24 o 120,
25 o/ 120,
26 o). 120.....
27 o). 120.....
28 v/ 120.....
29 o/ 120,
30 v/ 120.....

Yukarida adi ve soyadi yazili 6grenci is yerimizde ..../ ..../ 20...... tarihleri arasinda toplam ..... is
giinii staj caligmas1 yapmistir ISYERI AMIRi(imza ve Miihiir)
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