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Igerik

Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)

Igerik alam evrakin yazildigi alandir. Ekler alani ise eklerin sistemden
veya manuel olarak eklendigi alandur. ilgili evrak alam iizerinden evrak
icin ilgi secilebilir. (6 numaral alanda aym islev icin kullamlmaktadir.)

Evrakin gittigi yer olarak “Kurum i¢i” secilmelidir.
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Gonderilen makam bu alanda secilmektedir. simgesine tiklanarak
birim agaci iizerinden secim islemi yapilmaktadir.
)
Dosya kodu alaninda simgesi tiklanarak acilan alanda uygun dosya
kodu (standart dosya plani kodu) secilmelidir.

Konu kismina belgenin konusu yazilmahdir. (Konu belgenin icerigi
hakkinda kisa ve 6z bilgi vermelidir.)

Evrak olusturulduktan sonra 6n izleme yapilarak
evrakin kontrol edilmesi bu alandan yapilmaktadir.
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