HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMi: ilahiyat Fakdltesi

Sira
No

Hassas Gorevler

Gorevin Yiiriitiildiigii Birim™

Sorumlu Birim Amiri**

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari

Harcama Yetkililigi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Odenek iistii harcama yapilmas1

Odeneklerin etkili, ekonomik ve verimli
kullanilmamasi,

v Biitgelerden bir giderin yapilabilmesi igin is, mal
veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak gerc¢eklestirilmemesi.

ANRN

Gergeklestirme Gorevliligi

Mali Isler Birimi

Fakdilte Sekreteri

AN

Odeme emri belgesinin usuliine uygun
diizenlenmemesi,

Odeme emri belgesi tizerinde 6n mali kontrol
yapilmamasi.

«

Birim Mutemetligi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Ilgili kayitlarmn diizenli tutulmamas,
Verilerin sisteme dogru girilmemesi,
Hatali 6deme yapilmasi.

Tasinir Kayit Yetkililigi

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Taginir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iliskin
belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi,
Kamu zararinin olusmasina neden olma,

Tasinir Kontrol Yetkililigi

Dekan Yardimciligi

Fakiilte Dekani

Tagimirlarin teslim alinmamast,

Korunmasinin saglanamamasi,

Yerine zamaninda teslim edilmesinin
saglanamamasi,

Taginirlarin kisilerin sahsi islerinde kullanilmast,

Biitce hazirlik ¢alismalari is ve
islemleri.

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Fakdilte butce teklifinin birim ihtiyaglarinin altinda
kalmasi,

Butge ddeneklerinin ihtiyaclara/gider kalemlerine
saglikli dagitilamamasi.
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Ek ders 6demeleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

«

Birimlerinden gelen ek ders formlarinin kontrol
edilmemesi,

Tlgili biitce tertibinin dogrulugunun kontrol
edilmemesi,

v" Belgelerin 6deme birimine zamaninda teslim
edilmemesi.

«




SGK Islemleri

Mali Isler Birimi

Fakdilte Sekreteri

«

AN

Keseneklerin zamaninda ve dogru bir sekilde
yapilmamast,

Ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinin zamaninda
ve dogru diizenlenmemesi.

Maas Islemleri

Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin takibinin
yapilamamasi,

Maas eki belgelerin alinmamasi,

Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi.

10

i¢ Kontrol Sistemi
-I¢ Kontrol Sistemi ve
Standartlar1

Personel Isleri Birimi/Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani
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I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinda yer alan ve
tamamlanma tarihleri belirtilen ¢alismalarin
yeterince anlagilamamasi.

11

Idare Faaliyet Raporu

Personel Isleri Birimi/Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore
hazirlanan Birim Faaliyet Raporlarimin yasal
6neminin Harcama Yetkilisince yeterince

anlasilamamasi,

Birim Faaliyet Raporlarina eklenmesi gereken “i¢
Kontrol Giivence Beyanini”nin imzalanmamasi.

12

Stratejik Plan

Personel Isleri Birimi/Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Kalkinma plani, orta vadeli program ve orta vadeli
mali planin dikkate alinmamasi

13

Performans Programi

Personel Isleri Birimi/Mali Isler Birimi

Fakiilte Dekani

Performans Programinda hedefler belirlenirken
stratejik plan-biitge baglantisinin kurulamamast,
Programda belirlenen hedeflerin gergekgi
secilememesi.

Prof. Dr. Hasan KAYIKLIK
Dekan




HASSAS GOREV LISTESI

Birimi
Alt Birimi :
Hassas Gorevi Olan Risk Prosedur
Hassas Gorevler Personel .« | Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu ( AliInmasi Gereken Onlemler veya
Dizeyi
Unvany/Ad-Soyadi Kontroller)
'@denek ustii harcama yapilmast, v Odeneklerin kullanilan sistemlerle kontroliiniin
-Odeneklerin  etkili, ekonomik ve verimli yapilmasi,
v L
Harcama Yetkililigi | Prof.Dr./ Hasan KAYIKLIK|  Yiksek kullamlmamasi, L Gelen taginir talepleri dogrultusunda  gergek
-Biit¢elerden bir giderin yapilabilmesi i¢in is, mal ihtiyaglarin giderilmesi,
veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun | ¥ Yapilacak harcamalarn ilgili ~mevzuatlar
olarak gerceklestrilmemesi. cercevesinde gergeklestirilmesinin saglanmasi
-Odeme emri belgesinin usuliine uygun N . -
.. . y . v Her evrakin Odenmesi asamasinda ilgili
. Fak.Sek./Onur OZDEMIR y dlizenlenmemesi, L . ,
Gerg.:.ekles.t.lf‘me Yuksek _Odeme emri belgesi izerinde 6n mali kontrol mevzuat  hikdmlerine  uygunluk  kontroli
Gorevliligi yapmak.
yapilmamasi.
Birim Mutemetlisi -Ilgili kayitlarin diizenli tutulmamas,
m u 18t Bilg.isl./Ferhat KAMALAK] Yiiksek -Verilerin sisteme dogru girilmemesi, v" Dosyalama islerinin diizenli yapilmasi.
-Hatali 6deme yapilmasi.
-Tagmir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iliskin | v Tasmur kayitlarina iliskin belge ve cetvellerin
Tagimir Kayit Bilg.isl, HakanKILIC | Yiiksek belge ve cetvellerin zamaninda diizenlenmemesi, zamaninda d.uz.er.llenmgsmln saglgnm351?
crere s -Kamu zararinin olusmasina neden olma, v' Tasmirlarin ilgililere zimmet fisi ile teslim
Yetkililigi - :
edilmesi.
-Tasimirlarin teslim alinmamasi,
Tasinir Kontrol Dr.(")@rt.Uye./Ahmet Dogan -Kor}mmasmln saglanamamast, . . .. v" Teslim alinan taginirlarin korunmasinin
rerese Orta -Yerine zamaninda teslim edilmesinin 8
Yetkililigi - saglanmasi.
saglanamamasi,

-Tasimirlarin kigilerin sahsi islerinde kullanilmasi.




-Fakilte butce teklifinin birim ihtiyaglarinin

Birim ihtiyaglarinin 6nceden tahmin
edilmesi,

Biitce hazirhk .. . . .. .
cahismalar is ve Bilg.isl./Hakan KILIC Orta altlllnda .ll<alm351, o . . Butgle geh{( tahmn;lepmn lgegm1s donemlerde
islemleri -Butce ddeneklerinin ihtiyaclara/gider kalemlerine Incelencrek gergekel yapiimast,
saglikli dagitilamamasi. Odeneklerin biitge tertiplere dagitiminda
O0denek dagitim anahtarlarinin kullanilmasi.
-Birimlerinden gelen ek ders formlarimin Gelen formlarin ilgili mevzuat uyarinca
kontrol edilmemesi, kontrol edilmesi,
. -Igili biitge tertibinin dogrulugunun kontrol i ilaisi i
Ek ders 6demeleri | Bilg.isl./Ferhat KAMALAK Orta edﬁ meme(;i grng Ek ders hakkfl.ld.ak.l me?’zua“f" bllg‘lsme.sahlp
Sh o _ olunmasi, degisikliklerin takip edilmesi,
-Belgelerin 6deme birimine zamaninda teslim Giden evrak sirecinde belgelerin kesinlikle
edilmemesi. teslim tutanagi ile verilmesi.
-Keseneklerin d dogru bir sekild . .
apilmamas zamatiinda ve dogi bt gexlide SGK Ise Giris ve Isten Ayrilis Bildirgelerinin
SGK islemleri Bilg.isl./Ferhat KAMALAK Yuksek yaptim: . oo . ilgili mevzuata uygun hazirlanmasi ve
-Ise giris ve isten ayrilis bildirgelerinin . . .
- .. . zamaninda teslim edilmesi.
zamaninda ve dogru diizenlenmemesi.
Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili
. NPT I belgelerin istenilmesi,
I:ri,arﬁiil::s:/e kefalet kesintilerinin takibinin Maas ile ilgili degisikliklerin Say2000i ve
Maas Islemleri Bilg.isl./Ferhat KAMALAK Yuksek yap S KBS sistemleri Gzerinden girilmesi ve ilgili
-Maas eki belgelerin alinmamasi, . . .
-Degisen mevzuatlara uyum saglanamamasi. belgelerin arsivlenmesi, e .
Icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli
takibinin yapilmasi.
I(’j Kon-t rol I¢ Kontrol Uyum Eylem Planinda yer alan ve I¢ Kontrolv Stan'dartlarl U}_/um Eylem ..
Sistemi . Gl Planindaki faaliyetlere dair ¢aligmalarin birim
. ) . Komisyon Orta tamamlanma tarihleri belirtilen ¢aligmalarin bazinda takin edilerek vereken
-I¢ Kontrol Sistemi yeterince anlagilamamasi azida faxip & &
ve Standartlari bilgilendirmenin yapilmasi.
-Faaliyet Raporu Hazirlama Rehberine gore
hazirlanan Birim Faaliyet Raporlarmin yasal
idare Faaliyet Bilg.isl./ Hakan KILIC Orta O6neminin  Harcama  Yetkilisince  yeterince Birim Faaliyet Raporlar1 diizenlenerek ilgili
Raporu Bilg.isl./Ferhat KAMALAK anlasilamamasi, birime bildirilmesi ve arsivlenmesi.

-Birim Faaliyet Raporlarina eklenmesi gereken “ig
Kontrol Glivence Beyanini”’nin imzalanmamasi.




. ) N -Kalkinma plani, orta vadeli program ve orta Birim Stratejik Planin incelenerek
Stratejik Plan Komisyon YUksek vadeli mali planin dikkate alinmamasi gerekli bilgilendirmenin yapilmast.
-Performans Programinda hedefler belirlenirken
p stratejik plan-biite baglantisinin kurulamamast, Programda hedef belirleme siirecinde ilgili
erformans . " L
Komisyon Yuksek harcama birimleri ile isbirliginin saglanmasi,
Programi -Programda  belirlenen  hedeflerin  gercekgi
secilememesi.
Hazirlayan
Onaylayan
Onur OZDEMIR

Fakulte Sekreteri

Prof. Dr. Hasan KAYIKLIK
Dekan




