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YURTICi VE YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUKLARI No :
iS AKIS SURECI Sayfa :
1. 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
Faaliyet ile ilgili Mevzuat: 2 (P9 Bl BERGTEN (ST
Yapilan Isin Siiresi: 1-5 is giinii
Gorev ve Sorumluluklar

Sorumlu Personel

is Akis Semasi

(Faaliyetler-Acikl lar)

Memur
(Mali isler Biirosu)

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Memur
(Mali Isler Biirosu)

Boliim Yazisi, Yonetim Kurulu Karari ve Gérevlendirme
Olurunun Mali [sleri Birimine teslim edilmesi.

Personelin gorevlendirme doniisiinde Katilim Belgesini
Mali Isler Birimine teslim etmesi.

Yolluk bilgilerinin Harcama Y6netim Si:
hesaplanmasi.

ine girilerek

Harcama Yo6netim Sisteminde 6deme yazismin

olusturulmasi.

Harcama Yonetim Sisteminde Odeme Emri Belgesinin
diizenlenmesi.

Odeme Evraklarinin Gergeklestime Gorevlisi v
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi.

Odeme Evraklarinin Strateji Gelirstirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

* Gorevlendirme doniisii katilim belgesi Dekanlik
Mali isler Birimine teslim edilir.

*Yol Rayi¢ bedeli; otogardan her mali y1l basinda
alinan toplu listeye bakilarak hesaplanir.

*()deme Emri Belgesi 2 niisha diizenlenerek, bir
niishasi Stateji Gelistirme Daire Baskanhigina
gonderilir ve bir niisha Mali Isler Biriminde
dosyalanir.

* Gorevlendirme ile ilgili 6demelerin yapilabilmesi
igin Mali Isler Biirosu evraklar1 Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina tutanak ile teslim eder.

* Odeme, ilgili personelin banka hesabina Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca yapilir.

Hazirlayan

Sistem onay1

Yiiriirliik onayx




