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Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-Aciklamalar)

Memur
(Bolim Sekreteri)

Boliim Baskani

Fakiilte Sekreteri

Ogrencinin Staj Bagvuru Formu ile Tlgili Belgeleri

Boliim Baskanligindan Temin Etmesi

"[stege Bagl Staj Formu"nun Boliime, Dekanlia ve staj
yapmak istenen igyerine onaylatilmast

"Staj Taahutnamesi"nin doldurulmasi ve "Stajyer
Degerlendirme Fomu"nun teslim alinmasi

* Staj yapmak isteyen 6grenciler OKU
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yénergesi‘nin
6. Maddesi'nde belirtildigi gibi "Istege Bagli
Isyeri Egitimi (Staj) Formu"nu temin ederek
Boliim Baskanligina, Dekanliga ve staj yapacagi
isyerine onaylatir.

* Ogrenci “Staj Taahhiitnamesi”ni doldurarak
Staj Komisyonuna teslim eder. Ogrenciye kapali
zarf igerisinde staj yapilacak isyerine teslim
edilmek tizere "Stajyer Degerlendirme Formu"
verilir.

* Staj yapacak 6grencilerin staj belgeleri Boliim
Bagkanlig1 tarafindan Dekanliga teslim edilir.

Mali Isler Biirosu tarafindan 6grencinin SGK Girisi-Cikis
ve prim hesaplama islerinin yapilmasi

* Mali [sler Biirosu 6grencinin "Istege Baglh
Isyeri Egitimi (Staj) Formu"ndaki tarihleri
dikkate alarak sistem tizerinden staj
baslangicinda SGK girisini, staj bitiminde
¢ikisini ve prim hesaplamasini yaparak Dekanlik
tarafindan ilgili Rektorliik Birimine bildirilir.

Memur

(Mali sler)
Odeme belgelerinin ilgili Rektorliik birimine bildirilmesi
* Staj bitiminde 6grenci, staj belgelerini
Dekan degerlendirilmek tizere Béliim Staj Komisyonuna
L teslim eder.
Staj bitiminde 6gerncinin belgelerini Boliim Staj
Komisyonuna teslim etmesi

Hazirlayan Sistem onay1 Yiiriirliik onay1




