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O EX OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI Ilk Yaymn Tarihi :
>N = FEN EDEBIYAT FAKULTESI REFTET VEAIB daltiei Aty
U) ¢ MALZEME iSTEKLERI i$ AKIS SURECI Eae;’;;e_ Hek
Faaliyet ile ilgili Mevzuat:

Yapilan isin Siiresi:

Sorumlu Personel

is Akis Semas

Gorev ve Sorumluluklar
(Faaliyetler-A¢iklamalar)

Memur
(Boliim Sekreteri)

Boliim Bagkani

Fakiilte Sekreteri

Dekan

Hazirlayan

Talep formunun Boliim Sekreterligine teslim edilmesi

Taleplerin Dekanliga bildirilmesi

Fakllte Deposunda mevcut talep edilen malzemenin teslimi

Tgili Rektorliik birimine malzeme

talep yazisi yazilmasi

* Thtiya¢ duyulan malzeme igin EBYS iizerinden
MalzemeTalep Formu doldurulur.

* Boliim Bagkanliginca uygun goriilen talep
EBYS iizerinden tist yazi ile Dekanliga bildirilir.

* Dekanlikca talep incelenir ve malzeme fakiilte
deposunda mevcut ise buradan karsilanir.

gonderilir.

* Depoda bulunmayan malzeme talepleri, temini
icin talep yazis1 ilgili Rektorliik birimine

Sistem onay1

Yiiriirliik onayx




