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	SÜREÇ 
	SÜREÇ KODU
	

	
	
	REVİZYON NO
	

	
	SÜREÇ ADI:
YOLLUK İŞLEMLERİ (YURTİÇİ GEÇİCİ) 
	REVİZYON TARİHİ
	

	SÜREÇ TANIMI 
	[bookmark: _GoBack]Yurtiçi geçici görev yolluklarının ödenmesi aşamasıdır.

	SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM
	Görevlendirme evrakının EBYS üzerinden hazırlanıp onaylanması. 

	SÜREÇ SAHİBİ
	Satınalma ve Tahakkuk Şube Müdürlüğü

	SÜREÇ SORUMLUSU 
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	SÜRECİN HEDEFİ 
	Görevlendirme evrakının EBYS'den oluşturulması. Görevlendirme yapılan personel tarafından hazırlanan yolluk bildiriminin imzalarının tamamlatılması. MYS üzerinden Ödeme Emri Belgesi oluşturup, belgelerin SGDB’na teslim edilmesi.

	SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER 
	Görevlendirme evraklarında eksiklik ve yanlışlığa bağlı kamu zararı oluşması.

	RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER
	· Görevlendirmeye ilişkin olur evradının zamanında alınması.
· Özelikle Mücavir alan sınırları dışına görevlendirme evrakı olmadan personel gönderilmemesi.
· Ödemeye ilişkin evrakların tam olması.

	SÜRECİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	3 İş Günü

	PERFORMANS GÖSTERGELERİ VE ÖLÇÜM SIKLIĞI
	

	SÜRECİN DAYANDIĞI MEVZUAT ADI VE NUMARASI
	6245 Sayılı Harcırah Kanunu
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	FORMU HAZIRLAYANLAR
	

	FORMU ONAYLAYANLAR
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
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