EK 4: RiSK FAALIYET DEGERLENDIRME TABLOSU

OSMANIYE KORKUT ATA UNiVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI MUASEBE VE KESIiN HESAP SUBE

MUDURLUGU RiSK FAALIYET DEGERLENDIRME TABLOSU

Risk
(numara ve ad1)

_'Mevcut Risk
Onem Derecesi

Risk Onleme Faaliyetleri

Onleme Faaliyetleriyle Tlgili
Yapilanlar

Kefalet kesintisi yapilacak isleri yiirliten personellerin takip,
edilerek ilgili harcama biriminin bildirim ve kesinti yapip

yapmadigini kontrol ederek olusabilecek hatalar1 nlemekbilgilendirme ve uyarilar yapilmata ve

Belli araliklarla yapilan hizmet igi
egitimlerinde ilgili personellere gerekli

MUH 1 Kefalet Kesinti islemleri YUKSEK icin gerekli yazismalarin yapilmast. On mali kontrpl asam.asmda gerekli

hassaiyet gosterilmektedir.

MUH 2 Kisilerden Alacaklar YUKSEK Kontroller sonucunda tespit edilen fazla ve yersiz 6deme ileBelli araliklarla yapilan hizmet igi

Islemleri ilgili harcama birimleri ile irtibata gegilerek kisi borcupgitimlerinde ilgili personellere gerekli
cikarilip teblig edilmesini saglamak ve kisi borcu dosyasibilgilendirme ve uyarilar yapilmata ve
olusturarak tahsilatin tamamlanmasi ve kamu zararmmOnD mali lfontrf)l asamasinda  gerekli
ortadan kaldirilimasi. hassaiyet gosterilmektedir.

MUH 3 Mal ve Hizmet Bedellerinin YUKSEK Yapilan kontroller sonucunda mezuata uymayan veya hataliHerhangi  bir ~ hataya  sebebiyet

Odenmesi veri girisi olan édeme evraklar hata tespit tutanag ile ilgiliverilmemesi icin On Mali Kontrol
harcama birimine teslim edilerek gerekli ~diizeltme@samasinda — gerekli hassaiyet
islemlerinin yapilmasinin ve 6denenin ger(;eklestirilmesiningésterﬂmeted'r'
saglanmasi.

MUH 4- Sendika Kesinti Islemleri YUKSEK Uye olan personel maaglarindan yapilan kesinti tutarlariminHerhangi  bir ~ hataya  sebebiyet
kontrol edilmesi, muhasebe kayitlarinin dogrulugunun teyitverilmemesi i¢in On Mali Kontrol
edilmesi banka listesinin kontroliiniin saglanmasi vepsamasinda — gerekli hassaiyet
odemelerin zamaninda yapilmasi. gosterilmetedir.

MUH 5- Sosyal Giivenlik Kesinti YUKSEK Kurum personel maaslardan yapilan Sosyal GiivenlikHerhangi  bir  hataya  sebebiyet

Islemleri Kesintilerinin birimlerden 6denmek {izere zamaninda]verilmemesi i¢in On Mali Kontrol
gelmesini saglamak ve gerekli kontroller yapildiktan Sonraasama§1nda ) gerekli hassaiyet

gosterilmetedir.

muhasebe kayitlarinin yapilarak herhangi bir cezai yaptirima
neden olmayacak sekilde donemi igerisinde Odeminin|
gerceklesmesini saglamak.




MUH 6- Tasimr Tasinmaz Mal YUKSEK Hatali olan tasinir kayitlarinin diizeltilmek iizere ilgiliHerhangi  bir  hataya  sebebiyet
Islemleri harcama birimine iade edilmesi. Dénem sonu islemlerininverilmemesi i¢in On Mali Kontrol
zamaninda tamamlanabilmesi igin harcama birimlerinden@samasinda  gerekli hassaiyet
Tasinir Yonetim Hesabi Cetvellerinin gdnderilmesini, fcmalgosterilmetedir
ve Cetvellerin hazirlanmasini saglayarak Sayistay Bagkanligi
ve Hazine ve Maliye Bakanligina donemi igerisinde
gonderilmesini saglamak.

MUH 7 Teminat Mektuplar1 YUKSEK Gegici ve Kesin Teminat oranlarinin ihale tutarina goreHerhangi  bir  hataya  sebebiyet

Islemleri hesaplayip kontrollerini saglamak, iade asamasinda ilgiliverilmemesi ig¢in On Mali Kontrol
harcama biriminden gelen evraklarin ve eklerinin tam vepsamasinda  gerekli hassaiyet
eksiksiz oldugunu kontrol etmek ve muhasebe kayitlaring80steriimetedir
dogru bir sekilde gerceklestirip islemlerin sonuglanmasini
saglamak.

MUH 8- Avans Islemleri YUKSEK Eksik veya hata tespit edilen evraklarin diizeltilmesi amaciHerhangi ~ bir ~ hataya  sebebiyet
ile hata tespit tutanag: diizenlenerek harcama birimine iadeverilmemesi igin On Mali Kontrol
edilerek gerekli diizeltmelerin yapilmasimi ve Avans@samasinda — gerekli hassaiyet
odemesinin yapilmasini saglamak. gosterilmetedir

MUH 9- Dénem Sonu ve Dénem Bast YUKSEK Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimlerine goreMerkezi Yonetim Muhasebe

Islemler Yonetim Donemi hesabi cetvellerinde siiresi icerisindeY onetmeligi hiikiimlerine gore gerekli
gerekli inceleme ve diizeltmelerin yapilarak Sayistayfislemlerin hassaiyetle yering
Baskanligi ve Maliye Bakanligina gonderilecek raporun@€tiriimesi.
eksiksiz olmasinin saglanmasi.

MUH 10- Ek Ders Ucreti Odemeleri  [YUKSEK Donem baglarinda ilgili birimlerden vo donem iginHerhangi  bir  hataya  sebebiyet
okutulacak ders ve saatleri ile akademik personel dersverilmemesi igin On Mali Kontrol
dagitim listesinin temin edilmesi ve ek ders donemlerindepsamasinda — gerekli hassaiyet
bildirim formalarinin kontroliiniin dikkatli bir sekilde@osterilmetedir
yapilarak hataya sebebiyet verilmemesi.

MUH 11- Giin Sonu Muhasebe YUKSEK Banka hesaplarinin diizenli olarak kontrollerinin saglikli birBanka Hesaplarinin diizenli ve dikkatli

Islemleri sekilde yapilarak muhasebe kayitlarmin eksiksiz bir sekildepir sekilde belli aralilarla incelenerek
yapilmasi igin yetkin personellere gorev vermek, kayitlar ilefmuhasebe kayirlarinin hatasiz yapilmas
ilgili gerekli kontrolleri yapmak. konusuni saglamak.

MUH 12- ICRA ISLEMLERI 'YUKSEK [cra dosyasinin bildirim aninda agilarak kesintilerin yapilipHerhangi  bir  hataya  sebebiyet
yapilmadi81 ve bilgilerinin dogrulugunun teyit edilerek varsaverilmemesi i¢in On Mali Kontrol
hatali islemin diizeltilmesi igin ilgili birim uyarilmalidir asamasinda gerekli hassaiyet

Odemelerin zamaninda yapilarak herhangi bir gecikme ve

cezal isleme imkan vermeden yerine getirilmesini saglamak.

gosterilmetedir.




MUH 13- Kesin Hesap Islemleri YUKSEK Gerekli kontroller ve raporlama iglemlerinin zamanindaMuhasebe kayitlarimin incelenmesi ve
tamamlanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak varsa hatalar ilefrapor hazirlanmasi konusunda gerekli
ilgili merkezden onay alarak bir onceki yil verilerinin/0zen gosterilmektedir.
diizeltme  kayitlarinin  olusturularak  saglikli  rapor
hazirlanmasi ve sunulmasini saglamak.

MUH 14- Maas Odemesi 'YUKSEK Hatali veri girislerinin olup olmadiginin tespiti igin harcamaHerhangi ~ bir ~ hataya  sebebiyet
birimleri belli araliklarla uyarilarak varsa hatali veriverilmemesi i¢in On Mali Kontrol
girislerinin diizeltilmesini saglamak. Hatali veri girisi ilgsamasinda  gerekli hassaiyet
yapilan fazla yersiz 6deme veya hak kaybi varsa tespitosterilmetedir.
edilmesi ve gereginin yapilmasini saglamak.

MUH 15- Vergi Beyannamelerinin 'YUKSEK Beyanname bildirim ve odeme islemleri zamanini takipBildirim ve 6deme donemlerinin]

Verilmesi Islemleri ederek herhangi bir gecikme ve cezal isleme sebebiyettakibinin aksatilmadan yapilmaktadir.
vermemek.

MUH 16- Vezne Islemleri (BANKA) [YUKSEK Kurum hesabina yatan paralarin emanet veya gelir hesabinaBanka hesaplar1 diizenli bir sekilde
kaydinin dogru yapilmasini saglamak ve hak sahiplerine aitkontrol edilmekte ve muhasebe kayitlary
bilgilerin dogrulugunun teyidini yaparak édemelerin hatasizksiksiz yapimaktadir.
bir sekilde gerceklesmesinin saglamak.

MUH 17- Vezne Islemleri (KASA)  [YUKSEK Kasaya para girisi ve ¢ikisi ile muhasebe kayitlar1 yapilirkenKasa hesabinin takibi ve muhasebe
gerekli  Ozenin gosterilerek varsa yapilan hatalarinkayitlari herhangi aksakliga sebebiyet
diizeltilmesini saglamak. iverilmeyecek sekilde yapilmaktadir.

MUH 18- Yolluk Odemesi YUKSEK Hgili birimden yolluk Gdemesi geldiginde gerekliHerhangi  bir  hataya  sebebiyet

gerekli diizeltmenin yaptirilarak 6demenin dogru bir sekilde
gerceklesmesini saglamak.

kontrollerin titizlikle yapilmasi. Hata tespit edilmisse hatajverilmemesi i¢in On Mali Kontrol
tespit tutanagi ile ilgili harcama birimine iade edilerek@samasinda

gerekli hassaiyet

gosterilmetedir.




EK 5: RiSK ETKIi ve OLASILIK DEGERLENDIiRME TABLOSU

OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI MUHASEBE VE KESIN HESAP
SUBE MUDURLUGU RiSK ETKI VE OLASILIK DEGERLENDIRME TABLOSU

Onceki Risk Mevcut Risk Onem
Puanlar . Puam Son Gézden Gecirmeden Bu Yana derecesi Simdiki
= Risk = Riskte Meydana Gelen Temel | 2 D
= g (numara ve adi) < v, Iskte eywarla. elen teme 5 = urumu
& i & i Degisiklikler 2 = (Renkle)
=) =) Q 723
3 5 |MUH 1- Kefalet Kesintisi 3 5 [ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk YUKSEK|YUKSEK
Islemleri 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
caligmalara baslanmustir.
3 5 |MUH 2- Kisilerden Alacaklar| 3 5 [ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk YUKSEK|YUKSEK
Islemleri 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi i¢in gerekli
calismalara baslanmistir.
3 5 |MUH 3- Mal ve Hizmet 3 5 |i¢ Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk| YUKSEK|YUKSEK
Bedellerinin Odenmesi 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baslanmistir.
3 5 |MUH 4- Sendika Kesinti 3 5 |i¢ Kontrol kapsaminda Universitemiz RiskY UKSEK [YUKSEK
Islemleri 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baslanmistir.
MUH 5- Sosyal Giivenlik ic Kontrol kapsaminda Universitemiz RiskYUKSEK [YUKSEK
3 5 [Kesinti islemleri 3 5 |YOnetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut]
risklerin ortadan kaldirilmasi icin gerekli
calismalara baglanmugtir.
MUH 6- Tagimir Taginmaz ic Kontrol kapsaminda Universitemiz RiskYUKSEK [YUKSEK
3 5 |Mal islemleri 3 5  |Yonetimi YOnergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baglanmigtir.




MUH 7- Teminat Mektuplar1
Islemleri

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
Y Oonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baslanmustir.

'YUKSEK

YUKSEK

MUH 8- Avans Islemleri

[c Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
Y Oonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baslanmustir.

'YUKSEK

YUKSEK

MUH 9- Dénem Sonu ve
Dénem Basi Islemler

[c Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
Y Oonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
caligmalara baslanmustir.

'YUKSEK

'YUKSEK

MUH 10- Ek Ders
Ucretlerinin Odenmesi

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
caligmalara baslanmustir.

'YUKSEK

'YUKSEK

MUH 11- Giin sonu
Muhasebe Islemleri

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi i¢in gerekli
calismalara baglanmigtir.

'YUKSEK

YUKSEK

MUH 12- icra Islemleri

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
caligmalara baslanmustir.

'YUKSEK

YUKSEK

MUH 13- Kesin Hesap
Islemleri

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
Y Onetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmast i¢in gerekli
calismalara baglanmugtir.

'YUKSEK

YUKSEK

MUH 14- Maas Odemesi

ic Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk]
Y Onetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baglanmigtir.

'YUKSEK

'YUKSEK




'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli
calismalara baslanmistir

MUH 15- Vergi 3 [c Kontrol kapsaminda Universitemiz RiskYUKSEK |YUKSEK
Beyannamelerinin Verilmesi Y Oonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut
Islemleri risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli

calismalara baslanmustir.
MUH 16- Vezne Islemleri 3 [c Kontrol kapsaminda Universitemiz Risk|YUKSEK [YUKSEK
(BANKA) 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut]

risklerin ortadan kaldirilmasi icin gerekli

calismalara baglanmugtir.
MUH 17- Vezne Islemleri 3 ic Kontrol kapsaminda Universitemiz RisklY UKSEK [YUKSEK
(KASA) 'Yonetimi Yonergesi dikkate alinarak mevcut]

risklerin ortadan kaldirilmasi igin gerekli

calismalara baglanmugtir.
MUH 18- Yolluk Odemesi |3 ic Kontrol kapsaminda Universitemiz RiskYUKSEK [YUKSEK




