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ISINADI
GELEN EVRAK i§ AKIS FORMU
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GELEN EVRAK

\ 4

10 DK

Kontrol edilmesi

Birime gelen
/ Evrak /

Gelis Tiri

Surekli Egitim Merkezi Mudurine
gelen evrakin islem yapilmasi igin
ilgili kisiye havalesi

Evrakin kaydedilerek tarih ve
Sayisinin alinmasi

5DK

5DK

5DK

\ 4

Evrak Uzerinde degerlendirmenin yapilarak
hazirlanmig olan yazimin Sirekli Egitim Merkezi
Mudurine
e-imzaya sunulmasi
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