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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiMi: OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESi OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIM:* TASINIR KAYIT KONTROL BIiRIMI

Sira
No

Hizmetin/Gorevin Ad1

Riskler

Risk Diizeyi**

Kontroller/ Tedbirler

Gorevi Yiiriitecek Personelde Aranacak
Kriterler

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak,

-Zamaninda yapilmaya stok
Kontrollerinden dolayi ihtiyag

Stok kontrolleri diizenli
yapilmali, eksiklikler

Mevzuata hakim ve glinlik mevzuat takibi

yapmak ve yaptirmak

olunmasi

1 [|asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari  |[duyulan malzemenin hemen  |Yiiksek - yapmall
e . . . . harcama yetkilisine . C e L
harcama yetkilisine bildirmek temin edilememesinden dolayi L amaninda bildirilmeli Dikkatli, duriist ve sorumluluk sahibi olmali
is glici ve zaman kaybi
M kabul islemi h | K iyet Vi . Lo -
uayene ve kabul islemi e"fe" yaptiamayan .arr'1u zararina se.b.eb|yet erme Muayene ve kabul Mevzuata hakim ve glinlik mevzuat takibi
tasinirlari kontrol ederek teslim almak, riski, tasinir gecici Alindisinin . .
2 . . . - Orta islemlerinin hemen yapmali
bunlarin kesin kabuli yapilmadan kullanima  [diizenlenmesi (Tasinir Mal . C e "
. S . . lyapilmasi Dikkatli, duriist ve sorumluluk sahibi olmali
verilmesini 6nlemek Yonetmeligi madde: 10/d)
. - M ta haki Unluk t takibi
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari Birimdeki tim taginirlarin ae\::;i & NEKIm Y€ SENIK MEVEHAt takl
3 |Bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlariniKamu zarari Orta kayitl oldugundan emin yap

Dikkatli, durist ve sorumluluk sahibi olmali
Bilingli olmall

HAZIRLAYAN

Giilsah SARACOGLU

Sef

ONAYLAYAN
Filiz AKSOY
Daire Bagkam

* ... Sube Miidiirliigii ** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




