. SUREC KODU
anIYE ¢ SUREC -
e REVIZYON NO
) SUREC ADI:
5 PERSONELIN RAPOR,
5 IZIN VE ISE BASLAMA | REVIZYON
& ISLEMLERI SUREC TARIHI
& KARTI
SUREC TANIMI Personelin Rapor, izin Alma ve Ise Baslama Islemleri
Personelin Ust Amirinden izin talebinde bulunmas1 ya da
SURECI BASLATAN iSLEM hastalig1 sebebiyle aldig1 raporu dilekgesiyle birlikte Ogrenci

Isleri Daire Baskanligina ulastirmast.

SUREC SAHiBIi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

SUREC SORUMLUSU

Izin talebinde bulunan personel, rapor alan personel.

SURECIN HEDEFi Personelin izin, rapor almasi, kullanmasi, ise baglamasi.
Personelin {ist amirinden izinsiz ige gelmemesi, raporunun
SURECLE ILGILi RISKLER maas sistemin islenmemesi, ise baglama yazisinin

yazilmamasi...

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

Personelin izin yazisinin yazilmasi, raporunun igleme
konulmasi ve ise baglamasinin zamaninda yapilmasi.

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

[zin ve raporun giiniine gore degisir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
VE OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE NUMARASI

657 Sayili Kanun

FORMU HAZIRLAYANLAR

Yazi Isleri ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii

FORMU ONAYLAYANLAR

Ogrenci Isleri Daire Baskani

SUREC SAHIBI

Ilgili Personel

SUREC SORUMLUSU

Filiz AKSOY




