OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HIiZMETIN ADI

ISTENIiLEN BELGELER

HIZMETIiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Universiteye kayit (OSYM tarafindan
yerlestirilen)

Online kayit yaptiramayan 6grencilerimizin

1-Niifus Ciizdam

2-0OSYS sonug belgesi

3-Lise diplomasi veya gegici mezuniyet belgesinin aslt

4- 18 yas ve lizeri erkek adaylardan kayit esnasinda liizum goriilmesi
durumunda "Universiteye kayit olmasinda askerlik yoniinden bir sakinca
olmadigina” iligkin Askerlik Durum Belgesi istenecektir.

5 Giin

Dikey gecis kayitlarinin yapilmasi

1) DGS Sonug Belgesinin bilgisayar ¢iktisi.

2) Adayin mezun oldugu yiiksekdgretim kurumundan aldigi diplomanin ash
ya da yeni tarihli mezuniyet belgesi (Asl ),

3) Adayin mezun oldugu ortadgretim kurumundan aldigi lise diplomast
(Asl),

4) Adayin mezun oldugu Yiiksekogretim Kurumundan almis oldugu not
belgesi ( Transkript) (ASLI)**

5) Adayin mezun oldugu Yiiksekdgretim Kurumundan almis oldugu ders
iceriklerini gdsterir belge (Asli),**

5 Giin

Yatay gecis miiracat ilant

Yatay gecis kontenjan ve miiracaat sartlarit Ocak ve Temmuz aylarinda
yapilir

15 Giin

Yatay gecis bagvuru degerlendirme

1-Not belgesi

2-Ders igerigi

3-Disiplin cezast almadigina dair belge

4-0SYS sinav sonug belesi

5-Bagvurular online yapilmakta olup ilgili birimler tarafindan
degerlendirilmektedir

15 Giin




1- Ogrenci Belgesi (Onaylr).
2- Transkript (Onayl).

10 Giin

5 Yatay gecis kayit 3- Disiplin cezasi alip, almadigina iliskin belge. (Onaylr).
4- 2 (Iki) adet fotograf (4,5x6 ebadinda, son alt1 ay i¢inde 6nden ¢ekilmis
olmalidir.) ile bagvurmalar1 gerekmektedir.
a) Mezun olunan okul (lise) diplomasinin Tiirkiye’deki noter veya
tilkelerindeki Tiirkiye’nin dis temsilcilikleri tarafindan onaylanmis 6rnegi
ile onayli Tiirkge ’ye ¢evirisi veya gegici mezuniyet belgesi.
b) Transkript (Adaylarin, okulda (lise) aldiklar1 dersleri ve notlarini gosterir
ilgili okul miidiirligii tarafindan onayli resmi not belgesi ile bunun onayl
. S Tirkgeye cevirisi), . s -
6 33?{2;;;;?1?er;(;(ilizaﬁlf;rlfazanan ¢) Sinav sonug belgesi (Basvuru i¢in kullanilacak olan sinav sonucunu 5 Dakika(Her bir 6grenci igin)
& y gosterir belgenin noter veya iilkelerindeki Tiirkiye’nin dis temsilcilikleri
tarafindan onaylanmis 6rnegi ile bunun onaylh Tiirkgeye cevirisi),
d) Pasaportun kimlik bilgileri ve gegerlilik siiresini gosteren sayfalarinin
onayli 6rnegi ile bunun onayli Tiirk¢eye gevirisi,
e) Fotograf (Fotograflar son alt1 ay i¢inde ¢ektirilmis ve 6grenciyi
kolaylikla tanitabilecek sekilde olmalidir, fotokopi olmamalidir).
7 Kayit yenileme, ders alma ve ekleme Ogrenim iicreti/katk1 payim ddeyen dgrenciler igin 10 Giin
birakma
8 Ogrenci belgesi Ogrenci kimlik kart: 2 Dakika(Her bir dgrenci icin)
9 Not Belgesi Ogrenci kimlik kartr 2 Dakika(Her bir 8grenci igin)
10 Askerlik Tecil Belgesi (Ek C-2) Ogrenci kimlik kartr 2 Dakika(Her bir 6grenci i¢in)
11 Ogrenci yiizde on belgesi Ogrenci kimlik karts 1 Saat(Her bir 6grenci igin)
12 Ogrenci otomasyon sifresi 1- Ogrenci kimlik kart 5 Dakika(Her bir 8grenci icin)

2-Akademik Personel Kimlik Karti




13 flisik kesme 1-1lisik kesme 1 Giin
2-Vekil icin onayl1 vekalet
14 Diploma/Gegici mezuniyet belgesi 1-Dilekge 7 Giin
2-Ilisik kesme belgesi (Vekalet ile ilisik kesme i¢in noter onayl1 vekalet)
15 Katki pay1 harg iadesi 1- Sehit ve Gazi yakini veya engelli olduguna dair belge 1 Giin
2- Dilekge
1-Dilekge
Hargsiz pasaport yazisi 2-Yurt disina ¢ikma nedenini gosterir belge 1 Giin
16 L .
3-Nufiis clizdan fotokopisi
4-Birim karar1
Kontenjanlar (OSYS-DGS-Yatay Gegis 1 Haft
17 ve Yurtdis1 Ogrenci Kontenjani) Akademik birimlerden gelen kontenjan 6nerileri alta
Akademik )
18 Birim/Béliim/Program/Anabilimdali 1-llgili akademik birim karar1 1 Ay
a¢ma-kapama 2-Islem dosyasi
19 Akademik takvim Akademik birim énerileri 1Ay
20 Birim faaliyet raporu 1Ay
Yazigmalar 1-Gelen evrak .
21 2-Giden evrak I Giin
1-Taginir istek belgesi
2-Taginir iglem figi
22 Tasinir Islemleri 3-Zimmet fisi 1 giin
4-Dayanikl1 taginir listesi
5-1lgili raporlar
23 Arsiv Isleri Arsivlenecek dosyalar 1yil




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri

Isim :Harun TEMIZEL

Unvan : Programeci

Adres : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
Telefon : 0328 825 18 18 / 1411

Faks : 0328 827 10 32

E-Posta : haruntemizel @osmaniye.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Filiz AKSOY

Unvani : Ogrenci Isleri Daire Bagkani
Adres : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
Telefon : 0328 825 18 18 / 1401

Faks : 0328 827 10 32

E-Posta : filizaksoy@osmaniye.edu.tr



