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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BiRiMi: OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESi OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

ALT BIiRiM:*MALI ISLER

Swra Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Risk Diizeyi** | Kontroller/ Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Aranacak Kriterler
Gorevi ile ilgili mevzuata sahip
bilgili birisi olmali
Odemesi yapilacak islemlerin evrakini ° Dikkatli olmak Dikkatli, diiriist ve sorumluluk
1 hazirlayip, Universitemiz Strateji Gelistirme Hazirlanan evragin Orta °  Evrak teslimini sahibi olmali
Daire Bagkanligina iletmek ve takip etmek yanlislikla bagkalarina mutlaka yazilt Gilnliik mevzuatlar ve
verilmesi olarak yapmak degisiklikleri dikkatlice takip
edebilecek, egitim ve bilgiye sahip
olmal
Yasa geregi islemierle " Her ademe ve Gorevi e lgili mevauata sabip
ilgili dosya olusturup bu islem ile 1_1g111 eg'ltlmll' ve bilgili birisi olmali
o dosyayt belli siire 6demeye giden le_ka_lth, diiriist ve sorumluluk
5 Harcamalarla ilgili dosyalar1 tutmak saklama zorunlulugu Viiksek eyraklarm aynisinin sahibi olmali
Sayistay kontroliinde bu plr_qos_y a halinde Gﬁr}h’ék mevgugtlarl ve .
dosyalari ibraz etme ilgili blrlmdve deg1§1kllkler1 c'hkkathce takip '
zorunlulugu olusturl.l.ldugunun edebilecek, egitim ve bilgiye sahip
kontrolii yapilmali olmali
Zamaninda yapilmayan
6demeden dolay1 o zamanmda
Her tiirlii 6demenin zamaninda yapilmasini tedarik¢ilerden bir daha sdemeleri P lin o6
3 saglamak, bu konuda gerekli 6nlemleri hizmet ve mal alamama Yiiksek odemeierin crsoneiin gorev ve -
almak riski olusur. yag)llmam sorumluluklarinin bilincinde olmasi
Kurumun itibarinin saglanmalt
sarsilmasina neden olur.
Odemelerin kanun ve yonetmelikler s
4 dogrultusunda yapllmgsma dikkat etmek, lilaat?hl;r?imiizﬁﬁll’cu hak Yiiksek ° lyi bir kontrol Gorevi ile ilgili mevzuata sahip,
gereksiz ve hatali 6deme yapilmamasina yip ¢ gerekmeli egitimli ve bilgili birisi olmal1
Ozen gostermek olusur.
5 Her tiirli 6demelerle ilgili anlasma yapilan Zamaninda yapilmali ve Yiiksek ° Bu islemlerin Personelin gorev ve

banka ile baglant1 kurarak gerekli disket,

ciddi bir takip olmali

zamaninda yapilmasi

sorumluluklarinin bilincinde olmasi




belge ya da bilgiyi ulastirmak

saglanmali

Tahakkukla ilgili bilgilerin siirekli
6 yedeklenmesini, bilgilerin uygun
ortamlarda saklanmasini saglamak

Yedeklenmeyen
bilgilerin yok olma riski

Yiiksek

© Zamaninda yedek-
leme ve giincelleme-
ler yapilmali

° Dikkatli, diiriist ve sorumluluk sahibi
olmali

7 Birimin biit¢esini hazirlamak

Birimin ihtiyaglarinin
karsilanamamasi

Yiiksek

° Dikkat ve iyi kontrol
olmal

° Biitceyi hazirlayan kisilerin bilingli
olmasi ve gelecek yillarda olusacak
harcamay1 6ngorebilmesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Giilsah SARACOGLU Filiz AKSOY
Sef Daire Bagkam

* ... Sube Midiirliigii ** Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




