
 
 

 

 

 

 

SÜREÇ  
SÜREÇ KODU  

REVİZYON NO  

SÜREÇ ADI: ÖĞRENCİ 

KİMLİK İŞLEMLERİ 

SÜREÇ KARTI 

 

REVİZYON 

TARİHİ 
 

SÜREÇ TANIMI  
Öğrencinin kimlik kartı talebi, kartın basılması ve öğrenciye 

teslim edilmesi. 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Yeni kayıt, öğrenci talebi 
SÜREÇ SAHİBİ Mali İşler Birimi Personeli 
SÜREÇ SORUMLUSU  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
SÜRECİN HEDEFİ  Öğrencinin kimlik kartı talebini karşılamak. 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  Kimlik kartındaki bilgileri yanlış girmek. 

RİSKLERE KARŞI ÖNLEMLER Kimlik kartındaki bilgileri doğru girmek. 
SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
5 gün 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM SIKLIĞI 
 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE NUMARASI 
2547 Sayılı Kanun 

FORMU HAZIRLAYANLAR Harçlar ve Mali İşler Şube Müdürlüğü 
FORMU ONAYLAYANLAR Öğrenci İşleri Daire Başkanı 

SÜREÇ SAHİBİ Semra EKİNCİ 

SÜREÇ SORUMLUSU  Filiz AKSOY 


