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	YENİ ABONE OLUNACAK VERİ TABANLARI İŞ AKIŞI
	Doküman No
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	



	İş Akışı Adımları

	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar
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	Daire Başkanı/ Kütüphane Danışma Kurulu
Bölüm Sorumlusu

Bölüm Sorumlusu

Bölüm 

Sorumlusu

Bölüm Sorumlusu


	Kullanım istatistikleri



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	









	Daire Başkanı/ Kütüphane Danışma Kurulu
Bölüm 

Sorumlusu
Bölüm 

Sorumlusu
	Lisans Anlaşması

()
İhtiyaç Belgesi Formu
Tek Yetkili Satıcı Belgesi




OKÜ eğitim-öğretim politikası doğrultusunda elektronik kaynak seçim kriterleri belirleme





Elektronik kaynaklarla ilgili gelişmelerin ve deneme amaçlı açılacak veri tabanlarının web aracılığı ile ilgili forumlardan takip edilmesi





Yayıncı ya da satıcı firma teklifi ile veri tabanının deneme erişimine açılması veya kullanıcı istekleri üzerine firmaya deneme erişimi talebinde bulunulması





Deneme veri tabanı erişim linkleri ve açıklayıcı bilgilerin e-posta ve web sayfası kanalı ile tüm akademik ve idari personele duyurulması





Deneme erişimi süresi sonunda, yayıncı ya da satıcı firmadan kullanım istatistiklerinin istenmesi
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1








Kullanıcı geribildirim ve kullanım istatistiklerinin durumuna göre abonelik kararının verilmesi





Uygun görülmedi





Veritabanı işlemlerinin sonlandırılması





Uygun görüldü





Yeni abone olunacak veri tabanlarına ait sipariş formu, lisans anlaşması, vb. dokümanların imzalanarak gönderilmesi.





İlgili veri tabanı için ihtiyaç belgesi formu hazırlanarak proforma fatura ile birlikte, satıcı firmadan gönderilen fatura ve diğer belgelerin ödenmek üzere Satınalma Birimine gönderilmesi

















	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Orhan TÜRKOĞLU
	Necati GÖK
	….



