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1. AMAC

Bu politikanin amaci Osmaniye Korkut Ata Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanlig1 e-posta altyapisina yénelik kurallari ortaya

koymaktir. Kurumda olusturulan e-postalar resmi bir kimlik tagimaktadirlar. E-posta kurumumuzun en dnemli iletisim kanallarindan
biridir ve bu kanalin kullanilmasi kaginilmazdir. Bunun yani sira e-posta basitligi ve hizi nedeni ile yanlis kullanima veya gereginden fazla
kullanima agik bir kanaldir.

2. SORUMLULUKLAR

Bu politika Kurumda olusturulan e-postalarin dogru kullanimini icermektedir ve biitiin ¢alisanlari kapsamaktadir.

3. UYGULAMA

3.1 Yasaklanmis Kullanim

Kurumun e-posta sistemi, taciz suistimal veya herhangi bir sekilde alicinin haklarina zarar vermeye yonelik 6geleri iceren
mesajlarin gonderilmesi icin kesinlikle kullanilamaz. Bu tiir 6zelliklere sahip bir mesaj alindiginda hemen ilgili birim
yoneticisine haber verilmesi gerekmektedir.

Mesajlarin gonderilen kisi disinda bagkalarina ulasmamasi i¢in gonderilen adrese ve igcerdigi bilgilere azami bicimde 6zen
gosterilmesi gerekmektedir.

Zincir mesajlar ve mesajlara ilistirilmis her tiirlii galistirilabilir dosya iceren e-postalar alindiginda hemen silinmeli ve kesinlikle
baskalarina iletilmemelidir.

Kisisel kullanim i¢in internetteki listelere tiye olunmasi durumunda kurum e-posta adresleri kullanilmamalidir.
Spam, zincir e-posta, sahte e-posta vb. zararl e-postalara yanit yazilmamalidir.

Kullanicilarin kullanict kodu / sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-posta olabilecegi dikkate alinarak, herhangi bir
islem yapilmaksizin derhal silinmelidir.

Calisanlar e-posta ile uygun olmayan igerikler (pornografi, irkeilik, siyasi propaganda, fikri miilkiyet iceren malzeme vb.)
gondermemelidir.

3.2 Kisisel Kullanim

Kurumumuzda kisisel amaglar i¢in e-posta kullanimi miimkiin oldugunca makul seviyede olmalidir. Ayrica kurumsal olmayan e-
postalar farkl bir klasor icerisinde saklanmalidir.

Calisanlar, mesajlarinin yetkisiz kisiler tarafindan okunmasini engellemelidirler. Bu yiizden sifre kullanilmali ve e-posta erisimi
icin donanim / yazilim sistemleri yetkisiz erisimlere karsi korunmalidir.

Kullanicilarin kullanic1 kodu/sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-posta olabilecegi dikkate alinarak, herhangi bir
islem yapilmaksizin derhal silinmelidir.

Kurum ¢alisanlar1 mesajlarini diizenli olarak kontrol etmeli ve kurumsal mesajlari cevaplandirmalidir.

Kurum calisanlar1 kurumsal e-postalarin kurum disindaki sahislar ve yetkisiz sahislar tarafindan goriilmesi ve okunmasini
engellemekten sorumludurlar.

Kaynag bilinmeyen e-posta ekinde gelen dosyalar kesinlikle agilmamali ve derhal silinmelidir.

Elektronik postalarin sik sik gézden gecirilmesi ve veri kaybim1 6nlemek amaciyla maillerin posta sunucusunda birakilmasi,
kisisel klasore ¢ekilmemesi gereklidir.

E-posta adresine sahip kullanicinin herhangi bir sebepten dolay1 (emeklilik, vefat, isten ayrilma) kurumdan ayrilmasi halinde
yetkililer tarafindan teknik gruba bildirilmesi gereklidir.
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