OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak
Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Yénerge, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim
stiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj calismalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme
kurallarimi kapsar.

Dayanak
MADDE 2 — Bu Yo6nerge 07.09.2015 tarih ve 29468 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Osmaniye Korkut Ata
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y&netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Staj Komisyonu, Staj ile ilgili Belgeler, Staj Basvurusu, Staj Yerleri
Stajin Amaci

MADDE 3 - Stajin amac1, 6grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarini tanimalarini ve is
yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak
deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj Komisyonu

MADDE 4 — Her Boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarint diizenlemek ve yiiriitmek iizere bir Staj Komisyonu
kurulur. Staj Komisyonlari, Boliim Bagkaninca gorevlendirilen biri bagkan olmak iizere, en az {i¢ 6gretim
elemanindan olusur.

Komisyonun gérevleri sunlardir:

[] Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklart yapmak,

[1 Kamu kesiminden ve 6zel sektdrden staj yerleri saglanmasina yardimci olmak,

[] Staj i¢in bagvuran dgrencilerin staj yerlerine dagilimimi yapmak,

[ Stajlar ile ilgili esaslar1 belirlemek,

[ Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Staj ile ilgili Belgeler

MADDE 5 —Ogrenciler, staj siiresince asagidaki belgeleri hazirlamak, tamamlanmasim izlemek ve saglamakla
ylikiimlidiir.

a) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer icin staj siiresince yaptig1 calismalari
cesitli olgiitlere gore degerlendiren ve sonunda dgrencinin bagarili olup olmadigini belirten standart belgedir. Staj
degerlendirme formlarinin staj bitiminde Boliim Staj Komisyonuna, staj sorumlusu tarafindan dogrudan
gonderilmesi veya kapali zarf icerisinde dgrenci tarafindan ulastirilmasi gerekir.

b) Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalar1 hakkinda staj komisyonunca belirlenen bi¢ime uygun olarak
diizenleyecekleri bir raporu, B6liim Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir.

¢) Staj Kilavuzu: Her boliim, Staj uygulamalarinin ayrintilarini i¢erecek sekilde 6grenciler igin rehber niteligi
tagtyacak bir staj kilavuzunu Fakiilte Staj Yonergesi ¢cer¢evesinde hazirlar ve boliime kayit yaptiran tim
ogrencilerin ilgili web sayfasindan bu kilavuza erisimini saglar. Bu kilavuzda;

a. Stajlarin tanimy,

b. Stajlarin amac1 ve beklentiler,

c. Her staj asamasinda, uygun staj yerleri i¢in 6n goriilen 6lgiitler,

d. Staj Islemleri:

*Staj yeri se¢imi, staj i¢in bagvuru ve boliim onayi,

*Staj raporu, bi¢imi, yazim kurallari, igerigi, onaylanmasi ve teslim siiresi,

*Staj mesaisinin igyerince degerlendirilmesi ve degerlendirme sonuglarinin bdliime iletilmesi,

*Yapilan stajin ve staj raporunun bdliimee degerlendirilmesi ve kabul edilen staj giin sayisinin ilani, konulari,
tiim kosul ve kurallari ile agiklanir.



Kilavuz ekinde, grenci tarafindan Béliim Staj Komisyonuna verilecek Zorunlu Isyeri Egitimi(Staj) Formu, Staj
Degerlendirme Formu, Staj Raporu 6rnekleri yer alir.

Staja Basvuru

MADDE 6 - Ogrenci, staj bagvurusu icin **Zorunlu Isyeri Egitimi (Staj) Formunu’> Boliimiinden temin eder, ii¢
niisha halinde ¢ogaltir ve {i¢ niishay1 ayr1 ayr1 doldurarak bdliime onaylattiktan sonra igyerine de onaylatir; bir
niishasini isyerine, bir niishasini boliime teslim eder ve bir niisha da kendinde kalir. Daha sonra dgrenciye kapali
zarfta ‘“Stajyer Degerlendirme Formu’’ teslim edilir. Ayrica, “Staj Taahhiitnamesi” 6grenci tarafindan
doldurulup, imzalanir ve Staj Komisyonuna teslim edilir.

Staj Yapilacak Yerler

MADDE 7 — Boliimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak i¢in, is yerleri ile
gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu tiimiiyle
dgrenciye aittir. Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen yurt i¢inde veya yurt disinda, kamu veya
ozel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baglamadan 6nce Staj Komisyonu’nun olurunu almak zorundadir. Higbir
ogrenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun onay1 olmadan staj yapamaz.

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarint LLP ERASMUS programi kapsaminda
gergeklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklari isletmelerde Boliim Staj Komisyonunun yazili
onayini almak kosuluyla staj yapabilirler.

Ogrenciler staja bagladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi
yapamazlar. Ogrencilerin staja baslamadan &nce bir staj taahhiitnamesi imzalamalar1 gerekmektedir.
Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmas1 durumunda, 6grenciler
stajlarin1 Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1 dahilinde baska isletmelerde siirdiirebilirler.

UCUNCU BOLUM
Staj Siiresi ve Devam Zorunlulugu
Stajin Baslamasi ve Siiresi

MADDE 8 - Ogrenciler, ilk stajlarina dordiincii yariyilin sonundan itibaren baslayabilir.

Staj siiresi, toplamda 40 is giliniinden az olmamak kosuluyla staj sayisi ve siireleri ile stajlarin ne zaman
yapilabilecegi Boliimler tarafindan belirlenir.

Normal kosullarda bir hafta bes i giinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya Pazar giinleri de ¢alisilan
isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii esas alinir.

“Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarim yariyil ve yaz tatillerine rastlayan aylarda

yapmasi esastir. Ogrencinin Staj damismam tarafindan kabul edilen gecerli mazeretinin olmasi
durumunda bu siireler disinda 6gretimi aksatmamak kosuluyla staj yapabilir. Ancak, en ¢ok 7,5
AKTS kredilik derse devam zorunlulugu olan 6grenciler bu kuralin diginda tutulur ve stajlarina herhangi bir ayda
baslayabilir.

Staj Devam Zorunlulugu
MADDE 9 - Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Uygulama Ilkeleri
Stajin Uygulama ilkeleri

MADDE 10 - Staja giden her 6grenci, ‘‘Staj Degerlendirme Formunu’’ staj yaptig1 birimin yetkilisine verir. Bu
form, staj bitiminde staj yapilan kurulustaki yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve
iizerinde firma kasesi/miihiirii olan bir zarf i¢inde ilgili boliime gonderilir. Kurum kasesi ve onay1 olmayan
formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢alismalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak iglenir ve staj yerindeki yetkili
kisinin {invan1 belirtilerek, ilgilinin kase ve imzas1 ile onaylanir. Imza, kase, miihiir veya tarihler bulunmayan,
iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul edilmez.

Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil i¢inde staj komisyonlarinca
belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden dgrencilerin
staj1 kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarima bilgi veremez; sendikal
etkinliklere katilamaz.



Staj siiresince 0grenci ile igletme arasinda yiiriirlikteki mevzuata uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin
gorev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlari da igeren bir s6zlesme imzalanabilir.
Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Osmaniye Korkut Ata Universitesi taraf gosterilemez.
Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi
kurumun c¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere
uymak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Stajin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 11 - Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigli durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun
ylritiilmesi icin gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildig: isletme ile iletisime gecip, staj yapan 6grenci
hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

Staj, degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca incelenmesiyle
basarili/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin dncelikle isletmelerce doldurulacak
staj degerlendirme formuna goére bagarili olmasi zorunludur. Komisyon, degerlendirme asamasinda 6grenciden
staj ¢aligmalariin sozlii sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarimi
yenilemesi zorunludur. Bazi durumlarda staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir boliimii de kabul
edilebilir.

Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak {izere Boliim
Sekreterligine teslim edilir.

Stajini yapmayan veya basari ile tamamlamayan 6grencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili belge verilmez. Bu
dgrencilere 6grenimlerini tamamlamalar1 icin Osmaniye Korkut Ata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilir.

ALTINCI BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 13- Fakiilteye Dikey gegis yoluyla gelen 6grenciler, stajin en fazla yarisini kapsayan kismindan
muafiyet talebinde bulunmak iizere Universiteye kesin kayit yaptirdiklari ilk dénemin ilk haftasi sonuna kadar
bir dilek¢eyle basvurabilir.

Yatay gecisle gelen 6grencilerin geldikleri Yiiksekdgrenim Kurumunda kayitli olduklar: siirede yaptiklari stajin
bir kism1 ya da tamamu Staj Komisyonunun onayzi ile kabul edilebilir.

Cift anadal yapan 6grencilerin II. Anadal Programindaki stajlar1 ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde bulunacak Cift anadal 6grencilerinin staja
baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu konusunda her iki boliimiin staj komisyonlariin olurunu almalari
gerekmektedir. Kendi anadalindaki stajin bir kism1 veya tamaminin II. anadalinda kabul edilme kosullar1 her iki
boliimiin staj komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte Dekanligina bilgi
verilir. Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Boliim Staj Komisyonunca goriisiilerek karara
baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tizere Fakiilte Dekanligina teslim edilir.

YEDINCI BOLUM
Yiiriirliik
MADDE 14 — Bu Yénerge, Osmaniye Korkut Ata Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte
ylriirliige girer.
MADDE 15 — Bu Yénergeyi Osmaniye Korkut Ata Universitesi Rektorii yiiritiir.



