OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI
KIiSISEL VERILERI KORUMA iC KOMISYON YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak
AMAC

MADDE 1- Bu yonergenin amact; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimleri
uyarinca; Osmaniye Korkut Ata Universitesi ve baghh tiim birimlerin gorevleri, yetkileri,
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2- Bu yonerge; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hitkiimleri uyarinca;
Osmaniye Korkut Ata Universitesi ve bagli tiim birimlerin gorevleri, yetkileri, sorumluluklar ile
calisma usul ve esaslarini kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- Bu yonerge; 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Tammlar

TANIMLAR
MADDE 4- Bu yonergenin uygulanmasinda;

4.1 Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle verilen rizayi,

4.2 Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilmek suretiyle kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

4.3 Bagvuru Formu: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanununa ve Kisisel Verileri Koruma
Kurumunun ¢ikardig1 Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblige uygun olarak
hazirlanmis, kisisel veri sahiplerinin haklarin1 kullanmak i¢in yapacaklari bagvurulara iliskin
basvuru formunu,

4.4 Birim: Osmaniye Korkut Ata Universitesi’ne bagli tiim akademik ve idari birimleri,

4.5 Denetim Komisyonu: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Kisisel Verileri Koruma I¢ Denetim
Komisyonunu,

4.6 Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgiyi (Politika
kapsaminda “Kisisel Veri” ifadesine uygun nitelikteki “Ozel Nitelikli Kisisel Veriler” de dahil
olmak iizere),

4.7 Kisisel Veri Sahibi: Kisisel verileri Universite tarafindan veya Universite adina isleme tabi tutulan
(toplanan / islenen / saklanan) gercek kisileri,

4.8 Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,
aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmast ya da kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi,
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4.9 Komisyon: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Kisisel Verileri Koruma I¢ Komisyonunu,

410 Kurum: Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,

411 Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

412 KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

413 KVKK Diizenlemeleri: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu ile kisisel verilerin
korunmasina yonelik yonetmelik, teblig, mahkeme kararlari, Kisisel Verilerin Korunmasi Kurulu
kararlari, verilerin korunmasina yonelik uygulanabilir uluslararasi anlagsmalar ve diger her tiirlii
mevzuat hiikiimlerini,

4.14  Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Irk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika lyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkumiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verileri,

4.15 Personel: Osmaniye Korkut Ata Universitesinde gorevli tiim akademik ve idari personeli,

4.16 Politikalar: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Kisisel Verileri Koruma, Kisisel Verileri
Saklama ve imha Politikasini,

417 Teblig: Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Tebligi,

4.18 Universite; Osmaniye Korkut Ata Universitesini,

419 Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri isleyen
gercek ve tiizel kisileri,

420 Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilip islendigi kayit
sistemini,

4.21 Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu gercek ya da tiizel kisiyi,

4.22 Veri Sorumlusu Irtibat Kisisi: Veri Temsilcisi tarafindan Universitenin Kurum ile olan
iliskilerini ylirtitmek tizere gorevlendiren gergek kisiyi,

4.23 Veri Temsilcisi: KVKK uyarinca Veri Sorumlusunun ilgili kanun maddeleri kapsamindaki
gorevlerini yerine getirmek iizere atanmis gergek kisiyi,

4.24  Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli 30224 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmeligi,

4.25 Yonerge: Osmaniye Korkut Ata Universitesi Kisisel Verileri Koruma I¢ Komisyon Y®énergesini,

4.26 Ziyaretci: Osmaniye Korkut Ata Universitesinin sahip oldugu fiziksel yerleskeler ile internet
sitelerini Universite disindan gesitli amaglarla ziyaret etmis ve edecek olan gergek kisileri,
ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Komisyonlarin Olusumu

KiSISEL VERILERI KORUMA iC KOMISYONU

MADDE 5- Komisyon, KVKK diizenlemeleri kapsamindaki yiikiimliiliiklerini yerine getirmek,
Politikalarin uygulanmasinit saglamak, bunlarin isleyisine yonelik Onerilerde bulunmak iizere
Komisyon Bagkani ve dogal iiyelerden olusur. Komisyon Baskani, Universite Rektorii tarafindan
Universite Rektdr Yardimcilar: arasindan atanir. Genel Sekreter, Daire Baskanlari, Hukuk Miisaviri,
Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokullar1 Sekreterleri, Kurumsal Iletisim Koordinatorii ve
EBYS Sube Miidiirii Komisyonun dogal iiyeleri olup Universite Rektdrii tarafindan atanir. Dogal
tyeler haricinde gerekgeli ihtiyaca gore komisyona iiye eklenmesi veya ¢ikarilmast Komisyon
Baskaninin &nerisi iizerine Universite Rektorii tarafindan gergeklestirilir.

KiSISEL VERILERI KORUMA iC DENETIM KOMiSYONU
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MADDE 6- Denetim Komisyonu; Universite KVKK diizenlemeleri kapsaminda denetim, uyumluluk
ve siirdiiriilebilir etkinligi saglamak {izere Denetim Komisyonu Baskani1 ve en az iki iiyeden olusur.
Komisyon Baskani Universite Rektér Yardimcisi/Vekili, i¢ Denetgi ve Avukat unvanli personel
arasindan Universite Rektdrii tarafindan atanir. Denetim Komisyonuna asli iiyeler haricinde gerekgeli
ihtiyaca gore iiye eklenmesi veya cikarilmasi, komisyon bagkaninin 6nerisi iizerine Universite Rektorii
tarafindan gercgeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

KIiSISEL VERILERI KORUMA iC KOMiSYONU GOREV VE SORUMLULUKLARI

MADDE 7- Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve kisisel verileri silme, yok
etme ve anonim hale getirme siireclerinin isletilmesi islemleri i¢in gerekli prosediirleri olusturmakla
yiikkiimlidiir. Komisyon, kisisel verilere iliskin mevzuatta bir degisiklik meydana gelirse, yeni
diizenlemelere uyum i¢in gerekli tedbirlerin alinmasini saglar.

7.1 Komisyon, kisisel verilerin envanterini sicile bildirir ve giincel tutulmasini saglar. (KVKK m.16/2)

7.2 Komisyon, sicil ile ilgili yazigsmalar1 yapar ve saklar. (Veri Sorumlulari Sicili Hakkinda
Yonetmelik m.11/3-a)

7.3 Komisyon, kisisel verileri isleyen birimlerin ti¢iincii taraflarla imzalayacagi s6zlesmelerin KVKK
kapsaminda uyumlulugunu teyit eder. Ugiincii taraflar1 denetletir. (Ornek: Sunucu barindirma, e-
posta hizmeti verenler vb.) (KVKK m.12)

7.4 Komisyon, Veri Sorumlusu adina kisisel verileri isleyen gergek ve tlizel kisileri belirler ve
yetkilendirir. (Ornek: Maas ve 6zliik islerini takip eden Personel Daire Bagkanlig1, mali isleri takip
eden Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, ziyaretci bilgilerini kaydeden giris giivenlik personelleri,
vb.)

7.5 Komisyon, Universite icerisinde bulunan tiim kisisel verilerin korunmasina yonelik teknik ve idari
tedbirlerin alinmasin1 saglar, kontrol eder, gerekli prosediirleri hazirlayarak Universite icerisinde
duyurur. (KVKK m.12)

7.6 Komisyon, belirli periyotlarda Denetim Komisyonu yetkililerince kisisel verilerin korunmasina
yonelik denetimlerin yapilmasimi saglar. KVKK ile ilgili, iist yonetimin de katilimiyla belirli
araliklarla diizenlenecek toplantilarda mevcut durum ve riskler hakkinda iist yonetime bilgi verir.
Toplant1 kararlarii 1slak/elektronik imza ile alarak arsivler, toplantida alinan kararlar ile ilgili
gerekli durumlarda diger birimleri de bilgilendirir.

7.7 Komisyon, kisisel verilerin islenmesinde veri sahibinin agik rizasinin alinma yontemlerini belirler,
uygulatir ve Denetim Komisyonu tarafindan denetlenmesini saglar. (KVKK m.5-6)

7.8 Komisyon, kisisel verilerin {iglincii taraflara aktarilmasini gerektiren durumlarda paylasilacak
tarafin unvan/makam statiisiine gore veri sahibinden ac¢ik riza alinip alinmayacagini belirler.
(KVKK m.8)

7.9 Komisyon, yurtigine ve yurtdisina kisisel veri aktarimini gerektiren durumlarda agik riza
alinmamuis ise; verinin aktarilacagi yerde yeterli korumanin olmasi veya olmamasi durumunda veri
sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit etmeleri ve kurulun izninin alinmasi
halinde verilerin paylasimini koordine eder. (KVKK m.9)

7.10 Komisyon, veriyi paylasan birime bu veriyi paylastig1 yer ve amacini yazili ve onayli olarak
kayit altina alinmasini, kisisel veri sahibinin rizasi alindigma dair yazili beyani ile hukuk ve veri
sorumlusu onay1 ile alindiktan sonra paylasilmasini saglatir. Bu kapsamda kisisel veriyi paylasan
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birimler Kisisel veri sahibinin agik rizasinin alinip alinmadiginin kontrolii ve belgelendirilmesinden
tiim personeliyle birlikte miiteselsilen sorumludur. (KVKK m.8)

7.11 Komisyon, kisisel veri sahiplerinin bagvurularimi degerlendirir ve basvurulara verilecek
cevaplar igin Universite igerisinde koordinasyonu saglar. Kurul ile iletisim halinde olunmasini
gerektiren durumlarda gerekli koordinasyonu ve iletisimi saglar. (KVKK m.13)

7.12  Komisyon, kisisel verilerin korunmasi, saklanmasi, islenmesi ve imhasi siireglerinin kanuna ve
politikalara uyumlulugu yoniinde bir eksikligin veya riskin tespit edilmesi durumunda giderilmesi
icin gerekli onlemleri alir. Bu kapsamda kendisine bildirilen her bir yeni veri isleme siirecini
Denetim Komisyonu araciligiyla denetler. (KVKK m.12)

7.13 Komisyon, kisisel verilerin ilgili mevzuatlarda 6ngoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli
olan siireyi belirler. (KVKK m.4/2.d)

7.14 Komisyon, veri isleyen birimler ile koordinasyon igerisinde Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik’in 11/2 maddesi uyarinca, alt1 ay1
gegmeyecek periyotlarda islenen kisisel verilerin silinmesi, imha edilmesi veya anonim hale
getirilmesini, bu siiregte yapilan biitiin islemlerin kayit altina alinmasini ve s6z konusu kayitlarin,
diger hukuki yiikiimlilikler hari¢ olmak iizere kanuni siireler icerisinde saklanmasini
saglar.(Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi Veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik m.7)

7.15 Komisyon, Universite ¢alisanlari tarafindan kendisine raporlanan KVKK diizenlemelerinde ve
politikalarda belirtilen usul ve esaslara aykiri oldugu belirlenen is, islem yahut eylemler ile ilgili
ihlale yonelik bir eylem plani olusturur, yiiriirliikkteki mevzuat hiikiimlerini dikkate alarak ihlale
iliskin Kigisel Veri Sahibine veya Kurum’a yapilacak bildirimi hazirlar, Kurum ile yapilacak
yazigma ve iletisimi yiiritiir. (KVKK m. 12/5)

7.16 Kurulun isteyecegi belge ve bilgileri 15 takvim giinii iginde gonderir ve gerektiginde yerinde
inceleme yapilmasina imkan saglatir. (KVKK m.15)

7.17 Sikayet, bagvuru veya herhangi bir nedenle Kurulun tespit ettigi hukuka aykiriliklarla ilgili
tebligleri takip eder ve konu ile ilgili Kurul kararinin 30 takvim giinii i¢erisinde yerine getirilmesini
saglar. (KVKK m.15/5)

7.18 Komisyon, kisisel verilerin hukuka uygun olarak igslenmesi ve imhasi ile hukuka aykir1 erisimin
onlenmesi amaciyla Universite calisanlarinin bilgilendirilmesini saglar. Universite’de kisisel
verilere erismesi gereken c¢alisanlarin s6z konusu kisisel verilere erisimini saglamak adina gerekli
prosediirleri olusturur. Ozel nitelikli kisisel verilere erisim yetkisinin verildigi sinirli calisanlara ait
liste ve listenin takibini yapar. (KVKK m.12)

7.19 Komisyon, kisisel veri sahibinin basvurmasi halinde veri sorumlusu irtibat kisisi tarafindan
agagidaki kisi haklarinin yerine getirilmesini en ge¢ 30 takvim giinii i¢inde saglar. (KVKK m.13/2)

7.19.1 Kisisel verisinin islenip islenmedigini bilme hakki, (KVKK m.11/1.a)

7.19.2 Kisisel verisi islenmis ise buna iliskin bilgi talep etme hakki, (KVKK m.11/1.b)

7.19.3 Kisisel verisi islenmis ise islenme amacini ve amaca uygun islenip islenmedigini talep
etme hakki, (KVKK m.11/1.c)

7.19.4 Kisisel verisinin yurticinde ve yurtdisinda paylasildigi ligiincii sahislar1 6grenme hakki,
(KVKK m.11/1.¢ ve f)

7.19.5 Kisisel verisinin eksik veya yanlis islenmesi durumunda diizeltilmesini ve sonucunu
talep etme hakki, (KVKK m.11/1.d)

7.19.6 Kisisel verisinin silinmesini, yok edilmesini ve islem sonucunu talep etme hakkai,
(KVKK m.11/1.e)

7.19.7 Kisgisel verisinin islenmesi durumunda miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla
analizler sonucu veri sahibinin kendi aleyhine sonu¢ ¢ikmasi durumunda itiraz ve
islem sonucunu talep etme hakki, (KVKK m.11/1.g)
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7.19.8 Bu kapsamda veri sorumlusu irtibat kisisi kigisel verinin kanuna aykir1 olarak islenip
islenmedigi kontrol ederek kisiden gelen talepleri takip edip sonuglandirmakla
yikiimlidir. (KVKK m.4, KVKK m.11)

7.20 Komisyon, asagidaki gerekgelerden herhangi biri oldugunda; kisisel verinin silinmesi, yok
edilmesi veya anonimlestirilmesini, yonetmeliklerde belirlenen usul ve esaslar ¢ergevesinde saglar:
(KVKK m.7)

7.20.1 Islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde,
7.20.2 Siiresi dolmast halinde,
7.20.3 Veri sahibinin talebi halinde,

KiSISEL VERILERI KORUMA IC KOMISYONU UYELERININ GOREV VE
SORUMLULUKLARI

MADDE 8- Kisisel Verileri Koruma I¢ Komisyonu iiyelerinin gérev ve sorumluluklar asagidaki

gibidir.

8.1 Komisyon Bagkani: Komisyonun gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinden, yonetisim ve
iletisiminden sorumlu Rektor Yardimeisidir.

8.2 Genel Sekreter: Komisyon Baskaninin goérevlerinin yerine getirilmesinde Komisyon Baskanina
yardimct olmak, Komisyon Bagkanmin bulunmadigi hallerde Komisyona Bagkanlik etmekle
yikiimliidiir. Ayrica idari birimlerin tamami ile ilgili olarak KVKK siire¢leri uyum ve
denetiminden sorumludur.

8.3 Bilgi Islem Daire Baskani: KVKK uyum siireci ile ilgili olarak gerekli teknik tedbirleri
degerlendirir, gereksinimleri belirler ve Komisyona sunar. Kendi birimi ile ilgili olarak KVKK
stirecleri uyum ve denetiminden sorumludur.

8.4 Hukuk Miisaviri/Avukat: Universite igerisinden ya da disaridan KVKK ile ilgili yapilan talepler,
olusabilecek ihlaller ile ilgili hukuki siireci yiiriitiir. Kurul kararlarini ve ilgili mevzuati takip eder,
herhangi bir degisiklik gerektiren durumda Komisyon Bagkanina bilgi verir.

8.5 Daire Baskanlari/Diger Uyeler: Universite ile ilgili gdrev alanina giren konularda veya kendi
birimi ile ilgili olarak KVKK siirecleri uyum ve denetiminden sorumludur.

8.6 Bilgi Islem Alaninda Yetkin Miihendis: Kisisel Veri Envanter Programinin kullanimi ve diger
birimlere diizenli olarak egitiminin verilmesinden sorumludur.

KiSISEL VERILERI KORUMA iIC DENETIM KOMISYONU GOREV VE
SORUMLULUKLARI

MADDE 9- Kisisel Verileri Koruma I¢ Denetim Komisyonunun gérev ve sorumluluklari asagidaki

gibidir.

9.1 Kisisel Verileri Koruma I¢ Komisyonu iiyelerinin gérevleri kapsaminda baslattigi ve yiiriittiigii
tiim stireglerin uygulanip uygulanmadigiin denetimi ve raporlanmasindan sorumludur.

9.2 Denetim sonuglarina iliskin Komisyona sunulacak raporlar ile ilgili siiregleri yiirtitiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yonergenin Kabulii ve Degisiklikler

MADDE 10- 10(on) maddeden olusan bu yénerge hiikiimlerini Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Rektorii yiiriitiir.

Sayfa5/6



Sayfa6/6



