MUHENDISLIK FAKULTESI
HARITA MUHENDISLIiGi BOLUMU
OGRENCI STAJ ESASLARI

1. Harita Miihendisligi Bolimii 6grencileri, egitim siiresi i¢cinde mesleki gorgii ve bilgilerini
artirmak, cesitli kurum ve kuruluslardaki uygulama sekli ve yontem farkliliklarini gérmek, uygulama
yaparak dgrenimi sirasinda edindigi bilgileri gelistirmek amaciyla Osmaniye Korkut Ata Universitesi
staj yonergesine uygun olarak staj yapmakla yiikiimliidiirler.

2. Ogrencilerin staj calismalarini diizenlemek ve yiiriitmek iizere bir Staj Komisyonu kurulur.
Staj Komisyonu, Boliim Baskaninca gorevlendirilen biri baskan olmak iizere, en az ii¢ 6gretim
elemanindan olusur.

3. Ogrenciler Ozel/Kamu sektoriinde 4. Yarryil sonunda en az 30 is giinii “Yaz Staji I” ve 6.
Yariyil sonunda en az 30 is giinii “Yaz Staji I stajlarim1 toplam en az 60 is giinii olarak yapmak
zorundadirlar. Eksik staji olan 6grenciler, hangi staji eksikse o stajim1 30 is giinline tamamlamak
zorundadirlar.

4. Normal kosullarda bir hafta bes is gilinii olarak kabul edilmektedir. Cumartesi ve/veya Pazar
giinleri de calisilan isletmelerde, bu durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii
esas alinir.

5. Ogrenci, staj bagvurusu igin ‘“‘Zorunlu Isyeri Egitimi (Staj) Formunu’’ Béliimiinden temin
eder, ii¢ niisha halinde g¢ogaltir ve ii¢ niishayr ayr1 ayri doldurarak boliime onaylattiktan sonra
isyerine de onaylatir; bir niishasini igyerine, bir niishasini boliime teslim eder ve bir niisha da
kendinde kalir. Daha sonra ogrenciye kapali zarfta ‘‘Stajyer Degerlendirme Formu’’ teslim edilir.
Ayrica, “Staj Taahhiitnamesi” 0grenci tarafindan doldurulup, imzalanir ve Staj Komisyonuna teslim
edilir.

6. Staj yapacak dgrencilere, staj yerlerinden staj yapabilecegine dair kabul yazilarmi getirmeleri
Boliim ilan panosunda duyurulur. Son bagvuru tarihi Haziran ay1 sonudur. Ayrica 6rnek staj kabul
dilekgeleri panoya asilir. Ogrenciler eksik stajlarin1 “Béliim Staj Komisyonu”nun uygun gorecegi
donemlerde de tamamlayabilir.

7. Boliimler, o0grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak igin, is
yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin bulunma
sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen yurt
icinde veya yurt disinda, kamu veya oOzel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler. Bolim
Baskanligi'na Resmi Kuruluglar’dan gelen staj kontenjanlart da yine Bolim Staj Komisyonu
tarafindan B6liim ilan panosunda 6grencilere duyurulur.

8. Ogrencilerin resmi veya ozel is yerlerine basvurarak, ilgili is yerlerinden aldiklar1 staj kabul
yazilarin1 Bolim Staj Komisyonu’na onaylatmalar1 zorunludur. Staj i¢in yeterli goriilmeyen yerlerle

ilgili bagvurular staj komisyonunca reddedilebilir. Staj yapilacak resmi ve 6zel is yerlerinde en az bir



Jeodezi ve Fotogrametri Miihendisi, Harita Miihendisi veya Geomatik Miihendisi ¢aligmalidir. Bu
durum is yerlerinden alman staj kabul yazilarinda Miihendisin adi, Unvam yazilarak acikca
belirtilmelidir. Staj defterlerinin de is yerlerinde ¢alisan Jeodezi ve Fotogrametri Mithendisi, Harita
Miihendisi veya Geomatik Miihendisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Yazismalar isyeri
amirleri tarafindan yuritiilebilir.

9. Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan énce Staj Komisyonu’nun olurunu almak
zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun onay1 olmadan
staj yapamaz.

10.Yurt diginda staj yapmak isteyen dgrenciler stajlarini LLP ERASMUS programi kapsaminda
gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklart isletmelerde Bolim Staj
Komisyonunun yazili onayini almak kosuluyla yapabilirler.

11.Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin staj yeri
degisikligi yapamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal
afet olmasi durumunda, 6grenciler stajlarini Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1 dahilinde bagka
isletmelerde siirdiirebilirler.

12. “Boliim Staj Komisyonu” tarafindan kabul edilen staj kabul yazilar1 komisyon tarafindan
kayit altina alindiktan sonra Harita Miihendisligi Boliim Sekreterligi’ne iletilir. Bolim Sekreterligi
tarafindan o donemde staj yapacak Ogrenciler i¢in ‘Staj Degerlendirme Formu’ hazirlanarak Staj
Komisyon iiyelerinden birinin imzas1 ve bir iist yazi ile staj yapilacak is yerlerine 6grenci vasitasiyla
gonderilir.

13. ‘Staj Degerlendirme Formu’, staj sonunda ilgili is yeri amiri tarafindan doldurulup
onaylanarak, agzi kapali ve lizerinde firma kasesi/miihiirii olan bir zarf icinde Harita Miihendisligi
Boliim Baskanligi’na iletilir. Kurum kasesi ve onayr olmayan formlar degerlendirmede dikkate
almmaz.

14.Staj siiresince yapilan c¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin {invan1 belirtilerek, ilgilinin kase ve imzas1 ile onaylamir. imza, kase,
miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazintt ve usuliine uygun olmayan diizeltme
yapilan staj raporlar1 kabul edilmez. Her 0grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden
akademik yariyil iginde staj komisyonunca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir.
Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

15.“Bolim Staj Komisyonu” tarafindan toplanan staj raporlari boliimde olusturulan gerektiginde
Staj Degerlendirme Komisyonlarina degerlendirilmek {izere esit olarak dagitilir.

16. Harita Miihendisligi Boliimii’nde olusturulan Staj Degerlendirme Komisyonlari kendilerine
iletilen staj defterlerini staj degerlendirme esaslarina uygun olarak degerlendirirler. Degerlendirme
sonunda her 6grencinin stajinin ne kadarimin kabul edildigi gosteren Staj Degerlendirme Tutanagini
Boliim Bagkanligi’na teslim eder. Boliim Bagkanligi, staj degerlendirme komisyonlarindan gelen Staj

Degerlendirme tutanaklarimi Boliim Staj Komisyonuna iletir.



17. “Bolim Staj Komisyonu”, Staj Degerlendirme Komisyonlar1 tarafindan iletilen sonuglar1 kag
giinliik stajinin kabul edildigini iceren degerlendirme raporunu hazirlayarak Bolim Baskanligi’na
sunar. Ayrica, B6liim ilan panosunda asilarak 6grencilere duyurulur.

18.Derslerini tamamlayan 6grencilerin mezuniyet islemleri sirasinda ilisik kesebilmeleri igin
stajlarin1 tam olarak yapip yapmadig staj degerlendirme raporlari incelenerek kontrol edilir. Bu
durum bir iist yaz1 ile Dekanlik Makami’na bildirilir.

19.0grenimleri devam eden Ogrencilerin stajlarim yaz tatillerine rastlayan aylarda yapmasi
esastir. Ogrencinin Staj danigmam tarafindan kabul edilen gecerli mazeretinin olmas1 durumunda bu
stireler disinda O6gretimi aksatmamak kosuluyla staj yapabilir. Ancak, en ¢cok 7,5 AKTS kredilik
derse devam zorunlulugu olan &grenciler bu kuralin disinda tutulur ve stajlarina herhangi bir ayda
baslayabilir.

20.Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilmelidir.

21.Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun
yiiriitiilmesi i¢in gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi isletme ile iletisime gegip, staj yapan
ogrenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

22.Staj, degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca
incelenmesiyle basaril/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi icin dncelikle
isletmelerce doldurulacak staj degerlendirme formuna gore basarili olmasi zorunludur.

23. Komisyon, degerlendirme asamasinda Ogrenciden staj caligmalarinin sézlii sunumunu
isteyebilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarint yenilemesi zorunludur.

24 Baz1 durumlarda staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir boliimii de kabul edilebilir.
Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde saklanmak {izere
Boliim Sekreterligine teslim edilir.

25.Stajim yapmayan veya basari ile tamamlamayan Ogrencilere lisans mezuniyetleriyle ilgili
belge verilmez. Bu dgrencilere dgrenimlerini tamamlamalari i¢in Osmaniye Korkut Ata Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine gére islem yaplir.

26.Fakiilteye Dikey gecis yoluyla gelen 6grenciler, stajin en fazla yarisim1 kapsayan kismindan
muafiyet talebinde bulunmak {izere Universiteye kesin kayit yaptirdiklari tarihten itibaren en geg 2
hafta iginde bir dilekgeyle basvurabilir.

27.Yatay gecisle gelen Ogrencilerin geldikleri Yiiksekdgrenim Kurumunda kayitli olduklar
siirede yaptiklari stajin bir kismi ya da tamami Staj Komisyonunun onayi ile kabul edilebilir.

28. Cift anadal yapan Ogrencilerin II. Anadal Programindaki stajlari ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacag stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde bulunacak
Cift anadal 6grencilerinin staja baglamadan once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki boliimiin
staj komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi anadalindaki stajin bir kismi veya

tamammin II. anadalinda kabul edilme kosullari her iki boliimiin staj komisyonunun ortak



degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakiilte Dekanligina bilgi verilir. Muafiyet talebinde
bulunan 6grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca goriisiilerek karara baglanir ve ilgili

belgeler 6grencinin dosyasina konulmak tizere Fakiilte Dekanligina teslim edilir.

STAJ DEGERLENDIRME ESASLARI

Staj degerlendirme komisyonu asagida belirtilen esaslara uygun olarak, stajyer dgrencilerin

stajlarin degerlendirerek, hazirlanan staj degerlendirme tutanagi Boliim Baskanligina sunar.
1. Her komisyon ekte verilen staj degerlendirme tutanagi hazirlanir.

2. Staj degerlendirmesi 100 tizerinden yapilir. Staj degerlendirmesinde, Dosya diizeni % 30,
Sézlii smav %50, Is yeri degerlendirmesi % 20 oraninda degerlendirilir. Alman puan 60 ve iizeri ise
yapilan stajin tamaminin kabuliine, puan 30-60 ise staj degerlendirme komisyonunun takdir ettigi giine

kadar, 30 ‘un altinda ise stajin reddine karar verilir.



STAJ DEGERLENDIRME TUTANAGI
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