
OSMANĠYE KORKUT ATA ÜNĠVERSĠTESĠ 
MÜHENDĠSLĠK FAKÜLTESĠ 
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Staj Dosyası Hazırlama Sunumu 

 

 



• Harita Mühendisliği Bölümü öğrencileri, eğitim süresi içinde mesleki 

görgü ve bilgilerini artırmak, çeşitli kurum ve kuruluşlardaki 

uygulama şekli ve yöntem farklılıklarını görmek, uygulama yaparak 

öğrenimi sırasında edindiği bilgileri geliştirmek amacıyla Osmaniye 

Korkut Ata Üniversitesi staj yönergesine uygun olarak staj yapmakla 

yükümlüdürler. 

 



OSMANĠYE KORKUT ATA ÜNĠVERSĠTESĠ ÖNLĠSANS VE 
LĠSANS EĞĠTĠM-ÖĞRETĠM YÖNETMELĠĞĠ  

 

Sınavların değerlendirilmesi ve başarı notları  

MADDE 23 – (3ç) –  (1) Yeterli (Y), yetersiz (YS), muaf (MU), devamsızlık nedeni 

ile başarısız (DS), uygulamada başarısız (UB) notları verilir. Y notu; staj ve 

benzeri çalışmaları başarı ile tamamlayan öğrencilere verilir. Staj çalışmasında 

başarısız olan öğrencilere, YS notu verilir.  

 



 

Mezuniyet  

MADDE 31 – (1) Bir öğrencinin kayıtlı olduğu diploma programından 

mezun olabilmesi için bağlı olduğu program kurulu tarafından 

belirlenerek Senatoca onaylanan toplam AKTS kredisini alması, varsa 

stajlarını başarmış olması ve o programı en az 2.00 GNO ile 

tamamlaması zorunludur. GNO aynı zamanda mezuniyet not 

ortalamasıdır.  

 



HARĠTA MÜHENDĠSLĠĞĠ BÖLÜMÜ EĞĠTĠM–ÖĞRETĠM 
PROGRAMI DERS ĠÇERĠKLERĠ  
 

• 5. Yarıyıl Dersleri (3. Sınıf Güz Yarıyılı) STJ I Yaz Stajı I ( 5 AKTS)  

• 7. Yarıyıl Dersleri (4. Sınıf Güz Yarıyılı) STJ II Yaz Stajı II ( 5 AKTS)  

• STJ I Yaz Stajı I: Staj süresince (30 iş günü) yapılan işlerin günlük takibi, 
edindiği bilgi ve tecrübeleri rapor halinde hazırlanarak sunulması.  

• STJ II Yaz Stajı II: Staj süresince (30 iş günü) yapılan işlerin günlük takibi, 
edindiği bilgi ve tecrübeleri rapor halinde hazırlanarak sunulması.  

 



Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mühendislik 
Fakültesi Öğrenci Staj Yönergesi 
 
  
 Staj İle İlgili Belgeler  

MADDE 5 –Öğrenciler, staj süresince aşağıdaki belgeleri hazırlamak, tamamlanmasını izlemek 

ve sağlamakla yükümlüdür.  

 a) Staj Değerlendirme Formu 

 b) Staj Raporu 

 c) Staj Kılavuzu 



Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mühendislik 
Fakültesi Öğrenci Staj Yönergesi 
 
  Staja Başvuru 

MADDE 6 - Öğrenci, staj başvurusu için ‘‘Zorunlu İşyeri Eğitimi (Staj) Formunu’’ 

Bölümünden temin eder, üç nüsha halinde çoğaltır ve üç nüshayı ayrı ayrı doldurarak 

bölüme onaylattıktan sonra işyerine de onaylatır; bir nüshasını işyerine, bir nüshasını 

bölüme teslim eder ve bir nüsha da kendinde kalır. Daha sonra öğrenciye kapalı zarfta 

‘‘Stajyer Değerlendirme Formu’’ teslim edilir. Ayrıca, “Staj Taahhütnamesi” öğrenci 

tarafından doldurulup, imzalanır ve Staj Komisyonuna teslim edilir. 

 



Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mühendislik 
Fakültesi Öğrenci Staj Yönergesi 
 
  

Staj Yapılacak Yerler 

MADDE 7 – Bölümler, öğrencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylaştırmak için, iş 

yerleri ile gerekli her türlü temas ve girişimde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin bulunma 

sorumluluğu tümüyle öğrenciye aittir. Öğrenciler, Staj Komisyonu tarafından uygun görülen yurt içinde 

veya yurt dışında, kamu veya özel sektöre ait işletmelerde staj yapabilirler. 

Öğrenci kendi bulduğu işletmede staja başlamadan önce Staj Komisyonu’nun olurunu almak zorundadır. 

Hiçbir öğrenci kendi girişimiyle bulduğu işletmede Staj Komisyonu’nun onayı olmadan staj yapamaz.  

Öğrenciler staja başladıktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onayı alınmaksızın staj yeri değişikliği 

yapamazlar. Öğrencilerin staja başlamadan önce bir staj taahhütnamesi imzalamaları gerekmektedir.  



Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mühendislik 
Fakültesi Öğrenci Staj Yönergesi 

Staj Devam Zorunluluğu  

MADDE 9 - Staja devam zorunludur. Geçerli mazeretler nedeniyle 
devam edilemeyen günler telafi edilmelidir.  



Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mühendislik 
Fakültesi Öğrenci Staj Yönergesi 

Staj Muafiyet Talebi  

MADDE 13- Fakülteye Dikey geçiş yoluyla gelen öğrenciler, stajın en fazla yarısını kapsayan 

kısmından muafiyet talebinde bulunmak üzere Üniversiteye kesin kayıt yaptırdıkları ilk 

dönemin ilk haftası sonuna kadar bir dilekçeyle başvurabilir.  

Yatay geçişle gelen öğrencilerin geldikleri Yükseköğrenim Kurumunda kayıtlı oldukları sürede 

yaptıkları stajın bir kısmı ya da tamamı Staj Komisyonunun onayı ile kabul edilebilir.  



Staj Sigortası Uygulama Yönergesi  

• Stajyer öğrencilerin staj sigortaları üniversite tarafından yapılmaktadır. 

• Staj sigortasının yapılabilmesi için ‘Zorunlu İşyeri Eğitimi ( Staj) Formu’ ve ‘Stajyer 

Değerlendirme Formu’nun son sayfasındaki ‘Staj Taahhütnamesi’ eksiksiz doldurulup 

imzalanarak Staj Komisyonuna teslim edilmelidir. 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 

Staj AkıĢ 
ġeması 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 

Dokümanlar 
 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 
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Staj Kılavuzu 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 

Dokümanlar 
Rapor Taslağı 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 
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Formu 
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Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 

Dokümanlar 
Staj Sigortası 

Yönergesi 



Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 
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Harita 
Mühendisliği 
Bölümü Staj 

Bilgileri 
Sayfası 
Gerekli 

Dokümanlar 
Hafta sonu 

ÇalıĢma Ġzin 
Belgesi 

 



Staj Sigortası Uygulama Yönergesi  

• Her öğrenci sadece mecburi stajları için ve mecburi staj süresi kadar 

sigortalanacaktır.  

• Staj yapacağınız firma ve staj tarihleri belirlendikten sonra, sigorta ile ilgili dilekçe 

ve kimlik fotokopiler en geç staj başlama tarihinizden 15 gün öncesine kadar 

bölüm staj komisyonuna teslim edilmelidir. 



Staj Ġle Ġlgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar 

• Staj yönergesine uygun  olarak yapılmayan ve uygun olarak doldurulmayan staj raporları kabul 

edilmeyecektir. 

• Stajın bir kısmı ya da tamamı Staj Komisyonu tarafından kabul edilebilir. 

• Staj raporları Kendi Cümlelerinizle doldurulacaktır. 

• Staj raporları, Mühendis (Harita Mühendisi, Jeodezi ve Fotogrametri Mühendisi veya Geomatik 

Mühendisi) tarafından imzalanmalıdırlar. 



Staj Ġle Ġlgili Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar 

• Staj raporu, içerik bakımından staj kılavuzundaki konuları içermelidir. 

• Staj raporu staj rapor taslağında belirtilen yazım kurallarına göre yazılmalıdır. 

• Staj raporu, staj süresince yapmış olduğunuz veya görmüş olduğunuz işlemleri 

içermelidir. Bu işlemler staj dosyasına, hem metin olarak hem de metin içerisine veya 

dosya sonuna ilave edeceğiniz; pafta, organizasyon şeması, iş akış şeması, fotoğraf vb. 

de ilave ederek doldurmalısınız. 

• Staj rapor sayfası kesinlikle kısa bir paragraftan oluşmamalıdır. 

 



Staj raporunun ilk 

sayfasında bulunan 

fotoğraf ve gerekli 

diğer yerler staj 

yapılan kurumdaki 

yetkili kişi tarafından 

onaylı ve imzalı 

olmalıdır. 

bahadir
Rectangle



Staj devam 

takip 

çizelgesi 

onaylı ve 

imzalı 

olmalıdır. 



Staj raporunda 

yapılan 

çalışmaya 

yönelik özet 

bilgisi yer 

almalıdır 



Staj raporu 

teşekkür 

sayfası mesleki 

etik 

bakımından 

önem 

taşımaktadır. 



Staj raporu yapılan 

çalışmayla ilgili 

eklenen şekiller 

dizinini içermelidir. 

Şekiller dizini ‘‘Staj 

rapor taslağı’’nda 

belirtilen yazım 

kurallarına uygun 

olarak 

hazırlanmalıdır. 



Yapılan iş ile ilgili 

açıklamalara da 

yer  verilmelidir. 

Her sayfada 

mutlaka imza 

olmalıdır. 

 



Proje bilgilerinde 

yer verilen işler 

hakkında staj 

raporunda bilgiye 

yer verilmelidir. 



Bu şekilde 

hazırlanan staj 

raporu, içerik 

bakımından eksik 

ya da geçersiz 

sayılacaktır. 



Staj raporunda, çalışılan proje ya 

da yapılan işlerle ilgili 

gösterimler olmadan sadece 

sözel olarak anlatım yeterli 

değildir. Örnek gösterimde 

‘‘Aplikasyon’’ işinin yapıldığı 

anlatılmış; ancak herhangi bir 

görsele yer verilmemiştir. 



Staj raporunda yazım konusunda da dikkatli davranılması gerekir. Bu evrak 

resmi evrak niteliğine sahip olduğu için imla kurallarına ve anlatıma özen 

gösterilmelidir. 



YanlıĢ Yazım Örneği 
 

• Bu örnekte ‘‘iki üç tane’’ ve ‘‘öyle boş 

boş oturmuştuk ilk defa’’ yazımları 

yazım dilinin üslubuna aykırıdır. Ayrıca 

cümle yapısı bakımından da 

uygunsuzdur. 



Bu içerikte yapılan iĢin 

açıklanması resmi 

evrak niteliğini 

taĢımamaktadır. 

Eklenen görsel de 

projenin içeriğini 

desteklememektedir. 

 



Bu anlatım 
örneği, 
proje 
bilgilerinde 
verilen proje 
adımlarına 
uygun bir baĢlık, 
açıklama ve 
görseller ile 
nitelikli staj 
raporuna 
örnektir. 
 



 
 

Staj raporunda yapılan 

işlerle ilgili ek 

dosyaları mevcut ise 

‘‘Ekler’’ kısmında 

belirtilerek staj 

dosyasına eklenir. 



 
 

Ek dosyasının gösterimi de 
‘‘Staj rapor taslağı’’nda 
belirtilen  kurallara uygun 
olarak yazılmalıdır. 



 
 




