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MAAġ ÖDEMELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Aylēk ve aylēkla birlikte ºdenen hakediĸler i­in Aylēk Bordrosu 
 

2. Asgari ge­im indirimine ait liste 
 

3. Banka Listesi 
 

4. Personel Bildirimi (¥rnek 9) 
 

5. Kefalet Kesinti Listesi (Varsa) 
 

6. Sigorta listesi (Varsa hayat sigortasē veya ĸahēs sigortasē poli­eleri) 
 

7. Memur Sendika Aidatē Tevkifat Listesi (Varsa) 
 

8. Terfilerde, terfi onayē  
 

9. Gºrevden uzaklaĸtērmalarda, yetkili makamēn onayē veya yazēsē 
 

10. Gºrevden uzaklaĸtērēlmēĸ olanlarēn gºreve iadelerinde, yetkili makamēn onayē ve gºreve baĸlama yazēsē 
 

11. ¦cretli vekaletlerde, vekalet onayē ve iĸe baĸlama yazēsē 
 

12. Ķkinci gºrev ºdemelerinde, ikinci gºrev onayē ve iĸe baĸlama yazēsē 
 

13. Aylēksēz izne ayrēlanlar i­in Rektºrl¿k onay yazēsē 
 

14. Aylēksēz izin ve askerlik dºn¿ĸ¿ yeniden iĸe baĸlamalarda; iĸe baĸlama yazēsē ve SGK iĸe giriĸ bildirgesi 
 

15. Kēdem Listesi (Her mali yēlēn baĸēnda ve durum deĵiĸikliĵinde) 
 

16. 
Yabancē Dil Tazminatē Alanlarēn Listesi (varsa) Her mal´ yēlēn ilk ºdemesine ait ºdeme belgesine yabancē dil 

sēnav sonu­ belgesinin baĵlanmasē gerekir.  

17. 

Ķĸ riski, iĸ g¿­l¿ĵ¿, mal´ sorumluluk tazminatē ve eleman teminindeki g¿­l¿k zammē ile ºzel hizmet 

tazminatlarēna iliĸkin ana cetvel ve daĵēlēm listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandēĵē ayē izleyen aya 

ait ºdeme belgesine baĵlanmasē gerekir. 
 

18. Ķĸten ayrēlēĸlarda SGK iĸten ayrēlēĸ bildirgesi 
 

19. Gºreve yeni baĸlayanlar i­in 
 

 
a) Gºreve baĸlama yazēsē 

 
 b) Atama Onayē 

 
 c) Aile Yardēmē Bildirimi (¥rnek : 14) 

 

 
e) SGK Ķĸe Giriĸ Bildirgesi 

 
20. Nakil Yoluyla Baĸlayanlar Ķ­in 

 
 a) Atama Onayē 

 
 b) Ķĸe Baĸlama Yazēsē 

 
 c) Personel Nakil Bildirimi (¥rnek:10) 

 
 d) Aile Yardēmē Bildirimi (¥rnek : 14) 

 
 e) Aile Durum Bildirim Formu 

 
 f) SGK iĸe Giriĸ Bildirgesi 

 
21. Nakden verilen giyecek yardēmē 

 
 a) Ķlgili mevzuatēnda belirtilen yetkili makamēn onayē 

 
 b) ¥demenin miktarēnē gºsteren yetkili makamlarēn kararē 

 
Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan 

ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

 Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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YURTĠÇĠ GEÇĠCĠ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Gºrevlendirme yazēsē veya harcama talimatē 
 

2. 
U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti (Aylēk dereceleri 5 ve daha yukarē olan memur ve 

hizmetliler i­in ¿st makam onayē)  

3. Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura  
 

4. 
Taksi ile yapēlan seyahatlerde (belediye hudutlarē dahilindeki taksi ¿cretleri hari­) fatura veya 

perakende satēĸ fiĸi veya ºdeme kaydedici cihazlara ait satēĸ fiĸi  

5. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

6. 

Gºrevine ait mesleki ve sēhhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarēnca gºr¿lecek l¿zum ¿zerine 

sēnav i­in gºnderilenler ile yurti­inde mesleki bilgilerini artērmak amacēyla memuriyet mahalli 

dēĸēnda a­ēlan kurs veya okullara gºnderilenlerin sºz konusu sēnav veya kursa katēldēĵēnē 

gºsteren belge 

 

7. Yurti­i Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 27) 
 

8. 
Denetim, kurs, yarēĸma, gºsteri veya benzeri iĸler nedeniyle toplu olarak yapēlan seyahatlerde, 

ge­ici gºrev yolluĵu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (¥rnek : 29)  

9.  

6245 sayēlē Harcērah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayē yola devam edememe halinde, 

gecikilen g¿nlere ait g¿ndeliklerin ºdenebilmesi i­in, bu durumu kanētlayan m¿lki veya askeri 

mercilerden alēnacak belge 

 

10. 
Ge­ici bir gºrevle baĸka bir yere gºrevlendirilip, sonradan gºrevlendirilmelerinden 

vazge­ilenlerin alēnmēĸ olan bilet ¿cretlerinin ºdenmesinde, buna iliĸkin yazē ile taĸēt biletleri 
 

11. Hesap Dilek­esi  
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

** 2547 sayēlē Y¿ksekºĵretim Kanunuônun 39. maddesi uyarēnca gºrevlendirilenlerin; 6245 sayēlē Harcērah 

Kanunu h¿k¿mleri gºre mevcut b¿t­esi dahilinde ºdeme yapēlabilmesi i­in gºrevlendirme talep dilek­esi, Ķlgili 

Birimin Yºnetim Kurulu kararē ve Rektºrl¿k onay yazēsēnda ñyolluk (yurti­inde u­ak ile gidilecek ise alēnan 

karar ve onayda u­ak ile ibaresi olmalē), yevmiye, katēlēm ¿creti, konaklama ¿cretinin Birim b¿t­esinden 

karĸēlanmak ¿zereò ifadesinin yer almasē gerekmektedir. 
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YURTĠÇĠ SÜREKLĠ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMESĠ 

 

 

1. Atamalarda atama onayē, diĵer hallerde harcama talimatē 
 

2. 
U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti (Aylēk dereceleri 5 ve daha yukarē olan memur ve 

hizmetliler i­in ¿st makam onayē)   

3. 
Resmi mesafe haritasēnda gºsterilmeyen yerler i­in yetkili mercilerden alēnacak onaylē mesafe 

cetveli   

4. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

5. Yurti­i S¿rekli Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 28)  

6. 
S¿rekli gºrevle baĸka bir yere atananlarēn atamalarēndan vazge­ildiĵi takdirde, buna iliĸkin onay 

ve ºdenecek tazminat miktarēnē gºsteren onaylē cetvel ile alēnmēĸ olan taĸēt biletleri 
 

7. Hesap Dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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YURTDIġI GEÇĠCĠ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMESĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Gºrevlendirme yazēsē veya harcama talimatē 
 

2. 
U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti (Aylēk dereceleri 5 ve daha yukarē olan memur ve 

hizmetliler i­in ¿st makam onayē)  

3. Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura 
 

4. 
Gºrevine ait mesleki ve sēhhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarēnca gºr¿lecek l¿zum ¿zerine 

sēnav i­in gºnderilenler, sºz konusu sēnava katēldēĵēnē gºsteren belge  

5. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

6. 
Denetim, kurs, yarēĸma, gºsteri veya benzeri iĸler nedeniyle toplu olarak yapēlan seyahatlerde, 

ge­ici gºrev yolluĵu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (¥rnek : 29)  

7. Yurtdēĸē Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 27) 
 

8 Yabancē dildeki ºdemeye iliĸkin belgeler i­in Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi  

9. Hesap Dilek­esi 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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YURTDIġI SÜREKLĠ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMESĠ 

 
 

 

1. Atamalarda atama onayē, diĵer hallerde harcama talimatē 
 

2. 
U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti (Aylēk dereceleri 5 ve daha yukarē olan memur ve 

hizmetliler i­in ¿st makam onayē)  

3. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

4. Yabancē dildeki ºdemeye iliĸkin belgeler i­in Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi  

5. Yurtdēĸē S¿rekli Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 28) 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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EK DERS ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Her ºĵretim dºneminin ilk ayēnda ders y¿k¿ daĵēlēmēnē gºsteren onay ve akademik takvim 

(Programda deĵiĸiklik halinde onay yeniden alēnēr.)  

2. Y¿ksekºĵretim Ek Ders ¦creti ¢izelgesi (¥rnek : 15/A) 
 

3. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek No: 13) 
 

4. Banka Listesi 
 

5. Hesap Dilek­esi  
 

6. 
5510 sayēlē kanunun 4/a kapsamēndaki kiĸilere yapēlacak ºdemelerde yukarēdaki belgelerle 

birlikte;  

7. Ķlk ºdemede;  

 a) Sºzleĸme  

 b) Gºrevlendirme  

 c) SGK Ķĸe Giriĸ Bildirgesi  

 Her ºdemede;  

 a) SGK sigortalē listeleri  

 b) SGK tahakkuk fiĸleri  

 

FĠNAL SINAV ÖDEMESĠ 

1. Final Sēnav Listesi 
 

2. Y¿ksekºĵretim Ders ¦creti ¢izelgesi (¥rnek : 15/A) 
 

3. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek No: 13) 
 

4. Banka listesi  

5. Hesap Dilek­esi   

6. 5510 sayēlē kanunun 4/a kapsamēndaki kiĸilere yapēlacak ºdemelerde;  

 a) SGK sigortalē listelen  

 b) SGK tahakkuk fiĸleri  

 

FAZLA ÇALIġMA ÖDEMESĠ 

1. 
Saat baĸēna ºdenecek fazla ­alēĸma ¿cretini ve fazla ­alēĸma yaptērēlacak personeli gºsterir onay 

(Her dºnem baĸēnda)  

2. Fazla ­alēĸma yapan personel ile ­alēĸēlan g¿n ve s¿releri gºsterir ­izelge 
 

3. ¢eĸidi ¥demeler Bordrosu (¥rnek No: 13) 
 

4. Banka Listesi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 



T.C.                                                                                                                                                                                                      

OSMANĠYE KORKUT ATA ÜNĠVERSĠTESĠ                                             

STRATEJĠ GELĠġTĠRME DAĠRE BAġKANLIĞI                                                                                                                           

ÖDEME EVRAKI KONTROL LĠSTESĠ 

7/51 

 

 

 

 

 

DOĞUM YARDIMI ÖDEMESĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Doĵum olayēnēn meydana geldiĵi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilek­esi 
 

2. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13) 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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GĠYECEK YARDIMI ÖDEMESĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

 
Nakden verilmesi gereken giyecek yardımı veya dikiĢ bedeli ödemelerinde; 

 

1. Ķlgili mevzuatēnda belirtilen yetkili makamēn onayē  

2. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13)  

3. ¥demenin miktarēnē gºsteren yetkili makamlarēn kararē 
 

4. ñGiyecek Yardēmēna Ķliĸkin Yºnetmeliĵin Uygulanmasēna Ķliĸkin Genelgeò eki belgeler  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.bumko.gov.tr/Eklenti/8918,giyecekyardimipdf.pdf?0
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TAZMĠNATLARIN ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Tazminatēn kimlere ºdeneceĵini gºsteren yetkili makamēn onayē 
 

2. Puantaj 
 

3. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13) 
 

4. Banka Listesi 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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JÜRĠ ÜYELĠK ÜCRETĠ ÖDEMESĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Gºrevlendirme yazēsē (¥ĵretim elemanē atamalarēnda; gºrevlendirilmeye iliĸkin 

Fak¿lte/Y¿ksekokul/MYO yºnetim kurulu kararē ve Rektºr onayē)  

2. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13) 
 

3. ¦yelerin ad-soyadlarēnē ve katēldēklarē toplantē sayēsēnē gºsterir yetkili makamca onaylē liste  

4. Dilek­e 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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SÖZLEġMELĠ PERSONEL ÖDEMELERĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Aylēk Bordrosu (¥rnek:8) 
 

2. Asgari ge­im indirimine ait liste 
 

3. Personel Bildirimi (¥rnek 9)  

4. Ķlk ºdemede  

 a) Ķĸe baĸlama yazēsē  

 b) Sºzleĸme  

 c) SGK Ķĸe Giriĸ Bildirgesi  

5. 

Sºzleĸmelerine gºre ºdenecek tazminat, sosyal yardēm, ek ­alēĸma ve diĵer ºdemelerde, 

ºdemenin ­eĸidine gºre Merkezi Yºnetim Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinin ilgili maddelerinde 

belirtilen belgeler 
 

6. Birden fazla kiĸiye yapēlan ºdemelerde banka listesi 
 

7. Hesap Dilek­esi   

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ÖN ÖDEME 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Avans veya kredi suretiyle yapēlacak ºn ºdemelerde Muhasebe Ķĸlem Fiĸine; 
 

 
a) Merkez´ Yºnetim Harcama Belgeleri Hakkēnda Genel Tebliĵ (Sayē: 2007/1) eki harcama 

talimatē, ihale mevzuatēna gºre yapēlacak alēmlarda onay belgesi  

 b) Gereken hallerde kredi izin yazēsē  

 c) DMO alēmlarēnda Malzeme Ķstem Listesi  

 d) KĶK kredilerinde Ķhale Ķlanē Bedel ¥deme Pusulasē  

 e) Hesap Dilek­esi   

2. Mevzuatlarē gereĵi y¿klenicilere verilecek avanslarda Muhasebe Ķĸlem Fiĸine;  

 a) Harcama talimatē, ihale mevzuatēna gºre yapēlacak alēmlarda onay belgesi  

 b) Gereken hallerde Bakanlēĵēn uygun gºr¿ĸ yazēsē veya ¿st yºneticinin kararē  

 c) Avans teminatēna iliĸkin alēndēnēn onaylē ºrneĵi  

 d) Hesap Dilek­esi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ĠHALE ĠÇĠN TAAHHÜT DOSYASI 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Baĸbakanlēĵēn veya Bakanlarēn iznine tabi alēmlarda izin yazēsē 
 

2. 5018 sayēlē Kanun'un 27. maddesine ertesi yēla ge­en y¿klenmelerde ¦st Yºnetici onayē 
 

3. 
5018 sayēk Kanun'un 28. maddesine gºre gelecek yēllara yaygēn y¿klenmelerde Maliye 

Bakanlēĵēnēn uygun gºr¿ĸ yazēsē 
 

4. 
5018 sayēlē Kanun'un 28. maddesine gºre gelecek yēllara yaygēn y¿klenmelerde ¦st Yºnetici 

onayē 
 

5. Ķhale onay belgesi ve eki yaklaĸēk maliyet cetveli  

6. Ķlanēn yapēldēĵēna iliĸkin tutanak  

7. Ķhale komisyonu kararē  

8. Sºzleĸme  

9. Kesin teminatēn alēndēĵēna iliĸkin alēndēnēn ºrneĵi  

10. 
Sºzleĸme ve ihale kararēna ait damga vergisinin yatērēldēĵēna iliĸkin alēndēnēn onaylē ºrneĵi veya 

tahsil edildiĵine iliĸkin harcama birimince onaylē yazē 
 

11. Gereken hallerde KĶK payēnēn yatērēldēĵēna iliĸkin alēndē/dekont  

12. Sºzleĸmelerin devri halinde devir sºzleĸmesi  

13. S¿re uzatēmē verilmesi halinde, buna iliĸkin karar ve onay  

14. 
Yapēm iĸlerinde, sºzleĸmede ºngºr¿lmeyen iĸ artēĸēnēn zorunlu hale gelmesi ve bu artēĸēn 

y¿klenicisine yaptērēlmasē halinde buna iliĸkin onay belgesi ve ek kesin teminata iliĸkin belge 
 

15. 
Mali hizmetler biriminin ºn mali kontrol¿ne tabi olan hallerde, uygun gºr¿ĸ verildiĵine yahut 

verilmediĵine iliĸkin gºr¿ĸ yazēsē 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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DOĞRUDAN TEMĠN  

(4734 SAY. KANUN’UN 22/D MAD.) 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Merkezi Yºnetim Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinde belirtilen bilgileri i­erecek ĸekilde 

d¿zenlenmiĸ ve harcama yetkilisi tarafēndan imzalanmēĸ onay belgesi  

2. Piyasa Fiyat Araĸtērmasē Tutanaĵē (¥rnek:2) 
 

3. Sºzleĸme yapēlmasē halinde sºzleĸme  

4. 
Sºzleĸme yapēlmasē halinde damga vergisinin yatērēldēĵēna iliĸkin alēndēnēn onaylē ºrneĵi veya 

tahsil edildiĵine iliĸkin harcama birimince onaylē yazē 
 

5. Fatura (sigorta giderlerinin ºdenmesinde sigorta poli­esi veya zeyilname)  

6. 
Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaĵē, kabul iĸleminin idarece yapēlmasē halinde ise idarece 

d¿zenlenmiĸ belge 
 

7. Mal ve malzeme, demirbaĸ, makine, te­hizat ve taĸēt alēmlarēnda Taĸēnēr iĸlem Fiĸi  

8. 1.000 TL' yi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

9. Faturada belirtilmemiĸse Hesap Dilek­esi  

10. 
Mal ve hizmet alēm bedelleri ile yapēm iĸi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi 

halinde bir n¿sha ve bir suret olmak ¿zere iki adet taahh¿t dosyasē 
 

Ödenek kontrolünün yapıldığını, %10'luk limitin aĢılmadığını, (+) iĢaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak 

oluĢturulduğunu ve (/) iĢaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

 

**Taĸēnēr Mal Yºnetmeliĵinin 10. maddesinin (a) bendine gºre Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi d¿zenlenmeyecek hallerde      

    Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi eklenmeyecektir. 

 

**Taahh¿t dosyasē d¿zenlenen ºdenmelerde, taahh¿t dosyasēnda yer alan belgeler ikinci ve diĵer ºdemelerde   

    ºdeme belgesine eklenmez. 
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YAPI, TESĠS VE ONARIM GĠDERLERĠNĠN ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
¥demeden ºnce veya ilk hakediĸle birlikte biri asēl diĵeri suret olmak ¿zere iki adet taahh¿t 

dosyasē  

2. Hakediĸ talep dilek­esi 
 

3. Yapēm Ķĸleri Hakediĸ Raporu (¥rnek: 3 )  

 ü Dizi Pusulasē (¥rnek 3/1)  

 ü Aĵērlēk Oranlan Temsil Katsayēlarē (¥rnek 3/2) (gerektiĵinde)  

 ü Metraj Ķcmali (¥rnek 3/3) ( gerektiĵinde)  

 ü Fiyat Farkē Hesap Tablosu (¥rnek 3/4) ( gerektiĵinde)  

 ü Ķhrazat Tespit Tutanaĵē (¥rnek 3/5) (gerektiĵinde)  

 
ü Yēllara Sari Ķĸ Ķse Yēllēk ¥denek Dilimleri (Anahtar teslimi gºt¿r¿ bedel ise ¥rnek 3/6-a, 

teklif birim fiyatlē ise ¥rnek 3/6-b) 
 

 
ü Yapēlan Ķĸler Listesi (Anahtar teslimi gºt¿r¿ bedel ise ¥rnek 3/7-a, teklif birim fiyatlē ise 

¥rnek 3/7-b) 
 

 ü Hakediĸ ¥zeti (¥rnek 3/8)  

 ü Hakediĸ Ķcmali (¥rnek 3/9)  

 ü Hakediĸ Raporu (¥rnek 3/10)  

4. 
4857 sayēlē Ķĸ Kanununun 36ôncē maddesine gºre iĸ­i alacaklarēna iliĸkin ilanēn yapēldēĵēna ve 

iĸ­i alacaĵēnēn olup olmadēĵēna dair tutanak 
 

5. Ķĸ­i alacaĵē varsa alacaĵēn ºdenmesine iliĸkin bordro  

6. Ķdari para cezalarēna iliĸkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

7. Yapēm Ķĸleri Ge­ici Kabul Teklif Belgesi KĶK048.0/Y (Ge­ici kabul aĸamasēnda)  

8. Yapēm Ķĸleri Ge­ici Kabul Tutanaĵē KĶK049.0/Y (Ge­ici kabul aĸamasēnda)  

9. Kesin kabul farklarēnēn ºdenmesinde kesin hesap belgeleri (Kesin kabul aĸamasēnda)  

10. Yapēm Ķĸleri Kesin Kabul Teklif Belgesi (Kesin kabul aĸamasēnda)  

11. Yapēm Ķĸleri Kesin Kabul Tutanaĵē (Kesin kabul aĸamasēnda)  

12. Fatura  

13. 1.000 TLôyi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

14. SGK Borcu Sorgulamasē  

15. Sºzleĸmeye gºre istenilen diĵer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

16. Hesap Dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**Doğrudan temin usulüyle yapılan iĢlerde ilgili formlar kullanılacaktır. 
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TÜKETĠM MAL VE MALZEMELERĠ, DEMĠRBAġ, MAKĠNE, TEÇHĠZAT VE TAġIT                               

ALIM GĠDERLERĠ ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
¥demeden ºnce veya ilk hakediĸle birlikte biri asēl diĵeri suret olmak ¿zere iki adet taahh¿t 

dosyasē  

2. Fatura 
 

3. Muayene ve kabul komisyonu tutanaĵē  

4. Taĸēnēr iĸlem fiĸi  

5. Taĸēt alēmlarēnda ilgili Bakanlar Kurulu Kararē  

6. SGK bor­ sorgulamasē  

7. 1.000 TL'yi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

8. Ķdari para cezalarēna iliĸkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

9. Sºzleĸmeye gºre istenilen diĵer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

10. Hesap Dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

** Doĵrudan teminle yapēlan alēmlarda ilgili formlar kullanēlacaktēr. 

 

**Taĸēnēr Mal Yºnetmeliĵinin 10. maddesinin (a) bendine gºre Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi d¿zenlenmeyecek hallerde   

    Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi eklenmeyecektir. 
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ÇEġĠTLĠ HĠZMET ALIMLARI 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
¥demeden ºnce veya ilk hakediĸle birlikte biri asēl diĵeri onaylē suret olmak ¿zere iki adet 

taahh¿t dosyasē  

2. Hakediĸ talep dilek­esi 
 

3. Hizmet Ķĸleri Hakediĸ Raporu (¥rnek: 4)  

 ü Dizi Pusulasē (¥rnek 4/1)  

 ü Aĵērlēk Oranlarē Temsil Katsayēlarē (¥rnek 4/2) (gerektiĵinde)  

 ü Metraj Ķcmali (¥rnek 4/3) (gerektiĵinde)  

 ü Fiyat Farkē Hesap Tablosu (ºrnek 4/4) (gerektiĵinde)  

 ü Ķhrazat Tespit Tutanaĵē (¥rnek 4/5) (gerektiĵinde)  

 
ü Yēllara Sari Ķĸ Ķse Yēllēk ¥denek Dilimleri (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/6-a, Birim Teklif Ķse 

¥rnek 4/6-b) 
 

 ü Yapēlan Ķĸler Listesi (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatlē ise ¥rnek 4/7-b)  

 ü Hakediĸ ¥zeti (¥rnek 4/8)  

 ü Hakediĸ Ķcmali (¥rnek 4/9)  

 ü Hakediĸ Raporu (¥rnek 4/10)  

4. Hizmet Ķĸleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KĶK56.0/H)  

5. Hizmet Ķĸleri Kabul Tutanaĵē ( Standart Form KĶK057.0/H)  

6. 
Doĵrudan temin ile yapēlan alēmlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaĵē, kabul iĸleminin 

idarece yapēlmasē halinde ise idarece d¿zenlenmiĸ belge 
 

7. Ķdari para cezalarēna iliĸkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

8. Sºzleĸmeye gºre istenilen diĵer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

9. Fatura (sigorta giderlerinin ºdenmesinde sigorta poli­esi veya zeyilname)  

10. 1.000 TL'yi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

11. Ķhale usulleriyle yapēlan alēmlarda SGK borcu sorgulamasē  

12. Hesap Dilek­esi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**"Ġhale veya Doğrudan Temin usulüyle yapēlan bakēm, onarēm, danēĸmanlēk, araĸtērma ve geliĸtirme, 

muhasebe, anket, temizlik tarēmsal m¿cadele, aĵa­landērma, erozyon kontrol¿, yemek hazērlama ve daĵētēm, 

toplantē, kurs, koruma ve g¿venlik, sigorta, proje, harita ve kadastro, pl©n, imar uygulama, basēm ve yayēm, 

fotoĵraf, film alēmlarē, bilgisayar hizmet alēmlarē (gayri alēnan yazēlēm ve donanēmlar hari­) ve benzeri hizmet 

alēmlarēna iliĸkin giderlerin ºdenmesinde bu form kullanēlēr." 
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ELEKTRĠK, SU, DOĞALGAZ VE BENZERĠ TÜKETĠM GĠDERLERĠNĠN ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
¥demeden ºnce veya ilk hakediĸle birlikte biri asēl diĵeri onaylē suret olmak ¿zere iki adet 

taahh¿t dosyasē  

2. Hakediĸ talep dilek­esi 
 

3. Hizmet Ķĸleri Hakediĸ Raporu (¥rnek: 4)  

 ü Dizi Pusulasē (¥rnek 4/1)  

 ü Aĵērlēk Oranlarē Temsil Katsayēlarē (¥rnek 4/2) (gerektiĵinde)  

 ü Metraj Ķcmali (¥rnek 4/3) (gerektiĵinde)  

 ü Fiyat Farkē Hesap Tablosu (ºrnek 4/4) (gerektiĵinde)  

 ü Ķhrazat Tespit Tutanaĵē (¥rnek 4/5) (gerektiĵinde)  

 
ü Yēllara Sari Ķĸ Ķse Yēllēk ¥denek Dilimleri (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/6-a, Birim Teklif Ķse 

¥rnek 4/6-b) 
 

 ü Yapēlan Ķĸler Listesi (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatlē ise ¥rnek 4/7-b)  

 ü Hakediĸ ¥zeti (¥rnek 4/8)  

 ü Hakediĸ Ķcmali (¥rnek 4/9)  

 ü Hakediĸ Raporu (¥rnek 4/10)  

4. Hizmet Ķĸleri Kabul Teklif Belgesi ( Standart form-KĶK56.0/H)  

5. Hizmet Ķĸleri Kabul Tutanaĵē ( Standart Form KĶK057.0/H)  

6. 
Doĵrudan temin ile yapēlan alēmlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaĵē, kabul iĸleminin 

idarece yapēlmasē halinde ise idarece d¿zenlenmiĸ belge 
 

7. Ķdari para cezalarēna iliĸkin tutanak (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

8. Sºzleĸmeye gºre istenilen diĵer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluĵunda)  

9. Fatura (sigorta giderlerinin ºdenmesinde sigorta poli­esi veya zeyilname)  

10. 1.000 TL'yi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

11. Ķhale usulleriyle yapēlan alēmlarda SGK borcu sorgulamasē  

12. Hesap Dilek­esi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ĠLAN GĠDERLERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Harcama Talimatē 
 

2. 
Ķlanēn hangi tarihte ve hangi yayēn aracēyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri ara­lar) 

yapēldēĵēna iliĸkin yazē veya tutanak  

3. Fatura  

4. Hesap Dilek­esi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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DEVLET MALZEME OFĠSĠNDEN VE BAĞLI DÖNER SERMAYE BĠRĠMĠNDEN 

YAPILACAK ALIMLAR 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Onay belgesi 
 

2. Fatura 
 

3. 
Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanaĵē, kabul iĸleminin idarece yapēlmasē 

halinde ise idarece d¿zenlenmiĸ belge 
 

4. Mal veya malzeme alēmlarēnda taĸēnēr iĸlem fiĸi  

5. 
Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk 

ºdemeye ait ºdeme belgesine baĵlanēr. 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**Taĸēnēr Mal Yºnetmeliĵinin 10. maddesinin (a) bendine gºre Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi d¿zenlenmeyecek hallerde 

Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi eklenmeyecektir. 
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ULAġTIRMA VE HABERLEġME GĠDERLERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 

Tekel niteliĵindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her t¿rl¿ hat ve benzeri ulaĸtērma ve 

haberleĸme ara­larēnēn kullanēm ve abone giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 

ºdenmesinde; 
 

 
a) Yurti­i ve yurtdēĸē ĸehirlerarasē telefon gºr¿ĸme bedellerinin resmi-ºzel ayrēmēnē gºsterir, 

kullanēcēnēn beyanēna dayalē olarak ilgili daire amirince onanmēĸ fatura  

 b) 1.000 TL'nin ¿zerindeki ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

 c) Hesap Dilek­esi  

2. 

Tekel niteliĵinde olmayan veya ihale mevzuatēna gºre temin edilen telefon, teleks, telefaks ve 

benzeri ulaĸtērma ve haberleĸme ara­larēnēn her t¿rl¿ hat kullanēm ve abone giderlerinin 

ºdenmesinde; 

 

 
a) ¥demeden ºnce veya ilk hakediĸle birlikte biri asēl diĵeri onaylē suret olmak ¿zere iki adet 
taahh¿t dosyasē  

 

 
b) Yurti­i ve yurtdēĸē ĸehirlerarasē telefon gºr¿ĸme bedellerinin resmi-ºzel ayrēmēnē gºsterir, 

kullanēcēnēn beyanēna dayalē olarak ilgili daire amirince onanmēĸ fatura 
 

 c) 1.000 TL'nin ¿zerindeki ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

 d) SGK Borcu Sorgulamasē  

 e) Hesap Dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, %10'luk limitin aĸēlmadēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak 

oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgeletin bu ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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AYLIKLARLA BĠRLĠKTE ÖDENMEYEN PERSONEL ÖDEMELERĠ 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Rektºr veya dekan olarak usul¿ne uygun ĸekilde atananlar i­in; 
 

 a) Ķlk ºdemede atama onayē 
 

 b) Ķlk ºdemede gºreve baĸlama yazēsē  

 c) ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (Omek :13)  

2. Baĸka bir kadroya atananlar i­in;  

 a) Atama onan  

 b) Gºreve baĸlama yazēsē  

 c) Aile Yardēmē Bildirimi (Omek : 14)  

 d) Aile Durum Bildirim Formu  

 e) SGK iĸe Giriĸ Bildirgesi  

 f) ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥mek :13)  

3. Bir gºreve kurum i­inden veya diĵer kurumlardan vek©let ettirilenler i­in;  

 a) Gºreve baĸlama yazēsē  

 b) Vek©leten atanmasē ile fark ve tazminatlarēn ºdenmesine iliĸkin Rektºrl¿k onayē  

 c) ¢eĸidi ¥demeler Bordrosu (¥rnek :13)  

4. Diĵer;  

 a) Ge­miĸ aylara ait bordrolar  

 b) Eksik ºdemeye ait kanētlayēcē belgeler  

 c) ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek :13)  

 d) Harcama yetkilisince ºdemenin yapēlmasēna iliĸkin onay  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**Formun "(4) Diğer" bölümü zam, tazminat, ödenek, ek ders vb. ödemelerin zamanında ve doğru olarak 

yapılmamasından kaynaklanan ilave ödemeler için bu form kullanılır. 
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TOPLUM YARARINA PROGRAM KAPSAMINDAKĠ ĠġÇĠ ÖDEMELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Ķĸ­i ¦cret Bordrosu (¥rnek : 19) 
 

2. Toplum Yararēna Program Genelgesi (2013/1) eki Devamsēzlēk formu 
 

3. Asgari ge­im indirimine ait liste  

4. Personel Bildirimi (¥rnek 9)  

5. Ķlk iĸe baĸlamalarda bir n¿sha ve bir suret olmak ¿zere;  

 a) Ķĸ­i Hareketleri Onayē (¥rnek : 20)  

 b) Aile Yardēmē Bildirimi (¥rnek : 14)  

 c) Aile Durum Bildirim Formu  

 d) SGK Ķĸe Giriĸ Bildirgesi  

 e) Sºzleĸme  

6. Birden fazla kiĸiye yapēlacak ºdemelerde banka listesi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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DOĞRUDAN TEMĠN ĠÇĠN TAAHHÜT DOSYASI 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Yºnetmelikte belirtilen bilgileri i­erecek ĸekilde d¿zenlenmiĸ ve harcama yetkilisi tarafēndan 

imzalanmēĸ onay belgesi  

2. Komisyon kurulmuĸ ise komisyon kararē 
 

3. Komisyon kurulmadan yapēlan alēmlarda piyasa fiyat araĸtērmasē tutanaĵē  

4. 
22ônci maddenin a, b ve c bentleri kapsamēnda tek kaynaktan yapēlan alēmlarda kamu ihale 

mevzuatēnda bu alēmlara iliĸkin olarak d¿zenlenmesi ºngºr¿len standart form 
 

5. Yaklaĸēk bedelin tespitinde kullanēlan belgeler  

6. Ertesi yēla ge­en y¿klenmelerde ¦st Yºnetici onayē  

7. Sºzleĸme yapēlmasē halinde sºzleĸme  

8. 
Sºzleĸme yapēlmasē halinde sºzleĸmeye ait damga vergisinin yatērēldēĵēna iliĸkin alēndēnēn onaylē 

ºrneĵi veya tahsil edildiĵine iliĸkin harcama birimince onaylē yazē 
 

9. 
Komisyon kurulmasē halinde komisyon kararēna ait damga vergisinin yatērēldēĵēna iliĸkin 

alēndēnēn onaylē ºrneĵi veya tahsil edildiĵine iliĸkin harcama birimince onaylē yazē 
 

10. Baĸbakanlēĵēn veya Bakanlarēn iznine tabi alēmlarda izin yazēsē  

11. Sºzleĸmelerin devri halinde devir sºzleĸmesi  

12. S¿re uzatēmē verilmesi halinde, buna iliĸkin karar ve onay  

13. 
Yapēm iĸlerinde, sºzleĸmede ºngºr¿lmeyen iĸ artēĸēnēn zorunlu hale gelmesi ve bu artēĸēn 

y¿klenicisine yaptērēlmasē halinde buna iliĸkin onay belgesi 
 

14. 
Mali hizmetler biriminin ºn mali kontrol¿ne tabi olan hallerde, uygun gºr¿ĸ verildiĵine yahut 

verilmediĵine iliĸkin gºr¿ĸ yazēsē 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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DOĞRUDAN TEMĠN (22/a-b-c) ÖDEMELERĠ 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Merkezi Yºnetim Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinde belirtilen bilgileri i­erecek ĸekilde 

d¿zenlenmiĸ ve harcama yetkilisi tarafēndan imzalanmēĸ onay belgesi  

2. Kamu ihale mevzuatēnda bu alēmlara iliĸkin olarak d¿zenlenmesi ºngºr¿len standart form 
 

3. Yaklaĸēk bedelin tespitinde kullanēlan belgeler  

4. Sºzleĸme yapēlmasē halinde sºzleĸme  

5. 
Sºzleĸme yapēlmasē halinde damga vergisinin yatērēldēĵēna iliĸkin alēndēnēn onaylē ºrneĵi veya 

tahsil edildiĵine iliĸkin harcama birimince onaylē yazē 
 

 Fatura (sigorta giderlerinin ºdenmesinde sigorta poli­esi veya zeyilname)  

6. 
Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaĵē, kabul iĸleminin idarece yapēlmasē halinde ise idarece 

d¿zenlenmiĸ belge 
 

7. Mal ve malzeme, demirbaĸ, makine, te­hizat ve taĸēt alēntēlarēnda Taĸēnēr iĸlem Fiĸi  

8. Hesap Dilek­esi   

9. 1.000 TL'yi aĸan ºdemelerde vergi borcu sorgulamasē  

10. 
Mal ve hizmet alēm bedelleri ile yapēm iĸi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi 

halinde bir n¿sha ve bir suret olmak ¿zere iki adet taahh¿t dosyasē 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, %10'luk limitin aĸēlmadēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak 

oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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KISMĠ ZAMANLI ÇALIġANLARIN ÜCRETLERĠ ĠLE STAJYER ÖĞRENCĠLERĠN 

ÜCRETLERĠNĠN ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Ķlk ¥deme Emrinde ve deĵiĸiklik olduĵunda; 
 

 a) Yetkili Makamēn Onayē 
 

 b) Sºzleĸme  

 c) Aile Durum Bildirim Formu  

 d) Saĵlēk provizyon sorgulamasē  

2. Harcama Talimatē  

3. Gereken Hallerde Puantaj Cetveli  

4. ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13)  

5. Banka Listesi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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SGK GÖREV ZARARLARI 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Harcama talimatē 
 

2. 
Ek karĸēlēk primine iliĸkin ilk ºdemede kurum b¿t­esinin Rektºr tarafēndan onaylanarak 

y¿r¿rl¿ĵe girdiĵi tarihi gºsteren yazē  

3. 
¥denecek miktarēn hesaplanmasēnē gºsteren, Sosyal G¿venlik Kurumunun sisteminden aktarēlan 

ve harcama birimince onaylanmēĸ belge 
 

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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STAJYER ÖĞRENCĠLERĠN SGK PRĠM ÖDEMESĠ 

 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Harcama talimatē 
 

2. SGK tahakkuk fiĸleri 
 

3. SGK sigortalē listeleri  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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KURSLARA KATILMA VE EĞĠTĠM GĠDERLERĠ 
 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Gºrevlendirme yazēsē 
 

2. 

Yurti­inde yerli veya yabancē dernek, vakēf veya kuruluĸlarca a­ēlan ve yeterlilikleri Milli Eĵitim 

Bakanlēĵēnca kabul edilen dil kurslarē i­in idarece karĸēlanmasē gereken ders ¿cretlerinin 

ºdenmesinde, gºrevlendirme yazēsē yerine ilgili mevzuatēnda belirtilen yetkili makamēn onayē 

aranēr. 

 

3. Fatura, fatura d¿zenlenemeyen hallerde katēlma ¿cretini gºsteren belge  

4. Kurs ve toplantēya iĸtirak edildiĵine iliĸkin belge  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**  2015 Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu’nun (H) cetvelinin 37. maddesinin (a) fıkrası; ñKamu kurum 

ve kuruluĸlarē tarafēndan d¿zenlenen bilimsel nitelikli toplantēlara katēlmalarē kurumlarēnca gerekli gºr¿lenlerin 

katēlma  giderleri ve ilgili bakan veya yetki verdiĵi makamēn onayēyla isim ve unvanlarē belirlenen kurum 

personelinin unvanē ve gºrd¿ĵ¿ hizmet  ile doĵrudan ilgisi bulunan kurslara katēlmasēna iliĸkin kurs 

giderleri, kurum b¿t­esinin ilgili tertibinden ºdenir.ò uyarēnca yapēlan  ºdemelerde bu form kullanēlēr. 
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KĠRA ÖDEMESĠ 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Taĸēnmaza iliĸkin kira bedellerinin ºdenmesinde; 
 

 a) 2007/3 Sayēlē Baĸbakanlēk Genelgesi gereĵince alēnan izin belgesi 
 

 b) Taahh¿t dosyasē  

 c) Fatura  

 d) 1000 TL'nin ¿zerindeki alēmlarda vergi borcu sorgulama  

 e) Hesap Dilek­esi  

2. 
Makine, alet, ara­ ve taĸēt kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazēlēmlarē kira bedellerinin 

ºdenmesinde; 
 

 a) Taahh¿t dosyasē  

 b) Hizmet iĸleri Hakediĸ Raporu (¥rnek: 4)  

 ü Dizi Pusulasē (¥rnek 4/1)  

 ü Aĵērlēk Oranlarē Temsil Katsayēlarē (¥rnek 4/2) (gerektiĵinde)  

 ü Metraj icmali (¥rnek4/3) (gerektiĵinde)  

 ü Fiyat Farkē Hesap Tablosu (¥rnek 4/4) (gerektiĵinde)  

 ü Ķhrazat Tespit Tutanaĵē (¥rnek 4/5) (gerektiĵinde)  

 
ü Yēllara Sair iĸ ise Yēllēk ¥denek Dilimleri (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/6-a, Birim Teklif ise 

¥rnek 4/6-b) 
 

 ü Yapēlan Ķĸler Listesi (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatlē ise ¥rnek 4/7-b)  

 ü Hakediĸ ¥zeti (¥rnek 4/8)  

 
ü Hakediĸ Ķcmali (¥rnek 4/9) 

 
 

 ü Hakediĸ Raporu (¥rnek 4/10)  

 c) Fatura  

 d) 1000 TL'nin ¿zerindeki alēmlarda vergi borcu sorgulamasē  

 e) Hesap Dilek­esi  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ÖĞRENCĠ HARÇLARININ ĠADESĠ 
 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Ķlgililerin dilek­esi (Talep ĸartē aranan hallerde)  

2. Harcēn yatērēldēĵēna dair makbuz ya da ¥ĵrenci Ķĸleri Daire Baĸkanlēĵē'nēn yazēsē  

Yukarēda (+) iĸaretli belgeler doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu ºdeme i­in gerekli 

olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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MAHKEME HARÇ VE GĠDERLERĠ ĠLE VEKALET ÜCRETĠ ÖDEMELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı Ödemenin 

Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Mahkeme har­larē ve giderlerine iliĸkin ºdemelerde; 
 

 a) Mahkeme, icra veya noterce d¿zenlenen alēndē 
 

2. 
6100 sayēlē Hukuk Muhakemeleri Kanununun yedinci kēsmēnēn birinci bºl¿m¿n¿n yargēlama 

giderleri uyarēnca yapēlacak ºdemelerde; 
 

 b) Alēndē  

 c) Mahkeme kararē  

3. 

Genel B¿t­e Kapsamēndaki Kamu idareleri ve ¥zel B¿t­eli Ķdarelerde Hukuk Hizmetlerinin 

Y¿r¿t¿lmesine Ķliĸkin Kanun H¿km¿nde Kararname uyarēnca vekalet ¿cretlerinin ilgililere 

ºdenmesinde muhasebe iĸlem fiĸine; 

 

 a) Tahsil Edilen Vekalet ¦cretleri Listesi (¥rnek: 31)  

 b) Mahkeme kararē  

 c) ¢eĸitli ¥demeler Bordrosu (¥rnek : 13)  

4. 
Hazine aleyhine sonu­lanan davalarla ilgili mahkeme ve icra har­larē ile karĸē taraf avukatēna 

yapēlacak vekalet ¿creti ºdemelerinde; 
 

 
a) Kanunlarē gereĵi ilamēn icrasē i­in kesinleĸmiĸ olma ĸartē aranan hallerde kesinleĸmiĸ 

mahkeme ilamē 
 

 
b) Yetkili merci tarafēndan icrasēnēn geri bērakēlmasēna (y¿r¿t¿lmesinin durdurulmasēna) karar 

verilmeyen mahkeme ilamē 
 

 

c) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden ºnce sulh yoluyla bir hakkēn 

tanēnmasēndan dolayē doĵan bor­larēn ºdenmesinde, mahkeme kararē yerine mevzuatē gereĵi 

sulha yetkili makam veya merci kararē 

 

 

d) Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden ºnce sulh yoluyla bir hakkēn 

tanēnmasēndan dolayē doĵan bor­larēn ºdenmesinde, mahkeme kararē yerine mevzuatē gereĵi 

sulhname veya hakem kararē 

 

 e) Karĸē tarafēn avukatēna yapēlacak vekalet ¿creti ºdemelerinde serbest meslek makbuzu  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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4734 SAYILI KAMU ĠHALE KANUNUNUN 3 ÜNCÜ MADDESĠNĠN (e) BENDĠNE 

GÖRE YAPILACAK ALIMLAR 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Onay belgesi 
 

2. 
Kamu ihale mevzuatēnda belirtilen parasal limiti aĸan mal ve hizmet atēmlarēnda alēm komisyonu 

karan  

3. Ceza ve ihalelerden yasaklēlēk sorgulamasē  

4. D¿zenlenmesi gereken hallerde protokol  

5. Hizmet alēmlarēnda Hizmet iĸleri Hakediĸ Raporu (Omek:4)  

 ü Dizi Pusulasē (¥rnek 4/1)  

 ü Aĵērlēk Oranlan Temsil Katsayēlan (¥rnek 4/2) (gerektiĵinde)  

 ü Metraj Ķcmali (¥rnek 4/3) (gerektiĵinde)  

 ü Fiyat Farkē Hesap Tablosu (¥rnek 4/4) (gerektiĵinde)  

 ü Ķhrazat Tespit Tutanaĵē (¥rnek 4/5) (gerektiĵinde)  

 
ü Yēllara Sari Ķĸ Ķse Yēllēk ¥denek Dilimleri (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/6-a, Birim teklif Ķse 

¥rnek 4/6-b) 
 

 ü Yapēlan Ķĸler Listesi (Gºt¿r¿ Bedel ise ¥rnek 4/7-a, Teklif Birim Fiyatlē ise ¥rnek 4/7-b)  

 ü Hakediĸ ¥zeti (¥rnek 4/8)  

 ü Hakediĸ Ķcmali (¥rnek 4/9)  

 ü Hakediĸ Raporu (¥rnek 4/10)  

6. Fatura  

7. 
Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanaĵē, kabul iĸleminin idarece yapēlmasē 

halinde ise idarece d¿zenlenmiĸ belge 
 

8. Mal ve malzeme alēmlannda taĸēnēr iĸlem fiĸi  

9. Hesap Dilek­esi (KMUGF36)  

 
Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile 

protokole baĵlanmasē gereken alēmlarda protokol ilk ºdemeye ait ºdeme belgesine baĵlanēr. 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

** Taĸēnēr Mal Yºnetmeliĵinin 10. maddesinin (a) bendine gºre Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi d¿zenlenmeyecek hallerde 

Taĸēnēr Ķĸlem Fiĸi eklenmeyecektir.
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YURTDIġINDA LĠSANS VE LĠSANSÜSTÜ ÖĞRENĠM YAPAN ÖĞRENCĠLERE 

YAPILAN AYLIK, YOLLUK VE DĠĞER ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Harcama talimatē 
 

2. Yurtdēĸē ¥ĵrenci Giderleri Bordrosu (¥rnek : 25/A) 
 

3. Yurti­i/Yurtdēĸē S¿rekli Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 28)  

4. Gºnderilen kiĸinin ilgili ¿lkeye varēĸ tarihini belirten belge  

5. Gereken hallerde fatura  

6. 
Fatura eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatēnda belirtilen yetkililerce onaylē 

terc¿mesi 
 

7. Gereken hallerde sigorta poli­esi  

8. 
Sigorta poli­esi eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatēnda belirtilen yetkililerce 

onaylē terc¿mesi 
 

9. Gereken hallerde Bakan onayē  

10. 
Mali yēlēn ilk ºdemesine ait ºdeme belgesinde burs, har­lēk veya aylēk gibi belirli dºnemlerde 

yapēlan ºdemelere iliĸkin onay 
 

11. 
U­ak bileti bedelinin ºdenmesinde bilet veya Uluslararasē Hava Taĸēyēcēlarē Birliĵi ¿yesi 

ĸirketlerce d¿zenlenen elektronik yolcu bileti 
 

12. Dºviz kuru ve cinsi deĵiĸikliĵi sebebiyle yapēlacak ºdemelerde dºviz satēĸ belgesi  

13. Ķla­ masraflarēnēn ºdenmesinde re­ete  

14. 
Yurtdēĸēnda alēnmēĸ harcama belgelerinin ve bunlarēn terc¿melerinin eĵitim m¿ĸavirliĵi veya 

ataĸeliĵi veya dēĸ temsilciliĵi tarafēndan onaylanan n¿shasē 
 

15. 
Sēnav ¿cretlerinin ºdenmesinde ­ek/kendi adēna kredi kartē veya anne, baba, eĸin hesabēndan 

adēna ek kart banka ekstresi aslē ya da banka onaylē internet ­ēktēsē/alēndē belgesi/makbuz 
 

16. 
Vize har­larēnēn ve ABD tarafēndan vize alēnmasē sērasēnda zorunlu tutulan servis ¿cretinin 

ºdendiĵini gºsterir belge 
 

17. Oturum izni, polis kayēt ¿creti ve benzeri ºdemelerin ºdendiĵini gºsterir belge  

18. Pasaport c¿zdan bedelinin ºdendiĵini gºsterir belge  

19. Diĵer Belgeler  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

**2547 sayēlē Y¿ksekºĵretim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayēlē Ecnebi Memleketlere Gºnderilecek 

Talebe Hakkēnda Kanun ve diĵer ilgili mevduat h¿k¿mleri uyarēnca, yurtdēĸēnda lisans ve lisans¿st¿ ºĵrenim 

yapan ºĵrencilere aylēk, yolluk ve diĵer ºdemelerinde kullanēlēr. 

 

**Belgelendirilmesi gereken diğer ödemelerde, diğer belgelerin de ödeme belgesine bağlanması gerekir. 
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ĠLAMA BAĞLI BORÇLAR 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. 
Kanunlarē gereĵi ilamēn icrasē i­in kesinleĸmiĸ olma ĸartē aranan hallerde kesinleĸmiĸ mahkeme 

ilamē  

2. 
Yetkili merci tarafēndan icrasēnēn geri bērakēlmasēna (y¿r¿t¿lmesinin durdurulmasēna) karar 

verilmeyen mahkeme ilamē  

3. 

Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden ºnce sulh yoluyla bir hakkēn 

tanēnmasēndan dolayē doĵan bor­larēn ºdenmesinde, mahkeme karan yerine mevzuatē gereĵi 

sulha yetkili makam veya merci kararē 

 

4. 

Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden ºnce sulh yoluyla bir hakkēn 

tanēnmasēndan dolayē doĵan bor­larēn ºdenmesinde, mahkeme kararē yerine mevzuatē gereĵi 

sulhname veya hakem kararē 

 

5. Karĸē tarafēn avukatēna yapēlacak vekalet ¿creti ºdemelerinde serbest meslek makbuzu  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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VERGĠ, RESĠM, HARÇ VE BENZERĠ GĠDERLERE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Harcama talimatē 
 

2. Alēndē  
 

3. Hesap Dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

 

** Ķĸ veya mal veya hizmet satēn alēnmasē sērasēnda ºdenen vergi, resim ve har­lar dēĸēnda kalan; taĸēt vergileri, 

emisyon ºl­¿m giderleri, belediye resim ve har­larē, noter harcē, muayene ve ruhsat har­larē ve benzeri giderler 

ile diĵer vergi, resim ve har­ ºdemelerinde bu form kullanēlacaktēr. 
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TÜBĠTAK ÖDEMELERĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

Burslar için: 
 

1. Onay belgesi 
 

2. Burslu ºĵrenci bilgi formu  

3. ¥ĵrenci belgesi  

4. ¥ĵrencinin kimlik fotokopisi  

Proje TeĢvik Ġkramiyesi Ödemeleri:  

1. Onay belgesi  

2. Maaĸ Bordrosu   

3. Ķlgilinin kimlik fotokopisi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

** Merkezi Yºnetim Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinde belirtilen belgeler haricinde istenen belgeler belirtilmiĸ 

olup, alēm ĸekline gºre (ºrneĵin 4734 sayēlē Kanunun 22/d maddesi uyarēnca yapēlan alēmlar) sºz konusu 

yºnetmelikte ge­en belgeler ºdeme emrine baĵlanacaktēr. ¥n ¥demeler, Avans Mahsubu ve Yolluklarda 

Harcama Belgeleri Yºnetmeliĵinde belirtilen belgeler eklenecektir. 
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ERASMUS 

ÖĞRENCĠ ÖĞRENĠM HAREKETLĠLĠĞĠ KAPSAMINDA VERĠLEN HĠBELER VE KANITLAYICI 

BELGELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

a) Öğrenci baĢvuruların kabul edilmesi sonucu, ilk hibe ödemelerinin yapılmasında;  

 × Harcama Talimatē  
 

 × Bºl¿m Kurul Kararē 
 

 × ¥ĵrenci Bilgi Formu 
 

1.  × Kabul Mektubu 
 

 × Vize ¥rneĵi 
 

 × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge 
 

b) Öğrencinin dönmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktarının 

ödenmesinde;  

 × Harcama Talimatē 
 

 × Bºl¿m Kurul Kararē 
 

 × ¥ĵrenci Bilgi Formu  

 × Deĵiĸim Onay Belgesi 
 

 × Transkript Belgesi 
 

 × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ERASMUS 

DERS VERME HAREKETLĠLĠĞĠ KAPSAMINDA VERĠLEN HĠBELER VE KANITLAYICI 

BELGELERĠ 

 

a) Personel baĢvurularının kabul edilmesi sonucu, ilk hibe ödemelerinin yapılmasında;  

 × Harcama Talimatē  

 × Görevlendirme yazısı veya sözleşme 
 

 × Personel Bilgi Formu  

 × Kabul Mektubu  

 × Vize Fotokopisi(Varsa)  

 × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge  

b) Personelin dönmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktarı ve seyahat 

giderlerinin ödenmesinde; 
 

 × Harcama Talimatē   

 × Gºrevlendirme yazēsē veya sºzleĸme  

 × Deĵiĸim Onay Belgesi  

 × ¥ĵretim programē  

 

× Seyahat gider belgeleri (otob¿s bileti, u­ak bileti, fatura, biniĸ kartlarē vb.) ¥deme yapēlmēĸ 

olmasē halinde, giriĸ ­ēkēĸ har­larē, vize ve seyahat sigortasē ¿cretlerine ait makbuz, poli­e vb. 

belgeler 

 

 × Yabancē dildeki faturalar i­in Erasmus Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi 
 

1.  × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ERASMUS 

EĞĠTĠM ALMA HAREKETLĠLĠĞĠ (PERSONEL) KAPSAMINDA VERĠLEN HĠBELER VE 

KANITLAYICI BELGELERĠ 

 

 

a) Personel baĢvurularının kabul edilmesi sonucu, ilk hibe ödemelerinin yapılmasında;  

 × Harcama Talimatē  

 × Gºrevlendirme yazēsē veya sºzleĸme 
 

 × Personel Bilgi Formu  

 × Kabul Mektubu  

 × Vize Fotokopisi(Varsa)  

 × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge  

b) Personelin dönmesi ve belgelerini teslim etmesi sonucunda, kalan hibe miktarı ve seyahat 

giderlerinin ödenmesinde; 
 

 × Harcama Talimatē   

 × Gºrevlendirme yazēsē veya sºzleĸme  

 × Deĵiĸim Onay Belgesi  

 

× Seyahat gider belgeleri (otob¿s bileti, u­ak bileti, fatura, biniĸ kartlarē vb.) ¥deme yapēlmēĸ 

olmasē halinde, giriĸ ­ēkēĸ har­larē, vize ve seyahat sigortasē ¿cretlerine ait makbuz, poli­e vb. 

belgeler 

 

 × Yabancē dildeki faturalar i­in Erasmus Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi 
 

1.  × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ERASMUS 

HAREKETLĠLĠĞĠN ORGANĠZASYONU (HO) KAPSAMINDA YAPILACAK HARCAMALAR VE 

KANITLAYICI BELGELERĠ 

 

 

a) HO kapsamında yapılacak yurtiçi seyahat giderlerinin ödenmesinde  

 × Harcama Talimatē  

 × Gºrevlendirme yazēsē  
 

 × Yurti­i/Yurtdēĸē Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi  

 × Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura  

 × Seyahat gider belgeleri (otob¿s bileti, u­ak bileti, fatura vb.)  

 × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge  

b) HO kapsamında yapılacak yurtdıĢı seyahat giderlerinin ödenmesinde;  

 × Harcama Talimatē   

 × Gºrevlendirme yazēsē   

 × Yurti­i/Yurtdēĸē Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi  

 × Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura  

 

× Seyahat gider belgeleri (otob¿s bileti, u­ak bileti, fatura, biniĸ kartlarē vb.) ¥deme yapēlmēĸ 
olmasē halinde, giriĸ ­ēkēĸ har­larē, vize ve seyahat sigortasē ¿cretlerine ait makbuz, poli­e vb. 

belgeler 

 

 × Yabancē dildeki faturalar i­in Erasmus Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi 
 

1.  × Katēlēmcē ve hibe mahiyetini, miktarēnē vb. bilgileri i­erir ­izelge 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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GEÇĠCĠ TEMĠNAT ĠADELERĠNE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Alēndē  
 

2. Ge­ici teminatēn geri ºdenmesinde sakēnca olmadēĵēna dair ilgili birimin yazēsē  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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KESĠN TEMĠNAT ĠADELERĠNE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Alēndē  
 

2. Vergi borcu yoktur yazēsē  

3. SGK borcu yoktur yazēsē  

4. Yapēm iĸlerinde ge­ici veya kesin kabul tutanaĵē  

5. Ge­ici teminatēn geri ºdenmesinde sakēnca olmadēĵēna dair ilgili birimin yazēsē  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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KESĠN TEMĠNAT ĠADELERĠNE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Alēndē  
 

2. Vergi borcu yoktur yazēsē  

3. SGK borcu yoktur yazēsē  

4. Yapēm iĸlerinde ge­ici veya kesin kabul tutanaĵē  

5. Ge­ici teminatēn geri ºdenmesinde sakēnca olmadēĵēna dair ilgili birimin yazēsē  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



T.C.                                                                                                                                                                                                      

OSMANĠYE KORKUT ATA ÜNĠVERSĠTESĠ                                             

STRATEJĠ GELĠġTĠRME DAĠRE BAġKANLIĞI                                                                                                                           

ÖDEME EVRAKI KONTROL LĠSTESĠ 

45/51 

 

 

 

 

 

 

GEÇĠCĠ KABUL NOKSANLARININ ĠADELERĠNE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Vergi borcu yoktur yazēsē 
 

2. SGK borcu yoktur yazēsē  

3. Ge­ici kabul noksanlarēnēn geri ºdenmesinde sakēnca olmadēĵēna dair ilgili birimin yazēsē  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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GEÇĠCĠ KABUL NOKSANLARININ ĠADELERĠNE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Vergi borcu yoktur yazēsē 
 

2. SGK borcu yoktur yazēsē  

3. Ge­ici kabul noksanlarēnēn geri ºdenmesinde sakēnca olmadēĵēna dair ilgili birimin yazēsē  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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RED VE ĠADELERE ĠLĠġKĠN ÖDEMELER 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Alēndē veya mahkemenin iadeye iliĸkin kararē 
 

2. Ķlgili birimin yazēsē  

3. Ķlgilin dilek­esi  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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MEVLANA ÖDEMELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Baĸvuru formu 
 

2. Hareketlilik programē  

3. Y¿k¿ml¿l¿k sºzleĸmesi  

4. Katēlēm belgesi (Deĵiĸimden sonra)  

5. Nihai rapor formu (Deĵiĸimden sonra)  

6. Gider belgeleri (Fatura, bilet vb.)  

7. Harcama talimatē  

8. Ķlgili birimin oluru  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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FARABĠ ÖDEMELERĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Baĸvuru formu 
 

2. Hareketlilik programē  

3. Katēlēm belgesi (Deĵiĸimden sonra)  

4. Nihai rapor formu (Deĵiĸimden sonra)  

5. Gider belgeleri (Fatura, bilet vb.)  

6. Harcama talimatē  

7. Ķlgili birimin oluru  

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēnē, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 
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ÖĞRETĠM ÜYESĠ YETĠġTĠRME PROGRAMI (ÖYP)  

YURTĠÇĠ YOLLUK ÖDEMESĠ 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Gºrevlendirme yazēsē veya harcama talimatē 
 

2. U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti  
 

3. Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura  
 

4. 
Taksi ile yapēlan seyahatlerde (belediye hudutlarē dahilindeki taksi ¿cretleri hari­) fatura veya 

perakende satēĸ fiĸi veya ºdeme kaydedici cihazlara ait satēĸ fiĸi  

5. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

6. 

Gºrevine ait mesleki ve sēhhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarēnca gºr¿lecek l¿zum ¿zerine 

sēnav i­in gºnderilenler ile yurti­inde mesleki bilgilerini artērmak amacēyla memuriyet mahalli 

dēĸēnda a­ēlan kurs veya okullara gºnderilenlerin sºz konusu sēnav veya kursa katēldēĵēnē 

gºsteren belge 

 

7. Yurti­i Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 27) 
 

8. 
Denetim, kurs, yarēĸma, gºsteri veya benzeri iĸler nedeniyle toplu olarak yapēlan seyahatlerde, 

ge­ici gºrev yolluĵu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (¥rnek : 29)  

9.  

6245 sayēlē Harcērah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayē yola devam edememe halinde, 

gecikilen g¿nlere ait g¿ndeliklerin ºdenebilmesi i­in, bu durumu kanētlayan m¿lki veya askeri 

mercilerden alēnacak belge 

 

10. 
Ge­ici bir gºrevle baĸka bir yere gºrevlendirilip, sonradan gºrevlendirilmelerinden 

vazge­ilenlerin alēnmēĸ olan bilet ¿cretlerinin ºdenmesinde, buna iliĸkin yazē ile taĸēt biletleri 
 

11. Hesap Dilek­esi  
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

** 2547 sayēlē Y¿ksekºĵretim Kanunuônun 39. maddesi uyarēnca gºrevlendirilenlerin; 6245 sayēlē Harcērah 

Kanunu h¿k¿mleri gºre mevcut b¿t­esi dahilinde ºdeme yapēlabilmesi i­in gºrevlendirme talep dilek­esi, Ķlgili 

Birimin Yºnetim Kurulu kararē ve Rektºrl¿k onay yazēsēnda ñyolluk (yurti­inde u­ak ile gidilecek ise alēnan 

karar ve onayda u­ak ile ibaresi olmalē), yevmiye, katēlēm ¿creti, konaklama ¿cretinin Birim b¿t­esinden 

karĸēlanmak ¿zereò ifadesinin yer almasē gerekmektedir.
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ÖĞRETĠM ÜYESĠ YETĠġTĠRME PROGRAMI (ÖYP)  

YURTDIġI GEÇĠCĠ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMESĠ 

 

 

A-Harcama Birimi Kontrol Alanı  

Ödemenin Geldiği Birim: 

Tahakkuk ĠĢlem Numarası: 

1. Gºrevlendirme yazēsē veya harcama talimatē 
 

2. U­akla yapēlan seyahatlerde yolcu bileti  
 

3. Yatacak yer temini i­in ºdenen ¿cretlere iliĸkin fatura 
 

4. 
Gºrevine ait mesleki ve sēhhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarēnca gºr¿lecek l¿zum ¿zerine 

sēnav i­in gºnderilenler, sºz konusu sēnava katēldēĵēnē gºsteren belge  

5. 

Takip edilmesi gereken yolun dēĸēnda bir yoldan veya kullanēlmasē gereken taĸēt aracēndan baĸka 

bir ara­la yolculuk yapēlmasēnēn zorunlu olduĵu hallerde, yetkili makamdan alēnacak onay veya 

rapor 
 

6. 
Denetim, kurs, yarēĸma, gºsteri veya benzeri iĸler nedeniyle toplu olarak yapēlan seyahatlerde, 

ge­ici gºrev yolluĵu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (¥rnek : 29)  

7. Sigorta giderine iliĸkin belge  

8. Yabancē dildeki ºdemeye iliĸkin belgeler i­in Harcama Yetkisince Onaylē T¿rk­e Terc¿mesi  

9. Yurtdēĸē Ge­ici Gºrev Yolluĵu Bildirimi (¥rnek : 27) 
 

10. Hesap Dilek­esi 
 

¥denek kontrol¿n¿n yapēldēĵēm, (+) iĸaretli belgelerin doĵru ve eksiksiz olarak oluĸturulduĵunu ve (/) iĸaretli belgelerin bu 

ºdeme i­in gerekli olmadēĵēnē beyan ederim. 

 

 

 

Ķmza  

Ad Soyad  

Ger­eklerime Gºrevlisi 

 

B-Muhasebe Yetkilisi Kontrol Alanı 

1. Yetkililerin imzasē 
 

2. ¥demeye iliĸkin ilgili mevzuatta sayēlan belgelerin tamam olmasē 
 

3. Maddi hata kontrol¿ 
 

4. Hak sahibinin kimliĵine iliĸkin belgeler 
 

Yevmiye Tarihi/ Numarasē  

¥demenin Nevi 

¥demenin Geldiĵi Tarih ve Saati 

Dosyasēnē Kontrol Eden SGDB Personeli 

 

Var: +  Yok: - Gerek Yok:  / 

 

 

 

** 2547 sayēlē Y¿ksekºĵretim Kanunuônun 39. maddesi uyarēnca gºrevlendirilenlerin; 6245 sayēlē Harcērah 

Kanunu h¿k¿mleri gºre mevcut b¿t­esi dahilinde ºdeme yapēlabilmesi i­in gºrevlendirme talep dilek­esi, Ķlgili 

Birimin Yºnetim Kurulu kararē ve Rektºrl¿k onay yazēsē bulunmasē gerekmektedir. 


