EK 2: RISK KAYIT FORMU

OSMANIYE KORKUT ATA UNIiVERSITESI RISK KAYIT FORMU

Giden Evrak Gonderimin Saglanmasi.

RISKIN ADI
RISKIN KISA Kurum dis1 evrak gonderimin de problemle karsilagilmasi.
TANIMI
. Kurum disina gonderilecek evraklarin postadan, kargodan kaynaklanan kaynaklanan
NEDENLERI veya kepten gelecek olan evragin sistemsel olarak problem olmasi.

Yapilacak iglemlerin gecikmesine, zaman kaybina ve sure asimina ugramasi hak kaybina
SONUCLARI neden olmaktadir.

Posta ve kargodan gonderilen evraklarin sorumlusu ile goriisiilerek aksakliklarin oniine
gecilmesi. KEP ten giden evraklarda hata olugmasi durumunda sistem yetkilileriyle
iletisime gecerek problemin giderilmesi.

ONLEME
FAALIYETLERI

Tgili personele gerekli egitimlerin verilerek hatalarm éniine gecilmesinin saglanmast.
ERKEN UYARI  Personelin aideyet duygusunun gelistirilmesi. Gelen evraklarin zamaninda kayda
GOSTERGELERI alinmasi hususunda gerekli kontrollerin yapilmasi.

P Egitim Ve Ogretim Isleri

[ Arastirma Isleri isleri

ILGILI RISK pq Yonetim Isleri
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. Risk Olasihik Risk Etki Toplam Ham Risk Puani
RIiSK Puam Puani
PUANLAMASI 3 X 3 - 9
GENEL ACIKLAMA
e Risk Adi: Kayit edilen riskin adu.
¢ Risk Kisa Tanimi: Belirlenen riskin kisaca tanimlanmasi yapilir.
¢ Nedenleri: Riskin olusmasina sebep olan unsurlar ve durumlar nelerdir belirlenir.
¢ Sonuglar:: Riskin olugsmasi durumunda ortaya ¢ikabilecek sonuglar ifade edilir.
e Onleme Faaliyetleri: Riskin olusmasini engellemek ya da etkisini azaltmak iizere yapilabilecek

faaliyetlerdir.

e Risk Gruplari: Osmaniye Korkut Ata Universitesi biinyesinde belirlenen 3 Ana Risk Grubundan
hangisiyle ilgili oldugu belirtilir.

e Ham Risk: I¢ denetimler yapilmadan énce bir kurumun karsilastigz risktir.

¢ Risk Olasilik Puam: Riske iliskin olayin meydana gelme olasiligidir.

e Risk Etki Puani: Riske iligskin olayin meydana gelmesi durumunda ortaya ¢ikacak sonuca iligkin
puandir.

o Toplam Ham Risk Puani: Olasilik ve etki puanlarinin ¢arpimi sonucu ortaya ¢ikar.

e Erken Uyar Gostergeleri: Riskin farkinda olunmasi, dnlem alinmasi ve takip edilmesi icin erken
uyar1 saglayan gostergelerdir (anketler, istatistikler, sinav sonuglari, sikayetler vb...)




