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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.001

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	YÖNETİM

	  


      1
	Adı – Soyadı
	Dr.Öğr.Üyesi. Alaeddin  YÖRÜK

	
	Unvanı
	Yüksekokul Müdürü

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak.

	
	Görev Devri 
	Öğr.Gör. Eray ÇETİN
Müdür Yardımcısı

	
	Yedek Görevi
	

	

2
	Adı – Soyadı
	Öğr.Gör. Eray ÇETİN

	
	Unvanı
	Müdür Yardımcısı

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Müdürün verdiği görev ve yetkiyi kullanmak

	
	Görev Devri 
	Dr.Öğr.Üyesi. Alaeddin  YÖRÜK                                                   Yüksekokul Müdürü


	
	Yedek Görevi
	-

	

3
	Adı – Soyadı
	İbrahim ÖZERLİ

	
	Unvanı
	Yüksekokul Sekreteri

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Aydın DARAKCI
Şef

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	BÖLÜMLER

	  


      1
	Adı – Soyadı
	Öğr.Gör.Fikret UMCU

	
	Unvanı
	Öğretim Görevlisi

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Muhasebe ve Vergi Bölümünün yapılması gereken işleri

	
	Görev Devri 
	Öğr.Gör.Ali YÖRÜK

	
	Yedek Görevi
	-

	  


      2
	Adı – Soyadı
	Öğr.Gör.F.Fatih ÖZGÜR

	
	Unvanı
	Öğretim Görevlisi

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Bilgisayar Teknolojileri  Bölümünün yapılması gereken işleri

	
	Görev Devri 
	Öğr.Gör.Okan GÜVEN SOY

	
	Yedek Görevi
	-

	  


      3
	Adı – Soyadı
	Öğr.Gör.Servet KÖNİ

	
	Unvanı
	Öğretim Görevlisi

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Mülkiyet Koruma ve Güvenlik Bölümünün yapılması gereken işleri

	
	Görev Devri 
	Öğr.Gör.Umut GÜLOĞLU

	
	Yedek Görevi
	-

	  


      4
	Adı – Soyadı
	Öğr.Gör.Meryem GÜL

	
	Unvanı
	Öğretim Görevlisi

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Yönetim ve Organizasyon Bölümünün yapılması gereken işleri

	
	Görev Devri 
	Öğr.Gör.Ali YÖRÜK

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	ŞEF

	  


      1
	Adı – Soyadı
	Aydın DARAKÇI

	
	Unvanı
	Şef

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Bünyamin BÖRK

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	ÖZEL KALEM – YAZI İŞLERİ

	  


      2
	Adı – Soyadı
	Melek KOYLU

	
	Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Esra ACIKGÖZ

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	MALİ İŞLER

	  


      3
	Adı – Soyadı
	Bünyamin BÖRK

	
	Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Fadıma KAVUN

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	ARŞİV İŞLERİ

	  


      4
	Adı – Soyadı
	Esra AÇIKGÖZ

	
	Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Hacer DEMİREL

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	TAŞINIR KAYIT KONTROL BİRİMİ

	  


      5
	Adı – Soyadı
	Fadıma KAVUN

	
	Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Hacer DEMİREL

	
	Yedek Görevi
	-










	[image: Macintosh HD:Users:cosmic124:Desktop:Oku_Logo-01.jpg]
	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	ÖĞRENCİ İŞLERİ

	  


      6
	Adı – Soyadı
	Bestami MART

	
	Unvanı
	Memur

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Fadıma KAVUN

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ

	  


      7
	Adı – Soyadı
	Hacer DEMİREL

	
	Unvanı
	Bilgisayar İşletmeni

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Fadıma KAVUN

	
	Yedek Görevi
	-
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	ÖZEL GÜVENLİK

	  


      8
	Adı – Soyadı
	Mehmet TORUN

	
	Unvanı
	Memur

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Mehmet TAŞ

	
	Yedek Görevi
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	                                                                   Yemekhane işleri

	  


      8
	Adı – Soyadı
	Mızrap Cihangir YÜCEL

	
	Unvanı
	Hizmetli Memur

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Halil AKMAN

	
	Yedek Görevi
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	T.C.                                                                                                                                                                                                          OSMANİYE KORKUT ATA ÜNİVERSİTESİ
Düziçi Meslek Yüksekokulu

GÖREV DAĞILIM ÇİZELGESİ
	Doküman No
	GDÇ.004

	
	
	Birim Kodu
	701

	
	
	İç Kontrol Standart/Genel Şart Kodu
	KOS 2/2.3

	
	
	İlk Yayın Tarihi  
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	[bookmark: _GoBack]                                                                   Temizlik İşleri

	  


      8
	Adı – Soyadı
	Halil AKMAN

	
	Unvanı
	Hizmetli Memur

	
	Görev - Yetki ve 
Sorumlulukları 
	Personel Görev Tanımı’nda belirtilen görevleri yapmak, yetkileri kullanmak ve sorumlulukları taşımak

	
	Görev Devri 
	Mızrap Cihangir YÜCEL

	
	Yedek Görevi
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