STAJ iLE iLGILi ACIKLAMALAR
A- STAJ iLE iLGiLi EVRAKLAR

1- Form 1: iS YERI STAJ EGiTiM FORMU (FOTOGRAFLI): Ogrencinin staj icin is yerine onaylatip okula
getirecegi is yeri staj kabul formu. Not: 3 adet doldurulacak.

1 tanesi Tahakkuk Servisine
1 tanesi Boliim Sekreterligine
1 tanesi 6grencinin staj yaptigi is yerine teslim edilecek.

Bu belge staj tamamlandiginda is yeri tarafindan tekrardan égrenciye teslim edilecek; Ogrenci bu
belge ile birlikte staj defterini Boliim Sekreterligine teslim edecek.

2- Form 2: STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU (Staj Defterinde Kalacak)

3- Form 3: STAJ TAAHUTNAMESI: Staj yapilan is yerinde 6grenci tarafindan yapilan zarardan
dgrencinin sorumlu oldugunu belirten taahhiitname belgesidir. Ogrenci tarafindan doldurulup
imzalanir. Yiiksekokula Boliim Sekreterligine teslim edilir.

4- Form 4: STAJ KABUL BELGESI: Ogrenci tarafindan dogru bilgilerle doldurulup béliim baskanina
imzalatilarak is yerine gotirilecek belgedir. Belge is yerinde kalacak.

5- Form 5: DENETGi OGRETIM ELEMANI FORMU: (Staj Defterinde Kalacak) Staj basladiktan sonra is
yerine gelen Denetgi Ogretim Elamani tarafindan doldurulup b&liim staj komisyon baskanina teslim
edilecektir.

6- Form 6: STAJ SONU DEGERLENDIRME FORMU: is yeri tarafindan doldurularak kapali zarf icinde
staj komisyonuna belirlenen tarihte 6grencinin elden staj komisyonuna teslim edecegi gizli evrak.

B- STAJ iLE iLGIiLi DIGER BiLGi VE EVRAKLAR:
1- Ogrenci okula staj basvurusu yaparken bir adet niifus clizdani fotokopisini teslim etmesi gerekir.

2- Ogrenci SGK, Yesil Kart, Bag Kur, Emekli Sandigina kaydinin olup olmadigina dair okuldaki
taahhitnameyi imzalayacak.

3- Biitiin evraklar 6grenci tarafindan doldurulacak. ilgili evraklar 6grenci tarafinda sahsen Boliim
Sekreterine teslim edilecek.

4- Posta ve kargo ile gonderilen staj evraklari Yiiksekokul tarafindan kabul edilmeyecektir. Gonderilen
staj evraklarinda olusabilecek aksaklik, gecikme ve olumsuzluklardan 6grencinin kendisi sorumludur.

5- Staj basvurulari 13 Mart 2017- 28 Nisan 2017 tarihleri arasinda yapilacak. Bu tarihler disinda staj
basvurulari kabul edilmeyecektir.

6- Yaz staji 19 Haziran — 26 Agustos 2017 tarihleri arasinda yapilacaktir.



7-Staj komisyonlari 21 Agustos 2017 ve 2017-2018 Akademik takvime gore Egitim-Ogretimin ikinci
haftasi olmak lizere iki kez toplanacaktir.

C- OGRENCININ STAJLA iLGiLi YAPMASI GEREKENLER

1- Ogrenciler staja gitmeden &nce staj evraklarini okul yénetimine onaylatmak ve SGK girisini
yaptirmakla yukidmltdirler. Sonradan olusacak yanhslklardan 6grenci sorumludur.

2- Ogrenci staj evraklarini onaylatmadan ve SGK girisini yaptirmadan staja baslayamaz ve yapilamaz.

3- Staj evraklarini tamamlamadan staj yapan 6grencilerin staj evraklari eksik sayilacagindan bolim
staj komisyonu tarafindan kabul edilmeyecektir.

4- Ogrenciler Form 1’ den 3 adet diizenleyecekler ve bu formu staj yapacaklari is yerine onaylattiktan
sonra Bolim Baskanina ve Midir yardimcisina onaylatacaktir. Onaylatmis oldugu evrakin bir tanesini
Yiksekokulda SGK girisini yaptirdigi yere (Tahakkuk Servisi), bir tanesini Bolim Baskanina birakacak

ve bir tanesini de staj yapacagi is yerine gotlirecektir. Staj yapacagi is yerine gotlirmus oldugu Form 1
evrakinin aslini staj bitiminde staj defteri ile birlikte (Béliim Sekreterligine) teslim edecektir. Ogrenci

bu belgeyi komisyon baskanina teslim etmedigi takdirde staj kabull yapilmayacaktir.
5 - Ogrenci stajinin bitiminde Form 1 belgesinin fotokopisini is yerine teslim edecektir.
6- Belirtilen staj yilinda staj kaydini yaptirmayan 6grencilerin staj evraklari isleme alinmayacaktir.

7- Ogrenci staj evraklarin doldururken evraklarda silinti, kazinti, karalama yapmadan eksiksiz
dolduracaktir. Silinti, kazinti, karalama olan evraklar onaylanmayacaktir.

8- Ogrenci 6zellikle daha 6nceden Béliim Baskani ve okul ydnetimince onaylanan staj evraklarinda
herhangi bir silinti, kazinti, karalama ve herhangi degisiklik yapamaz. Silinti, kazinti, karalama ve
degisiklik yapan 6grencilerin evraklari staj degerlendirmesine kabul edilmeyecektir.
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